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UY BAN NHAN D@N “  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HIEP TAN ‘Poc lap — Tu do — Hanh phic
Sé: 12y /QD-UBND Hiép Tan, ngay 0§ thang 9 ndm 2022
QUYET PINH

Phén cdng cong viéc cdng chirc phwong nam 2022
(Stra doi, bo sung) :

UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can ctr Ludt 76 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Lugt
sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia Ludt 18 chire Chinh phii va Ludt t6 chirc Chinh quyén
dia phuong nam 2019;

Céin ctr Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06 thdng 11 ndm 2019 cua Bé Noi vu
huéng ddn mét s6 quy dinh vé cdn bg, cong chikc cdp xd va nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cdp xd, & thon, 16 dén pho,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phan cong trach nhiém, pham vi giéi quyét cong viée ciia cong chire
phuwong:

1. Cong chirc phu trich Viin phong — Thong ké:

a) Ong Dwong Trung Hiéu

- Tham muu, gitip Uy ban nhdn dan phuong td chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan d4n phudng trong cac linh vuc: Vén phong, td chire, nhan su, thi
dua, khen thuéng, ky luat trén dia ban theo quy dinh cia phap luét.

- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau: '

+ X4y dyng va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong téc, lich lam
viée dinh ky va dot xuét ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dén phuong;

+ Gidp Thuong truc Uy ban nhén dan phudng td chirc cac ky hop; chuin bi cac
didu kién phuc vu cac ky hop va cée hoat dong Uy ban nhén dan phuong;

+ Chi tri, phéi hop voi cong chirc khac xdy dung va theo ddi viéc thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi; tdng hop, két qua thuc cac chi tiéu phat trién kinh té
- x4 hoi trén dia ban phudng; du théo céc vén ban theo yéu cdu ctia Uy ban nhén dén,
Cht tich Uy ban nhan dan phuong. | |

+ Tbng hop, theo ddi va bio céo vigc thuc hién quy ché 1am viéc cia Uy ban
nhén dén phudng va thuc hién din chi & co so theo quy dinh cua phép luat.

+ Theo dbi viéc van hanh egov va chit ky sd.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dén phudng giao.

b) Ba Lé Thi Tuyét Nga
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- Tham muu, giup Uy ban nhan din phudng t6 chire thuc hién nhiém vy quyén
han cta Uy ban nhan dan phudng trong céc linh vuec: théng ké, cai cach hanh chinh,
ISO.

- Truc tiép thuc hién c4c nhiém vu sau:

+ Gitip Thuong truc Hoi ddng nhan dan t8 chirc cac ky hop; chudn bj céc didu
kién phuc vu céc ky hop va cic hoat dong ctia Hoi ddng nhén dan.

+ Thue hién bao quan mdc d4u ctia UBND phudng theo quy dinh; thuc hién co
ché “mét cira” va “mét cira lién thong”, thuc hién tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC; x4y dung chinh quy#n dién tir; kiém soat thi tuc hanh chinh; tap hop, thong ke
va quan ly co sé& dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban.

2. Cong chire phu trich Dia chinh — xiy dyng — dd thi va mdi truedng:

a) Ong Poan Minh Vuong :

- Tham muu, giap Uy ban nhén dan phudng td chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan phuong trong cac linh vuc: Dit dai, xay dung, do thi, giao
thong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau: :

+ Thu thp thong tin, tong hop sb liéu, 1ap sb séch céc tai ligu va xdy dung céc
bao cho vé dit dai, cong tac quy hoach, xdy dung, do thi, giao thong trén dia ban theo

quy dinh ctia phép luét; , .
7 + Giam sat vé k¥ thuat cdc cdng trinh x4y dung thudc tham quyén quan ly cua
Uy ban nhan dan phudng;

+ Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac thuc hién cac thi tuc hanh chinh trong
viée tiép nhan ho so va tham tra dé x4c nhan ngudn goc, hién trang dang ky va sur dung
d4t dai, tinh trang tranh chap dat dai trén dia ban; xay dyng cac ho so, van ban vé dat
dai va viéc clp phép cdi tao, xay dyung céc cong trinh vanha & trén dia ban d€ Chu tich
Uy ban nhan dan phudng quyét dinh hodc béo céo Uy ban nhén dén thi xd xem xét,
quyét dinh theo quy dinh cla phép luat;

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh nhu:

+ Tién hanh cém méc va thudng xuyén kiém tra quan ly chat ché& d4t cong;

+ Tham gia cong tac hoa giai, tranh chap; phc‘)i’ hop Cong An, Toa an, Thi hanh
4n, Vién kiém soat giai quyet vy viéc trén linh vire dat dai.

+ Thuc hién quéan 1y xay dung theo quy hoach va quén ly trat ty céng cong; xac
dinh méc 16 gi6i trén dia ban de tién hanh giai toa theo quy dinh phuc vu cho cdng tac
giao thong 46 thi, xdy dung d6 thi vén minh.

+ Thuong xuyén kiém tra kiém soat, kip thoi phat hién va l4p bién ban dé xuét
Uy ban nhéan dan phudng xir 1y cac truong hop x4y dung nha khong phép, xdy cat nha

7

khong duing gidy phép, lam can tré hé thong thodt nudc, 14n chiém dét cong.
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s .

+ Phdi hop can bd K& hoach — Giao thong d6 thi — Thiry 1oi kiém tra xir ly cac
trudng hop mua ban, dé vat tu hang hoa, che chén, 1am hang rao 14n chiém long 18
dudng va hd tro cong tac gidi téa long 18 dudng

Va thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhén dan phuong giao.

b) Ba V5 Thi Kim Phwong.

?

- Tham muru, gitip Uy ban nhén dan phuong 5 chirc thyc hién nhiém vy, quyén
han ciia Uy ban nhan dan phudng trong céc linh vuc: Dia gi6i hanh chinh, tai nguyén,
mbi trudong, néng nghiép trén dia ban theo quy dinh cta phap luét.

- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

+ Thu thép thong tin, tdng hop sb liéu, 1ap sd sach cac tai lidu va xay dung cac
bio c4o vé dia gi6i hanh chinh, tai nguyén, moi trudng va va da dang sinh hoc, néng
nghiép trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat; ‘

+ Tb chirc van dong nhén dén 4p dung cac tién bd khoa hoc k¥ thudt vao sén
xuht, bao vé mdi trudng trén dia ban phuong;

+ Chu tri, phdi hop véi cdng chirc khac thuc hién cac tha tuc hanh chinh trong
viée tiép nhan hd so vi thdm tra dé xéc minh tinh trang bién dong vé dit dai trén dia
ban d& Cht tich Uy ban nhan dén phuong quyét dinh hodc béo cao Uy ban nhén dan
thi X3 xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phdp luat.

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh nhu:
Bao dam thoi gian truc tai bd phn tiép nhan va tra két qua; Theo ddi chinh Iy bién
dong dit dai, phong chdng thién tai, thu gom réac, an toan thuc phém va do Chu tich
Uy ban nhan dén phuong giao.

3. Cong chirc phu trich Tai chinh — ké toan:

a) Ba Lé Thi Thao Trinh ' '

_"Tham muru, gitp Uy ban nhén dan phudng t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan phudng trong linh vyc tai chinh, ké toan trén dia ban theo
quy dinh ctia phép luét.

- Truc tiép thuc hién cdc nhiém vu sau:

+ Xay dung du toan chi ngan sach phuong trinh chp ¢6 thim quyén phé duyét;
t8 chitc thuc hién du toan chi ngan sach trén dia ban phuong,;

+ Kiém tra va t8 chirc thuc hién céc hoat dong tai chinh, ngén sach theo hudng
dan ctia co quan tai chinh cAp trén; quyét toén ngén sach phuong va thuc hién bao céao
tai chinh, ngén sach theo ding quy dinh cta phép luat; ’ ’

+ Thuc hién cong tac k& toan ngén sach (ké toan chi ngan séch cap xa, ke toan
céc quff cong chuyén dung va céc hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién gui,
& toén thanh toan, k& toan vat tu, tai sn,...) theo quy dinh cta phdp luat; \

+ Chu tri, phéi hop véi cong chire khac kiém tra, quyét todn céc dy an déu tu
x4y dung thudc thAm quyén quéan ly cla Uy ban nhén dan phudng theo quy dinh cua
phap luat.

- Thuyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dén phuong giao.
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b) Ba V6 Thuy Dung :

- Tham muru, gitip Uy ban nhén dén phuong td chirc thyuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dén phudng trong [inh vuc tai chinh, ké ton trén dia ban theo
quy dinh ctia phap luét.

- Truc tiép thyc hién cac nhiém vu sau: :

+ Xay dyng du todn thu ngén sach phuong trinh cp co thim quyén phé duyét;
t4 chirc thuc hién dur toan thu ngan sdch va cac bién phép khai thac nguén thu trén dia
ban phudng; :

+ Thue hién cong tac ké toan ngén sach (ké toan thu ngén sach phuong, ké toan
chc qui cong chuyén dung va céc hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién giri,
ké toan thanh toan, ké toan vit tu, tai san,...) theo quy dinh cta phap luét;

-+ Chu tri, phbi hop véicong chirc khac quan ly tai sin cong; quan ly cac ngudn
fhu tir céc cho, td chirc déu thu chg theo thuéng dan cia thi x4

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ciia phéap Juat chuyén nganh va do
Chi tich Uy ban nhan dan phudng giao.

4 Cong chirc phu trach Tu phap — H9 tich

a) Ong Pham Hitu Nhan ‘

Tham muu, giap Uy ban nhén dén phuong t8 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctua Uy ban nhén dan phudng trong cac linh vuc: Tu phép trén dia ban theo quy
dinh cta phap luét. .

Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

Phé bién, gido duc phap luat; x4y dung phudng dat chuin tiép cin phap luat; t6
chirc phuc vu nhén dan nghién ctru phap luat; theo doi viéc thi hanh phép luét va t6
chic lay ¥ kién nhan dan trén dia ban phuong trong viéc tham gia xay dung phap luat;

Gitip Chi tich Uy ban nhan dén phuong t4 chirc tiép dén; nhan don thu khicu
nai, t6 c4o va chuyén dn Thuong truc HDND, Uy ban nhén dén xem xét, giai quyét
theo thim quyén.

Thim tra, ra soat cac van ban quy pham phap luét cua Hoi ddng nhén dén va Uy
ban nhan dan phudng bao cdo co quan cd thim quyén xem xét, quyét dinh; tham gia
cdng tac thi hanh an dan su trén dia ban;

Thyc hién nhiém vu cong tac tu phép, chimg thuc, ching nhin trén dia ban
phuong theo quy dinh cta phap luat; phéi hgp véi cong chire Vin héa - x8 hoi hudng
déan xdy dung huong udc, quy ude ¢ khu phé va cong tac gido duc tai dia ban;

Ch tri, phdi hop v6i cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co so; xu ly
vi pham hanh chinh. ,

Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cla phép luat chuyén nganh va do
Cha tich Uy ban nhén dén phudng giao.

b) Ba Tran Thi H’uyén Trin

Tham muuy, gitp Uy ban nhén dan phuong td chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhéan dan phudng trong céc linh vuc: Hb tich trén dia ban theo quy
dinh cta phap luat. ‘



. 5

Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

Thuc hién nhiém vu cong tac ho tich va theo dai vé quéc tich, nudi con nudi; s
luong, chét luong vé dén sb trén dja ban phudng theo quy dinh ciia phép lut.

Gitip Uy ban nhén dan phudng x4y dung va quan Iy co sé dit 1idu v8 ho tich trén
dia ban;

Thuc hién cac nhiém vu khic theo quy dinh cuia phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

S. Cong chirc phu trach Vin hoa — Xa hoi

a) Ong Thi Thanh Dang |

- Tham muu, gitp Uy ban nhén dan phudng t8 chirc thue hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan phudng trong cac linh vuce: Vin hoéa, thé duc, thé thao, du
lich, théng tin, truyén thong, y &, gido duc, tin ngudng, t6n gido, dan toc theo quy dinh
cua phép luat;

- Truc tiép thue hi€n céc nhiém vu sau:

Tf) chire, theo ddi va béo cdo vé céc hoat dong vin héa, thé duc, thé thao, du
lich, y :cé, gido duc, trén dia ban; t8 chic thuc hién viéc xdy dung ddi séng vin héa &
cdng dong dan cu va x4y dung gia dinh vin héa trén dia ban;

Thyc hién cac nhiém vy thong tin, truyén thong v& tinh hinh kinh té - xa hoi &
dia phuong;

Theo d&i, tong hop, bao cdo vé tin ngudng, ton gido, dan toc.

Theo d&i cong tac an toan thuc phim.

Chu tri, phéi hop vé6i cong chire khac va Trudng khu phd, tb tw quan xay dung
huong uéc, quy wéc & khu phd va thue hién cong tac gido duc tai dia ban;

Thuc hién cic nhi€m vu khéc theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhén dan phudng giao.

b) Ong Ta Y Khoa i .

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan phudng t6 chitc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhin dan phudng trong cac linh vuc: Lao dfng, thuong binh, x& hdi,
tré em va thanh nién theo quy dinh ctia phap luét;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau: . . .

Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh _ngh’é' trén dia ban, tl'leo doi, tﬁong
hop, béo céo vé s6 lugng va tinh hinh bién dong cac doi tuong chinh sach lao dong,
ngudi ¢ cong va x& hoi va thanh nién; theo ddi, dén doc viéc thyc hién va chi tra cac
ché d6 dbi v6i ngudi huong chinh sach x& hoi va ngudi c6 cong; quan 1y nghia trang
liét sf va cac cOng trinh ghi cdng liét sT; thuc hién céc hoat dong bao trg x& hoi va

\wone trinh giam nghéo trén dia ban; S
Chu(mig’héi hqu thucghién cong tic bao vé, cham séc ’fré em trenﬂd;a;l barj; ach va do

Thye hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh clia phdp luat chuyen ng

o ti';;l'}}yzbalg tz)};iuz:;l: Irlxlrlzitgrlnm\lz% %1‘?& giao trén cac cdng chuc chuyén mén cén chi
u?2. w0 ViLEUY y A i whin mé ,
dong thl;z hién féng thc cai céch hanh chinh, tang cudng thuc hién phan mém Egov
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chir ky s6, hop thu dién tir va cac phan mém chuyén nganh khac d& dugc cung cép va
giao quan ly, nhéap heu, khai thac, sir dung.
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 50
11/QD-UBND ngay 10/01/2022 ctia UBND phuodng Hlep Tan vé viéc phén cong cong
viéc cong chirc phudng nam 2022.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
-TT.DU,TT.HDND phuong;

-CT, cac PCT.UBND;

-Thanh vién UBND phudng;

-Céc ban, nganh tryc thuoc UBND phudng;
-Céc ki phé;

-Luu VT.




