
UY BAN NHAN DAN
PHtJONG m~pTAN

sa: 'P--I IQD-UBND

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA Vl~T NAM
DQcI~p - TI}'do - Hanh phuc

Hi¢p Tan, ngay 0 (thimg 9 nam 2022

QUYETDJNH
Phan cdng cong vi~c cong chirc phmrng nam 2022
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UY BANNHAN DAN PHUONG

Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
sua a6i, b6 sung mot s6 cU€ucua Ludt t6 chuc Chinh phil va Ludt t6 chtec Chinh quyen
diaphuang niim 2019; .

Can cir Thong tu 13120191TT-BNV ngay 06 thdng 11ndm 2019 cua B9 N9i V~l
huang dan mot s6 quy dinh v€ can b9, cong chirc dip xii va nguot hoat dong khong
chuyen trach if cap xii, if than, t6 ddn pho,

QUYET DJNH:

Di~u 1.Phan cong trach nhi~m, pham vi giai quy~t cong vi~c ciia cdng chirc
phuimgt

1.Cong chirc phu trach Van phong - Th8ng ke:
a) Ong Duo-ng Trung Hi~u
_ Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong t6 ehfre thl)'e hi~n nhi~m V\l, quySn

hi;U1eua Uy ban nhan dan phuOng trong eac lInh vve: Van phong, t6 ehfrc, nhan s\x, thi
dua, khen thuimg, leY Iu?t tren dja ban thea quy dinh cua phap Iu~t.

- Twc tiSp thl)'c hi~n cae nhi~m V\l sau:
+ Xay dgng va thea d5i vi~c thgc hi~n chuang trinh, k€ ho~ch cong tac, lich lam

vi~c dinh ky va dQtxUdt eua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong;
+ Giup Thuong twc Uy ban nhan dan phuong t6 chfrc cac ky hQp; chuAnbj cae

di6u ki~n ph\lcv\l cae kY h9P va cae ho~t dQngUy ban nhan dan phuOng;
+ Chu tri, ph6i hgp v6i eong chile khae xay dgng va thea d5i vi~e th\Xchi~n k~

ho~eh phat triSn kinh t€ - xii hQi; t6ng hgp, k~t qua thl)'c cae chi tieu phat triSn kinh t~
_xii hQi tren dia ban phuong; d\Xthao cae van ban thea yeu e~u eua Uy ban nhan dfm,
Chu tich uy ban nhan dan phuOng.

+ T6ng hQ'p, thea d5i va bao eao vi~e thlJc hi~n quy ch€ lam vi~c cua Uy ban
nhan dan phuong va thgc hi~n dan chu a ca sa thea quy dinh eua phap Iu~t.

+Theo d5i vi~e v~ hanh egov va chfr ky s6.
_Thgc hi~n cac nhi~m V\lkhac thea quy dinh eua phap lu~t ehuyen nganh va do

Chu tich -Oyban nhan dan phU<Jnggiao.
b) Bit Le Thj Tuy~tNga
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_Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hien nhiem vu quyen
han cua Uy ban nhan dan phirong trong cac linh vue: thong ke, cai each hanh chinh,
ISO.

- True ti€p thuc hi~n cac nhiem VI) sau:
+Giup Thuong We HQi d6ng nhan dan t6 chirc cac ky hop; chuan bi cac diSu

kien phuc vu cac kY hop va cac hoat dQng cua HQi d6ng nhan dan.
+Thuc hien bao quan moe ddu cua UBND phuong thea quy dinh; thuc hien co

chS "mot cira" va "mot cira lien thong", thuc hien ti6p nhan va tra k6t qua giai quyet
TTHC; xay dung ehinh quyen di~n tir; kiem scat thu tuc hanh chinh; t~p hop, thong ke
va quan ly co sa dfr li~u thea cae ITnh Vl,l'C tren dia ban.

2. Cong chifc phI] trach Dia chinh - xiy d\fng - do thi va moi trmyng:
a) Ong Boan Minh VU'O'ng .
_Tham muu, giup Oy ban nhan dan phuOng t6 chuc thgc hi~n nhi~m VI), quySn

h?U cua Uy ban nhan dan phuOng trong cae lInh vvc: Ddt dai, xay dVng, do thi, giao
thong tren dia ban thea quy dinh cua phap lu~t.

- Trve ti6p thge hi~n cae nhi~m V\l sau:
+ Thu th~p thong tin, t6ng hgp s6 Ii~u, l~p s6 saeh cae tai li~u va xay dt,rngcae

bao eao vS ddt dai, eong tae quy ho?eh, xay d\l'llg, do thi, giao thong tren dja bim thea
quy diM eua phap lu~t;

+ Giam sat vS k5' thu~t cae eang trinh xay dt,rng thuQc thAm quySn quan ly cua
Uy ban nhan dan phuong;

+ Chu tri, ph6i hqp vai eong ehuc khac th\Ic hi~n cac thu t\lc hanh chinh trong
vi~c ti6p nh~n h6 SO' va thAm tra dS xae nh~ ngu6n g5c, hi~n tr?llg dang kY va sir dl)ng
ddt dai, tinh tr?ng tranh ehdp ddt dai tren dia bim; xay dgng eac h6 sa, van ban v~ ddt
dai va vi~e edp phep cal t?O, xay dlJng eac cong trinh va nha a tren dia ban dS Chu tich
Uy ban nhan dan phuOng quy€t dinh ho~e bao cao Uy ban nhan dan thi xli xem xet,
quy6t dinh thea quy dinh eua phap lu~t;

_Thge hi~n eac nhi~m V\l khac thea quy dinh eua phap Iu?t ehuyen nganh nhu:
+ Ti6n hanh e~m m5c va thuong xuyen kiSm tra quan ly ch~t che ddt eong;
+ Tham gia cang tae hoa giai, tranh chdp; ph5i hqp Cong An, Toa an, Thi hanh

an, Vi~n kiSm soat giai quy6t V\lvi~c tren lInh Vl,l'C ddt dai.
+ Thge hi~n quan ly xay d\l'llg thea quy ho?ch va quan ly tr~t tlJ cong eQng; xac

dinh m5c lQgiai tren dia ban d€ ti6n hanh giai taa theo quy dinh ph\le V\leho eang tac
giao thong do thi, xay dgng do thi van minh.

+Thuong xuyen ki€m tra ki€m soat, kip thoi phat hi~n va l?p bien ban dS xudt
Uy ban nhan dan phuOng xu ly eac truong hqp xay d1J11gnha khang phep, xay cdt nha
khong dung gidy phep, lam elm tra h~ th6ng thoat nuo'e, Idn ehi6m ddt congo
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+Ph6i hop can bQK€ hoach - Giao thong do thi - Thuy loi ki~m tra xu ly cac
truong hop mua ban, d~ v~t nr hang hoa, che chan, lam hang rao l~n chiem long 1~
dirong va h6 tro cong tac giai toa long l~ dirong

Va thuc hien cac nhiem vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.
b) Ba VOThi Kim Phuong.
_Tham miru, giup Uy ban nhan dan phuong t5 chirc thirc hien nhiem vu, quyen

han cua Uy ban nhan dan phuong trong cac linh VlJC: Dia gioi hanh chinh, tai nguyen,
moi tnrong, nong nghiep tren dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- True ti€p thirc hien cac nhiem VI,! sau:
+ Thu th~p thong tin, t5ng hop s6 lieu, l~p s5 sach cac tai lieu va xay dung cae

bao cao v~ dia gioi hanh chinh, tai nguyen, moi truOng va va da d~ng sinh hQc, nong
nghi~p tren dla ban theo quy dtnh cua phap lu~t; .

+ T6 chuc v~ dQ11gnhan dan ap d\lng cac ti€n bQ khoa hQc ky thu~t vao san
xu~t, bao v~ moi truang tren dia ban phuang;

+ Chu tri, ph6i hqp voi cong chuc khac th\fc hi~n cac thtl Wc hanh chinh trong
vi~c ti€p nh~ h6 sa va thAm tra d~ xac minh tinh tr~g bi€n dQng v~ d~t dai tren dia
ban d~ Chli tich Uy ban nhan dan phucmg quy€t dinh ho~c bao cao Uy ban nhan dan
thi xa xem xet, quy€t dii:J.htheo quy dinh cua phap lu~t.

_Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l khac theo quy dinh cua phap lu~t chuyen nganh nhu:
Bao dam thai gian trvc t~i bQ ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua; Theo doi chinh ly biSn
dQng d~t dai, phong ch6ng thien tai, thu gom rac, an toan thlJc phAm va do Chll tich
Uy ban nhan dan phucmg giao.

3. Cong chuc phI} trach Tai chinh - k~ toan:
a) Ba Le Thi Thao Trinh
_ Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuOng t5 chuc thlJc hi~n nhi~m V1), quy~n

h~ cua Uy ban nhan dan phuOng trong Hnh V\fCtai chinh, kS toan tren dia bfm theo
quy dinh cua phap lu~t.

_Trvc ti€p thlJc hi~n cac nhi~m V\l sau:
+ Xay d\Ing d\I toan chi ngan sach phuOng trinh c~p co thAm quy~n phe duy~t;

t6 chuc th-gchi~n dlJ toan chi ngan sach tren dia ban phuang;
+ Ki~m tra va t5 chuc thlJc hi~n c.acho~t dQng tai chinh, ngan sach theo huang

d~ cua co quan tai chinh c~p tren; quy€t toan ngan sach phuemg va thlJc hi~n bao cao
tai chinh, ngan sach theo dung ,quy dinh cua phap !u~t; "

+ Thuc hien cong tac ke toan ngan sach eke toan chi ngan sach cap xa, ke toan
cac quy cong chuyen dung va cac ho~t d{>ngtai chinh khac, kS toan ti~n m~t, ti~n gui,
k€ toan thanh toan, k€ toan v~t ill, tai san, ...) theo quy dinh cua phap lu~t;

+ Chli tri, ph6i hqp voi cong chuc khac ki~m tra, quy€t toan cac d\f an dfru tu
xay d-gngthuQc thAm quy~n quan ly cua -Oyban nhan dan phuong theo quy dinh cua

phaplu~t.
_ Th-gchi~n cac nhi~m V\lkhac theo quy dinh cua phap lu~t chuyep ngfmh va do

Chu tich Uy ban nhan dan phuOng giao.
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b) Bit ve Thuy Dung
• Tham muu, giup Uy ban nhan dan phirong t6 chuc thuc hi~n nhiem vu, quyen

han cua Uy ban nhan dan phuong trong linh V\ICtai chinh, k~ toan tren dia ban thee

quy dinh cua phap luat.
. True ti~p thuc hien cac nhiem vu sau:
+ Xay dung dir tom thu ngan sach phuong trinh cap co tham quy~n phe duyet;

t6 chirc thuc hi~n dir tom thu ngan sach va cac bi~n phap khai thac ngu6n thu tren dia

ban phuong;+ Th\IChien cong tac k~ tom ngan sach (k~ tom thu ngan sach phirong, k~ toan
cac quy cong chuyen dung va cac hoat dQng tai chinh khac, k~ toan ti~n mat, ti~n glri,
k~ toan thanh toan, k~ roan v~t nr, tai san, ...) thee quy dinh cua phap lu~t;

. + Chu tri, ph6i hgp v6icong chuc khac quan ly tai san cong; quan ly cac ngu6n
thu illcac chg, t6 chuc dau thAuchg thee thuang dan cua thi xa;

• Th\Ic hi~n cac nhi~m V\lkhac thee quy dinh cua phap lu~t chuyen ngimh va do
Chu tich Uy ban nhan dan phuOng giao.

4 Cong ch.rc ph'} tnlch Ttr phap - HQ tjch
a) Ong Ph~m RfruNhan. '
Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuOng to chuc th\Ic hi~n nhi~m V\l, quyen

h~ cua Uy ban nhan dan phuong trong cac Hnh V\IC:Tu phap tren dia ban theo quy

dinh cua phap lu~t.
Tf\Ic tiSp th\IChi~n cac nhi~m V\l sau:
Ph6 biSn, giao d\lc phap lu~t; xay dlfng phuOng d~t chu§.n tiSp c~ phap lu~t; t6

chuc ph\lCV\l nhan dan nghien Clru phap lu~t; thee doi vi~c thi hanh phap lu~t va t6
chuc lAyY ki~n nhan dan tren dia ban phuOng trong vi~c tham gia xay d\Illg phap lu~t;

Giup Chu tich Uy ban nhan dan phuOng t6 chuc ti~p dan; nh~n dan thu khi~u
n~i, t6 cao va chuy€n d~n ThuOng trl;CcHf)ND, Uy ban nhan dan xem xet, giai quy~t

thee thfun quy6n.
Th§.mtra, ra soat cac van ban quy phcpn phap lu~t cua Hl)i dang nh§.ndan va Uy

ban nhan dan phuOng bao cao cO'quan c6 th§.mquySn xem xet, quySt dinh; tham gia

cong tac thi hanh m dan S\Itren dia ban;
Th\IC hi~n nhi~m V\l cong tac tll' phap, chUng th\Ic, chung nh~n tren dia b~m

phuOng thee quy dinh cua phap lu~t; ph6i hgp vai cong chuc Van h6a . xa hl)i huang
d§n xay d\Illg huang uac, quy uac & khu ph6 va cong tac giao d\lc t~i dia ban;

Chu tri, ph6i hgp vai cong chuc khac thlJc hi~n cong tac hoa giru & cO'sO'; Xl!'1y
vi ph~m himh chinh.

Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l khac theo quy dinh cua phap lu~t chuyen nganh va do
Chu ttch Uy ban nhan dan phuOng giao.

b) Bit TrAn Thi Huy~n Trin
Th~m muu, giup Uy ban nhan dan phuOng t6 chuc th\Ic hi~n nhi~m V\l, quy~n

h~ cua Uy ban nhan dan phuOng trong cac lTnhV\XC:HI) tich tren dia ban thee quy
dinh cua phap lu~t. '
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True tiSp thuc hien cac nhiem vu sau:
Thuc hien nhiem vu cong tac h9 tich va thea doi v€ quoc tich, nuoi con nuoi; s6

hrong, chAtItrong v€ dan s6 tren dia ban phuong thea quy dinh cua phap lu~t.
Giup Uy ban nhan dan phuong xay dung va quan 1:9'co sa dfr li~u vBh9 tich tren

dia ban;
Thuc hien cac nhiem vu khac thea quy dinh cua phap lust chuyen nganh va do

Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.
S. C"ongchirc phu trach Van hoa - Xii h(}i
a) Ong Thi Thanh Dang
- T~am rmru, giup Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hien nhiem vu, quyen

han cua Uy ban nh~n dan phuaflg trong cac linh V\IC:Van hoa, thS due, thS thao, du
lich, thong tin, truyen thong, y te, giao dl,!c,tin ngu5ng, tOngiao, dan t9c thea quy dinh
eua phap lu~t;

- Trgc tiSp th\Ic hi~n cac nhi~m vI,!sau:
T? chuc, thea doi va bao c~o vB cae ho~t d9ng van h6a, thS d\lc, thS thao, du

Ijch, y te, giao d\lc, tren dia ban; to chirc thlJe hi~n vi~c xay dlJilg dai s6ng van h6a a
cgng d6ng dan cu va xay dlJUggia dinh van h6a tren dja ban;

Th\Ic hi~n cac nhi~m Vl) thong tin, truySn thong vS tinh hinh kinh tS - xa h9i a
dia phuong;

Theo doi, t6ng hgp, bao cao vS tin ngmJng, ton giao, dan t9C.
Theo doi cong tac an toan thlJc phAm.
Chu tri, ph6i hgp vai cong chirc khac va TruOng khu ph6, t6 tlJ quan xay dgng

huang uoc, quy uoc a khu ph6 va thlJc hi~n cong tac giao d\lCt~i dia ban;
Tht;rchi~n cac nhi~m vI,!khac thea quy dinh cua phap lu~t chuyen ngfmh va do

Chu tich Dy ban nhan dan phuOng giao.
b)Ong T, Y Khoa , ,
- Tham mUll, giup Dy ban nhan dan phuOng to chirc thlJc hi~n nhi~m V\l,quyen

h~ eua Dy ban nhan dan phuOng trong cac linh vt;rc:Lao dQng, thuong binh, xa h9i,
tre em va thanh nien thea quy dinh cua phap lu~t;

- Tf\1'cti~p thgc hi~n cac nhi~m V\l sau:, . ;.
Th6ng ke dan s6, lao d9ng, vi~c lam, nganh ngh~ tren dia ban; thea dOl, tong

hqp, bao cao v8 s6 IUQl1gva tinh hinh biSn d9ng cae d,oi tuQl1g chi~ sa~h l~o ~9n~,
nguM c6 cong va xa h9i va thanh nien; thea doi, don doc vi~c thlJc hlyn va ch: tra cac
che do d6i v6i nguai hUOng chinh sach xa h9i va nguai c6 con?; qu~ 1:9'ng~a :r.an~
liet si' va cac cong trinh ghi cong li~t si; thgc hi~n cac ho~t d9ng bao tfq xa h91 va
chuang trinh giam ngheo tren dia ban; ~ . ,

Ph5i hgp thuc hien cong tac bao v~, cham s6c tre em tren dta bru;; , '
Thuc hien c'ac nhi~m V1) khac thea quy dinh cua phap lu~t chuyen nganh va do

Ch' t' h iJ b~ nhan dan phuOng giao. " }. h'
u l~." Y2 Ngoai cac nhiem v\l duQ'cgiao tren cac cong chuc .c"huye~mo~ c~ c u

leu .: ~ , , .. , h hanh chinh tang cuang th\fc hlyn phan mem gOY,
dgng tht;rchlyn cong tac cat cac ,
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chir ky s5, hqp thu di~n tic va cac phful rnem chuyen nganh khac d!l duoc cung cap va
giao quan ly, nhap lieu, khai thac, sir dung.

Di~u 3. Quy~t dinh nay co hieu hrc k€ tir ngay ky va thay th~ Quyet dinh s6
11/QD-UBND ngay 10101/2022 cua UBND phuong Hi~p Tan v~ vi~c phan cong cong
vi~c cong chirc phuong nam 2022.

NO'inhpn:
-TT.DU,TT.HDND phirong;
-CT, cac PCT.UBND;
-Thanh vien UBND phuong;
-Cac ban, nganh true thuQc UBND phuong;
-Cac khu ph6;
-LuuVT.

TM.uY BAN NHAN DAN


