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56: p1 /QD-UBND Trudng Tdy, ngdy SO thdng 2 ndm 2023

, QIIYET DINII
Ban hirnh Quy tIc ri,ng xfr cfra c6n bQ, c6ng chrtc xi

CHU TICH UY BAN NHAN OAN XA

Cdn c* LuQt To chtlc Chfnh quyen dia phuong ngdy I9/6/2015;
Cdn cu LuQt s*a d6i, bd sung m\t sd diiu cila LuQt Td chfic Chinh phil vd

LuQt Td chilrc chinh quyin dla phuong ndm 2019;

Cdn c* QuyAt dinh sd B/2007/8D-BNV ngdy 26/ 02/ 2007 cila Be Trudng
B0 Nli v4 vi viQc ban hdnh Quy tdc *ng nb cfia cdn bQ, c6ng chuc, vi€n ch*c ldm
viQc trong bQ mdy chinh quyi, dia phuong;

Theo di nshi cila Vdn phdng - Th6ng k0 xd.

QTTYET D!I\H:

Didju 1. Ban henh kdm theo Quyt5t dinh ndy Quy tEc img xt cta c6n bQ,

c6ng chric x5.

, Didu 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu lgc thi hanh tC ttr ,.gdy ky vd thay th6

QyVet dinh s6 9O/QD-UBND ngiy OBl4l2O22 cria Chri tich Uy ban nh6n dAn xd
v6 ban henh Quy t6c img xri cira c6n bQ, c6ng chirc x6.

Di6u 3. Vdn phdng - thting k6, c6c ban nginh, dodn th6 xE vdtfitc6 c6n bQ,

c6ng chfc x5 cdn cri quytlt clinh thi henh./.

Noi nhQn:
- Nhu Ei6u

CHU TICH

- TT.EU,TT.F{DND x6;
- CT, c6c PCT, thdnh vi6n UBND xd;

A
- uac ap;
- Luu VP UBND x5.
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0v nax xnAx oAx cQNG HoA xA nqr cnu Ncnia vIET NAM

XA rnUoirc rAY Ddc lap Tu do Hanh phric

QUY TAC I.NG XU
Cfra cin bQ' c6ng chrfrc xi

(Ban hdnh kdm theo QuY€t dlnh S6 'I/ /QD-UBND
nsdy J0 / Z /2023 cfia Chu tich Uy ban nhdn ddn xd)

I. Quy ilinh trong giao ti6p hirnh chinh

1. C6n bQ, c6ng chuc khi ldm viQc tai c6ng sd vd trong thoi gian thUc thi

nhiem vu, c6ng w pnai mflc trang phuc dring quy <tinh; ph6i cteo tni c1n b0: 
:?ng

chric theo qrytint ; ph6i gifr uy tfn, danh dg cho cor quan, don vi, 15nh dao vir d6ng

nghiQp.

2. Trong giao ti6p tai c6ng so vd vdi c6ng d6n, c6n!0, c6ne qhric phii co

th6i dg lich sg, hod nh6, v[n minh. Khi giao d[ch tryc ti5p, ho{c blng vdn bin

hdnh chinh ho{c qua c6c phuong tiQn th6ng tin (diQn tho4i, thu tin, Oua.mang',')

fnai Uao aam it Ong tin trao doi dung n$i dung c6ng viQc md co quan, dcrn vi, t6

chuc vd cong ddn cAn hu6'ng d6n, tr6 loi.

3. C6n bQ, c6ng chirc 15nh dao trong quam 1;f, di6u henh ho4t dQng cua€o

quan, don vi ptrai na-,, bit kip thdi tim lf cua c6n bQ, c6ng chirc thuQc th6m

;;;d;;;;, iid6 ; ;ech thirc aicu nann ph" hqp v6i tung ddi tuqng nhim ph6t

t uV mra ndng, kinh nghiQm, tinh s6ng t4o, chir dQng trong.viQ: .rlp. hien nhigm

,p, ,6.19 ,.u ,uu c6n b[, cfing chric; plrat n,ry dfin chfr, t4o di6u kiQn trong hqc tAp

ua pfrat fruy s6ng ki6n cua c7n bQ, C6ng chfc; t6n trqng vd t4o ni6m tin cho c6n

bQ, c6ng .ir,r" t ili giuo vA chi aao ttU. hiqn nhiQry vU, c6ng vU; bio vq danh dU

ctra c6n bQ, c6ng chluc khi bi ph6n 6nh, khitlu n4i, td c6o kh6ng dirng su th4t'

4. ChnbQ, c6ng chirc thtra hdnh chuy$n m$n nghipp W phii t6n trqng dfa

vf ctia ngudi l6nh dai, phuc tilng vh ch6p henh nhiQm vp dugc giao <tQng thoi

pirat huy-tinh thAn tul 
"h" 

d6m chlu tr6ch tnie*; c6 tr6ch nhiQm d6ng gop 1i ki6n

i.ong hoat d6ng, diAu hdnh cira co quan minh b6o dim cho ho4t d6ng nhiQm vp'

c6ng vp d4t hi6u qui.
5. Trong quan hQ d6ng nghiQp c6n b6, c6ng chric phii ch6n themh, nhiQt

tinh b6o d6m sp doirn kot; ph-oi hgp.vd e6p ! trong qu6 trinh thgc hiQn nhiQm vp,

c6ng v1l dC c6ng viQc duo. c gi6i quy6t nhanh vd hiQu qu6'

II. C6c quy ilinh crin bQ, c6ng chfc kh6ng duqc lim trong quan hQ

nhiQm vg, c6ng vg
1. C5n bQ, c6ng chuc kh6ng dugc tr6n tr6nh, dr)n dAy trSch nhiom khi

nhiQm vu, cdng vg do minh thUc hlgn gdy ra.hQu qu6 anh huong fen tr9'1 dQtg

ctra co quan -irrt ho{c cua co quan^, don vi, t6 chirc kh6c ho{c vi phpm t6i quy6n

lqi chinh ding, danh dp vd nhdn phAm cua c6ng d6n'

2. Cinb6, c6rrg chirc kh6ng dugc cO tinh k6o ddi thdi gian hoic tu chl5i sU

pnOi frqp 
"Ju 

niirng nguo'i trong""o qrun minh ho{c .o quut, dcrn vi, t6 chirc c6

ii6., qrun va c.ia c6ng ddn khi thUc hiqn nhiem vu, cdng v,.



1

3. Cdn b6, cdng chirc kh6ng dt, -rc che gi6u, bung bft vd ldm sai lQch nQi
dung c6c phin 6nh cria c6n bO, c6ng ;:,?iiJc ldm viQc trong co quan minh hof,c co
quan, don vi, t6 chrlc khdc ho{c cria c6ng d6n v6 nhtng vigc tlcn q""" aa"il;
ndng, nhiQm vp do minh ducvc giao thgc hi6n kh6ng dring quy dinh cira ph6p lupt.

III. C6c quv dinh c6n bQ, c6ng chf'c,_vi6n chri'c khdng tlugc lim khi.,. A, , I - r'grar quyet cac yOu c0u ciia co quan, dcrn vi, td chri.c vi cria c6ng d6n
1. 

"C6n 
b6, c6ng chuc khi dugc giao gi6i quy6t c6c y6u cAu ctra co quan,

Ugn ui, t6 chric vd cria cdng d6n kh6ng Aoq. t,, 
"t 

6i 
"a. 

ydu 
"Au 

dring ph6p luat
cria ngudi can dugc gi6i quytit phu hqpvdi chirc tr6ch, nhiQm vu duoc!iuo. 

^

2. cdn b6, c6ng chirc hQrg dugc ldrn rn6t, hu hong ho{c ldm sai lgch h6
so, tAi liQu li6n quan d6n y6u cAu cria co quan, <Icrn vi, t6-chf; vdL c6ng d6n khi
dugc giao nhi6m vU gi6i quytit.

3. Cdn b6, c6ng chric hgng dugc ldm 16 bi mdt Nhdr nuoc, bi mQt cdng t6c
vd bi mft nQi dung don thu khi6u npi, t6 c6o cua co quan, dcrn vi, t6 chric va cOng
d6n theo quy <linh cua ph6p ludt.

IV. C6c quy tlinh nhfrng viQc cdn bQ, c6ng chrirc khdng dugc lirm trong
quan hQ xe hQi

. l. can b0, cdng chfrc kh6ng dugc loi dung chuc ,,r, qrry6r, han, mao danh
cl6 tpo thanh th6 khi tham gia cfrc[opt rtQng trong-x6 hQi.

2. Can bQ, cdng chrlc kh6ng duor: str dqng c6c tdi s6,n, phucmg tiQn c6ng
cho c6c ho4t dQng xE hQi kh6ng thuQc hoat d6ng nhi6m vu, c6ng vp.

3. Cinb0, c6ng chric kh6ng duoc t6 chirc c6c hoat dQng cudi h6i, ma chay,
mtrng tho, sinh nhat, tdn gia, thdng chric vd c6c hopt dQng khSc ctra bfln thAn vd
gia dinh vi muc dich vu lcyi.

V. C6c quy ilinh c6n bQ, c6ng chrfrc khdng dugc lhm trong ri'ng xfr ncri
c6ng cQng

l. c6n b6, c6ng chirc kh6ng dugc vi pham c6c quy dinh v6 nQi quy quy tic
o noi^c6ng^.0ngi kh6ng dugc vi ph4m c6c chuAn muc vA thuAn phongm! tuc tai
nol cong cgng oe b6o dAm sg vin minh, ti6n bQ cria xd hQi.

2. cdn b6, c6ng chric kh6ng dugc vi phpm c6c quy dinh v6 dpo dric c6ng ddn
dd dugc ph6p lupt quy dinh hopc d5 duoc cQng d6ng ddn cu th6ng nh6t thuc hie;./.
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