PHU LUC
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC PAT PAI CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2045/0D-UBND ngay 28 théng 10 nim
2024 cua Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

QUY TRINH 1. GIAO PAT, CHO THUE PAT KHONG THONG QUA HINH
THUC PAU GIA QUYEN SU DUNG PAT, KHONG PAU THAU LUA CHON
NHA PAU TU THUC HIEN DU AN CO SU DUNG PAT POI VOI TRUONG
HQP THUQC DIEN CHAP THUAN CHU TRUONG PAU TU, CHAP THUAN
NHA PAU TU THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT VE PAU TU MA NGUOI
XIN GIAO PAT, THUE PAT LA CA NHAN (MA THU TUC:
1.012771.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1. Tiép nhan ho so

(1) Nguoi xin giao dat, thué dat c6 thé nop ho so theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong
HDND va UBND cép huyén.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dyung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh TAy Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca nhan c6
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur th 2 dén thtr 6 hang tuin (Sang tir 7 gid
dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phit dén 17 gid, trir ngay nghi, 1& theo quy dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thuéc Vian phong HDND va UBND cip
huyén c¢6 trach nhi¢m:

a) Kiém tra tinh ddy du cia thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh diy du cua nodi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh pha quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao hd so dién
tu.

Tru(mg hop hd so khéng thudc tham quyen tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhat noi dung thong tin glua cac giay to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buéc 2. Giai quyét hd so

a) 'Tr‘ln‘h tw thy‘(} hién déi vdi fruong hop nguwoi Sﬁ’,dyng ddt phdi nép tien si
dung dat, tién thué dat tinh theo gida dat trong bdng gia dat:

(1) P}}C)ng Tai nguyén va Moi truong: Chuyén Chi nhanh Van phong Pang ky dé:it
da}i cung cap théng ti‘n vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day da va hop 1€

(2) Chi nhanh Van phong Dang ky,dét dai cung cap thong tin ‘Vé co s dit liéu dat
dgi, 1ap trich luc bér} do dia chinh thtra dat (trudong hop khong du fiiéu kién trich luc ban
do di,a chinh thura ,dﬁt ma phai thyc hién trich do dia chinh thua dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Méi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat qéi voi thira dat
tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hoéc lam Ia’i ho so hodc bo sung ho so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén doi véi truong hop ho so khong
day du, khéng hop €.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thign hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat.

@ Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué
dat.

() Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén chuyén thong tin dia chinh thua
dat cho Co quan Thue.

(6) Co quan Thué xac dinh tién st dur}g dat, tiép thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi s dung dat.

(7) Nguoi st dung dat nop tien sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat ve tien sir dung dat, tién thué dat.

(8) Co quan Thué xé&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
gui thdng bao ket qua cho Phong Tai nguyén va Méi truong.

(9) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién vai dat;

~ -Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chung nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén ho so so héa va ban sao Giay chiing nhan dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi st dung
dat.

(10) Chi nhénl} Vin phong Pang ky dat dai ¢6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
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b) Trinlj tw thuc hi.én’ doi vdi trwomg hep sik dung dat thuge trwomg hep giao dit
khong thu tien s dung dat:

(¢D) Phéng Tai nguyén va Moi truong: Chuyén Chi nhanh Van phong Pang ky dzflt
da}i cung cap théng ti‘n vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day da va hop 1€

(2) Chi nhanh Van phong Déang k}'l’dét dai cung cép thong tin ‘Vé co s dir lidu dat
dgi, 1ap trich luc bér} do dia chinh thtra dat (trudong hop khong da fiiéu kién trich luc ban
do di,a chinh thura ,dﬁt ma phai thyc hién trich do dia chinh thua dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Méi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Maoi truong:

- Huéng dan nguéi nop ho so bo sung trich do dia Chinh thira dat QGi Voi thfra dat
tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoéc lam Ia’i ho so hodc bo sung ho so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va M6i truong cap huyén doi véi trueong hop ho so khong
day du, khéng hop €.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thign hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat.

@ Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dt, cho thué
dat.

(5) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Gidy chizng nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat;

~ -Trinh Uy ban nhan dan cap huyeén ky cap Giay chung nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chqyén h(k)v so s0 hoa va ban sao Giay Chl’rng nhan Qén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir licu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dét.

(6) Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s
dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dat phdi ngp tien si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat cu thé:

(1) Phong Tai nguyén va Mai truong: Chuyén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dat
d6i voi truong hop ho so day di va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Ding
ky dat dai co y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).

(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:
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- Hudng dan ngudi nop hd so b sung trich do dia chinh thia dat d6i voi thira dat
tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy dinh hozc 1am lai hd so hodc b sung hd so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén ddi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop lé.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat.

(4) Uy ban nhan dan cp huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat
va guri cho Phong Tai nguyén va Mai trudng dé t6 chirc viéc xac dinh gia dét cy thé theo
trinh tu riéng vé xac dinh gia dat cu thé;

(5) Phong Tai nguyén va Mbi trudng té chic viée xac dinh gia dt cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh cua phép luat vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong
viéc huong din nguoi sir dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(6) Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat;

(8) Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat;

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thdng béo két qua cho Phong Tai nguyén va Méi truong;

(10) Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chiing nhan; ky hop dong thué dat
d6i voi truong hop Nha nuée cho thué dét;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Gidy ching nhan dén Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dat.

(11) Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dt dai, ho so dia chinh.

Budre 3: Tra két qua

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop ngudi nop hd so mudn nhan két
qua tryc tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh
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Cong chirc B phén . 2 Chi nhanh Vin phon
“Tiép nhdn va tré két Phong TNMT kiém DPKDD cung cip L
qua” cép huyén tiép tra ho so liéu, 1ap trich luc (03
nhén hd so (0,5 ngay) ngay)
(0,5 ngay) g
- N
Cong chirc By phan “Tiép Phone TNMT oiai 4
nhan va trd két qua” cap ong 1\1116 Soglal quyet
huyén tra két qua 15.5 nas
(05 ngay) (19,5 192)

2. Cach thac thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

Trudng hop nop ho so truc tiép thi nop phi/lé phi tai quay thu phi cia B phan
“Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

¢) Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé
qua sd dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, t6 chtc ¢ yéu cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so:

- Pon xin giao dat dbi véi trudng hop xin giao dat (Mau sb 02a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Dét dai). (ban chinh)

- Pon xin thué dat déi véi truong hop xin thué dat (Mau sé 02b tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hanh mét s diéu ctia Luat Dét dai). (ban chinh)

- Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta
phap luat vé dau tu cong, phap lut vé& dau tu; vin ban phé duyet két qua lwa chon nha
dau tu d6i v6i du an dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu co) (ban sao c¢6 ching
thue hodc cong chig; truong hop ndp truc tiép ban sao khong ¢ ching thyc hodc cong
chtng thi ngudi ndp ho so xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hod so kiém tra, dbi
chiéu).

- Vin ban ciia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu dbi voi trudng hop giao dit, cho thué dit dé thuc hién cac
du an thudc truong hop Nha nudc thu hdi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich
quéc gia, cong cong (ma khong sir dung vén dau tu céng theo quy dinh cta phap luat vé
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dau tu cong, thuc hién dy an dau tu theo phwong thic ddi tac cong tu theo quy dinh cia
phap luat vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu trong trudng hop c6 nha dau tu
quan tdm) ma chi c6 mot nha dau tu dap tng diéu kién moi quan tim ddi voi du an phai
xac dinh sd lwong nha du tu quan tdm theo quy dinh ctia phép luit vé d4u thau, phap
luat quan ly nganh, linh vyc (ban sao c6 chiing thyc hodc cong ching; truong hop nop
tryc tiép ban sao khong c6 ching thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

- Van ban ctua don vi duoc giao t6 chire thue hién viéc ddu gia quyén st dung dat
vé két qua diu gia quyén st dung dat khong thanh do da hét thoi han dang ky ma chi c6
01 nguoi dang ky tham gia dau gia (ban sao c6 chung thuc hodc coéng chimg; trudng
hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so
xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban theo quy dinh cta phéap luat dbi vé6i trudng hop thay doi quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhat, sap nhép, chuyén d6i
mo hinh t6 chirc hodc ctia nhom ngudi st dung dat chung, nhoém chu s¢ hitu tai san
chung gin lién v4i datma phai thu hoi dat (ban sao ¢ ching thuc hodc cong ching;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimng thuc hodc cong ching thi nguoi nop
hd so xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

b) 86 lwong hé so: 01 bo.

4 Thoi han giai quyet 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ (Khong
bao gdm thoi gian giai quyét ciia co quan c¢6 chirc nang quan ly dat dal Ve xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh; Th(n gian g1a1 quyét ciia co quan c6 tham quyén vé khoan duoc
trir vao tién str dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam,
ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sit dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dat).

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé& nhan.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mbi trudng cip huyén.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai, Co quan thué.

7. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat dbi v6i trudng hop xin giao dat theo Mau s 04a ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai.

- Quyét dinh cho thué dit ddi voi truong hop xin thué dat theo Mau sé 04b ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Dét dai.

8. Phi, I¢ phi:

a) Lé phi:

* Tai Phuong, thi tran:
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- Cap méi Gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat (khdng cd nha va tai san

khac gan lién véi dat): 25.000d

- Cap méi Gidy ching nhan quyén sé hitu nha, tai san gan lién voi dat: 30.000d

- Cap mdi gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha, tai san gan lién

voi dat: 50.000d

* Tai X&:

- Cap méi Gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat (khdng cd nha va tai san

khac gan lién véi dat): 12.000d

- Cap méi Gidy chang nhan quyén so hitu nha, tai san gan lién véi dat: 15.000d

- Cap mdi gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha, tai san gan lién

voi dat:25.000d

b) Phi thdm dinh

- Cap mai gidy chitng nhan vé quyén sir dung dat: 400.000d

- Cap méi giay ching nhan vé tai san: 400.000d

- Cap mai gidy chizng nhan ddi véi ca dat va tai san gan lién véi dat: 500.000d

* Truwong hop mién giam thu phi, 1é phi doi véi cac doi twong dwoce quy dinh tai

Diéu 4 Nghi quyét 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cua Hoi dong nhdn ddn tinh
Tay Ninh.

9. Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin giao dat dbi véi trudng hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat d6i véi truong hop xin thué dat (Mau sé 02b tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu va thudc truong hop giao dat, cho thué dat khong
dau gia quyén str dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an co6 su
dung dat quy dinh tai Diéu 124 Luat bat dai.

- Piéu kién 1: Ap dung voi trudng hop duoc Nha nude giao dat, cho thué dat thi
phai dap ung céac diu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc str dung d4t theo tién d6 cua dy an dau tu
va di€u kién khac theo quy dinh ctia phap luat co6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cta
phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6 hi¢u lyc phap
luat cua co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat, cho phép
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chuyén muc dich sir dung dét. Viéc xac dinh ngudi sir dung dat vi pham quy dinh cia
phap luat vé dit dai 4p dung ddi voi tit ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca
nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich sir dung dét trong lta, dat
rung dac dung, dat rung phong hg, dat rung san xuét dé thuc hién du an thi dy an
phaithuoc danh muc du an phai chuyén muc dich st dung dat trong lua, dat ring dac
dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat cua Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap
tinh thong qua, trur trudong hop str dung dét thuc hién dy an thudc tham quyén cua Quéc
ho6i, Tha twéng Chinh phu chip thudn, quyét dinh chi treong dau tu theo quy dinh cua
Luat Dau tu, Luat Dau tu céng, Luat Dau tu theo phuong thire dbi tac cong tu, Luat Dau
khi; Hoi dong nhan dan cap tinh chap thudn, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh
ctia Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thire ddi tac cong tu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cdu 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chic xac dinh gia dat cu
thé ddi voi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cy thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dat, cho thué dat.

11. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu cuia Luat Pat dai sé 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céc t6 chirc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai.

Quyet dinh s 2124/QD -BTNMT ngay 01/8/2024 cua B Tai nguyén va Moi
truong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi trudong.
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MAu s6 02a. Pon xin giao dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN GIAO PAT
Kinh giri: Uy bannhandan®:....................
1. NUOT XIN G120 GALZ ... scssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssesssssssssssens
2. Dia chi/tru SO Chinh: ....ooeiiiic e e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ......ccccciiiiiiiiii
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huy8n..., tinh..) e,
I DT R E 1o I . €150 TR
6. D& st dung vao MUC GICh3: ..ot
7. Thoi han st dung QAL oottt ettt ettt ettt ettt

8. Cam kég su dung détrdﬁng muc dich, chap hanh ding cic quy dinh ciia phap luat dat
dai, nQp tién sir dung dat (néu c6) day du, ding han;
C4c caM K&t KNAC (NEU CO): wevvrververeerereceeeeseesesesseeses s iessesesses st ses s s sessee s
9. Tai liéu gUi KEM (NEU CO)? .ottt
Nguwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau néu cd)

1Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyeén giao dat.

2 Pdi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu...; d6i vai t6 chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét
dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan to chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Giy
ching nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té. ..

3 Truwong hop da dugc cip gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to d cAp. Trudong hop xin
giao dit xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cdng trinh trén mit dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngdm quy dinh tai Didu 216 Luét Dat dai.

4 Thuc hién trong trudng hop hd so giao dit do ngudi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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MAiu s6 02b. Pon xin thué dait

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

., ngay ... thang ... nam

DON XIN THUE DAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan®.........c..cccoovvvvvvieevesensnnnnn,
1. Nguoi Xin thu G4t ..ot
2. Dia chi/tru SO Chinh: ....ooeiiiic e e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ......ccccciiiiiiiiii
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huy8n..., tinh..) e,
o D T R 10 W €31 G AT
6. DE str dung vao MUC GICh7 . .....vcvececeeeeeee ettt
7. ThOT han ST AUNE: ...ooieiiiiiie e b e enes

8. Cam kég su dung’dét dung myc dich, chap hanh ding cic quy dinh ciia phap luat dat
dai, nQp ti€n thué dat (néu co6) day du, dung han;
C4c caM K&t KNAC (NEU CO): wevvrververeerereceeeeseesesesseeses s iessesesses st ses s s sessee s
9. Tai 118U G KEM (U CO)B: ...t
Nguwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau néu cd)

5Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyeén cho thué dat.

6 Pdi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cip Cin
cudc cong dan hoic sb dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi td chic thi ghi rd thong tin nhu trong
Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chiic sy nghiép/van ban cdng nhan to chirc ton gido/dang ky kinh
doanh/Gidy chiing nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/to chuc kinh té...

7 Truong hop da dugc cip gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, Chap thuan chu truong, dau tw/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd myc dich st dung dat dé thyc hién du 4n dau tu theo gidy to da cip. Trudng hop Xin
giao dét xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngim quy dinh tai Didu 216 Luat Dat dai.

8 Thuc hién trong truong hop hd so thué dat do nguoi xin thué dit 1ap phai c6 theo quy dinh
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MAu sé 04a. Quyét dinh giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viée giao dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
(/777 X :
Can cvr LuQt DAt Aai ...........ooveveeeiiiiiiieee e ;
Can i NGIT AN ..ot ;
COI CU et e et et e e et et e et et et e et e et e e et et et e et et e e e neeenenns ;
Xét d@é nghi ciia .................... tai To trinh s6 ... ngdy... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dugc giao dat) ... m? (jét tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh..., tinh/thanh phd truc
thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAL ettt ettt ettt

Thoi han st dung dat 1a ..., ké tir ngdy. .. thang. .. nim

Vi tri, ranh gi6i thira dat’khu dat dugc xac dinh theo t trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc @0 QA ...t et ss s ss s

Phuong thirc giao dat theo K&t QUAZ:.........coo.eevveeveeeeeeesseeesee s sssssssssessssnnens

Gia dat tinh tién sir dung dat phai nop. .. (d6i vé6i truong hop giao dat c6 thu tién sir
dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat'3).

Nhirng han ché vé quyén cta ngudi st dung dat (NéU CO):.vvvrvrrerereereerereieeaen,

il 2. TO ChUC thUC NIEN ..ottt eee et e et et n e er e eeeeen

9 Ghi theo tirng loai can ctr cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

0Ghi: dén ngay... thang... nam... dbi voi trudng hop giao dat cé thoi han. Ghi la 6n dinh 1au dai ddi
V6i trudng hop thoi han st dung dét 1a 6n dinh lau dai.

1Ghi rd: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dit/giao dat cd thu tién sir dung dat/chuyén tir thué
dat sang giao dat/chuyén tir giao dit khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién st dung dat. ..

12Ghi rd: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyén sir dung dat (tuong tng vai truong hop quy dinh
tai Dicu 125 Luat Dat dai) hoic giao dat thong qua déu thau lya chon nha dau tu thyuc hién dy an co sir
dung dét (tuong g véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat DAt dai) hodc giao dat khong diu gia
quyén sir dung dit, khong dau thau hra chon nha dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat (twong tng véi
trudng hop quy dinh tai Diéu 124 L uat Dit dai).

3 Pdi vé6i trudng hop phai nop tién str dung dét tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay (cé thém
Quyét dinh phé duyét gia dét trong truong hop nay theo quy dinh).
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Lo, xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; ddi véi truong hop
tinh theo gia dét cu thé.
2, xéac dinh tién str dung dat phai nop; huéng dan thuc hién giam tién st

dung dét, khoan dugc trir vao tién sir dung dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat, theo
doi truong hop mién tien sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu cd).

30, thong bao cho nguoi duge giao dat nop tién st dung dét theo quy dinh
cua phap luat... (réeu co).

4. ......... thu tién str dung dat, phi, 16 phi... (néu co).

50 i, chiu trach nhiém ndp tién str dung dat; thl_IQ hiélj giam tién sur dung dit,
khoan duoc trir vao tien sir dung dat, ghi no tién sir dung dat(neu co).

6.......... x4c dinh mébc gid1 va ban giao dat trén thuc dia........ooeveeeneeeiiiin,

Toviiinnnn, trao Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- J chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai .......ccoevevevereeeeereeenen,

TP P PO PTOPTURTUPTTRTIN

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va ngudi dugc giao dit c6 tén tai Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trich nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
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MAu s6 04b. Quyét dinh cho thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
(/777 X SO ;
Can e LuQt DAt AAi .........oooveeeeeiiiiiceee e ;
Can et NGHi GINI .........cooooiiiiiiiii e ;
G CUM e ettt e e e et e et e et e et e et et et et e et e et e et e e e neenaes :
Xét dé nghi cia ... tai To trinh s6 ... ngdy... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc thué dat) thué...m? dé,t15 tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thugc tinh..., tinh/thanh pho truc
thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAL ettt ettt ettt

Thoi han str dung dét 1a..., ké tirngdy. . . thang. .. nim. .. dén ngdy. .. thang. .. nim. ..

Vi tri, ranh gi¢i thira dév/khu dat dugc xéc dinh theo o trich luc ban d6 dia chinh (hofic
to trich do dia chinh) s0 ..., ty 1€... do... Iap ngay... thang... nam .........

Hinh thitc cho thué GAt0:.............oiveeceeeeeeeeesee et

Phuong thirc cho thué dét theo K&t qUALT: ........vvvveeveeeeeeeeseeeeeeeeesse s

~ Gid dat tinh tién thué dat phai ndp... (doi voi truong hop tién thué dat tinh theo gia
dat trong bang gia dat theo quy dinh...8).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi str dung dat (0éu €O): ovvevvvveeveeeeeeeeeee,

Piéu 2. T6 chire thuc hién....................

14Ghi theo ting loai can ctr cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh. ..

15 Trudng hop cho thué dat c6 mat nudce thi ghi cu thé phan dién tich dat c6 mat nude va phan dién tich
mat nuée (néu co)

15Ghi r6 hinh thirc Nha nudc cho thué dét tra tién thué dat hing nam hay cho thué dat tra tién thué dat
mot lan cho ca thoi gian thué. ..

17 Ghi rd theo két qua cho thué dit thong qua diu gia quyén sir dung dit (twong g véi trudng hop quy
dinh tai Biéu 125 Luat Dat dai) hodc cho thué dit thong qua dau thau lra chon nha dau tu thuc hién du
an c6 str dung dat (twong ng V&i truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Pét dai) hodc cho thué dat
khong dau gia quyén st dung dét, khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién dy an c6 sir dung dat
(twong ung véi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).

18p6i véi truong hop phai nop tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém
quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay).
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| R xéac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; dbi véi truong hop tinh
theo gi4 dat cu thé;
2, xac dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; hudng dan thyc hién giam

tlen thué dit, khoan dwoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo ddi trudng hop
mién tién thué dat, phi, 18 phi ... (néu cd).

3. thong bao cho ngudi duoc thué dit ndp tién thué dat... (néu cé).

4. thu tién thué dat, phi, 16 phi... (néu cd).

5. chiu trach nhiém nop tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat, khoan
duoc trir vao tién thué dat, ghl no tién thué dat (néu cé).

6.......... xé4c dinh mébc gid1 va ban giao dat trén thuc dia...................

[ERTINeNS trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

T chinh 1y hd so dia chinh, co s6 dit liu dat dai....................

TSRO POPTURPRTS

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong ﬁy ban nhan dan... va ngudi duoc thué dat c6 tén tai Diéu 1 chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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QUY TRINH 2. GIAO PAT, CHO THUE PAT KHONG THONG QUA HINH
THUC PAU GIA QUYEN SU DUNG PAT, KHONG PAU THAU LUA CHON
NHA PAU TU THUC HIEN DU AN CO SU DUNG PAT POI VOI TRUONG
HQP KHONG THUQC DIEN CHAP THUAN CHU TRUONG PAU TU, CHAP
THUAN NHA PAU TU THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT VE PAU TU MA
NGUOI XIN GIAO PAT, THUE PAT LA CA NHAN (MA THU TUC:
1.012773.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hd so

(1) Ngudi xin giao dat, thué dit c6 thé ndp hd so theo mot trong cac hinh thire sau:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong
HDND va UBND cép huyén.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién hé¢
qua s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhéan hod so tai noi ma ho gia dinh, ¢4 nhanco
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thtr 2 dén thtr 6 hang tuan (Sang tir 7 gid dén
11 gid 30 phit; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thuéc Vin phong HDND va UBND cap
huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh diy du cta noi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cia Chinh phu quy dinh vé thue hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao hd so dién
tur.

Truong hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén.

Buéc 2. Giai quyét hd so

a) Trinh tw thuc hién déi véi trwomng hop ngwoi siv dung ddt phdi nép tien si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bang gid dat:

(1) Phong Tai nguyén va Méi trudng: Chuyén Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
d6i voi truong hop hd so dy di va hop 1é


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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(2) Chi nhanh Van phong Bang k}'/,dét dai cung cap thong tin ‘Vé co so dit liéu dat
dgi, 1ap trich luc bér} do dia chinh thtra dat (trudong hop khong du fiiéu kién trich luc ban
do di,a chinh thura ,dﬁt ma phai thyc hién trich do dia chinh thura dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘;é)i Vi thfra dat
tai noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hoéc lam |'g1’i ho so hoac bo sung ho so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén doi véi truong hop ho so khong
day du, khdng hop 1¢.

- Ra soét, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thign hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat.

@ Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dt, cho thué
dat.

(5) Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén thdng tin dia chinh thera dat cho Co
quan Thue.

(6) Co quan Thué xdc dinh tién sur dung dat, tiép thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi s dung dat.

(7) Nguoi st dung dfﬁit nop tiép st dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat ve tien su dung dat, tién thué dat.

(8) Co quan Thué xé&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
gui thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

(9) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

~ - Trinh Uy ban nhan dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén ho so so h6a va ban sao Giay chiing nhan dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh;

- Ghuyén két qua dén cho B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi sir
dung dat.

(10) Chi nhénl} Vin phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tu thuc hign doi véi trwong hop sik dung dat thuge truong hop giao dat
khong thu tien si dung dat:

(1) Phong Tai nguyén va Mai truong: Chuyén Chi nhanh Vin phong Dang ky d.’?:lt
da}i cung cap théng ti‘n Ve co sO dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi voi trueong hop ho so day du va hop 1€

(2) Chi nhanh Van phong Bang k}'/,dét dai cung cap thong tin ‘Vé co s dit ligu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat (truong hop khong du diéu kién trich luc ban
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do6 di,a chinh thura ,dét ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Ding
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘:é)i Vi thfra dat
tai noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hoéc lam |2_1,i ho so hoac bo sung ho so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va M6i truong cap huyén doi véi trueong hop ho so khong
day du, khong hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat.

@ Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué
dat.

(5) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

~ - Trinh Uy ban nhan dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chqyén h(k)v so sO hoa va ban sao Giay Chl’rng nhan Qén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir licu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén B phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi sir dung
dat.

(6) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cap huyén cd trach nhiém cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tw thuc hig¢n déi véi trwong hep nguwoi siv dung ddt phdi ngp tien si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat cu thé:

(1) Phong Tai nguyén va Mai truong: Chuyén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
dbi voi truong hop hd so day da va hop 18

(2) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cung cap thong tin vé co sd dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Dang
ky dat dai co y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Hudng dan ngudi nop hd so bd sung trich do dia chinh thia dat d6i voi thira dat
tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy dinh hozc 1am lai hd so hodc b sung hd so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén ddi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop lé.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;



18

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat.

(4) Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat
va guri cho Phong Tai nguyén va Mai trudng dé t6 chirc viéc xac dinh gia dét cy thé theo
trinh ty riéng vé xac dinh gia dét cu thé;

(5) Phong Tai nguyén va Mbi trudng té chic viéc xac dinh gia dét cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo
quy dinh cua phép luat vé gia dat cd noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong
viéc hudng din nguoi st dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(6) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat;

(8) Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng;

(10) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cip Gidy chirng nhan; ky hop dong thué dat
d6i voi truong hop Nha nuée cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Gidy ching nhan dén Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén B phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi sir dung
dat.

(11) Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dt dai, ho so dia chinh.

Buwéc 3. Tra két qua

Bo6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thuoc Vian phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop ngudi ndp hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoic chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh
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N\

Cong chirc Bo phan . 2 Chi nhanh Vin phon,
“Tiép nhan va tra ket Phong TNMT kiém DKDD cung cap (I))O’ ségdfr
qué” cap huyén tiép tra ho so liéu, 1ap trich luc (03
nhén hd so (0,5 ngay) ngay)
(0,5 ngay) 7
- N
Cong chirc B phan “Tiép ; A
nhan va tra két qua” cap Phong Tl\il%/lgcglal quyet
huyén tra két qua 15.5 nas
(0,5 ngay) (155n9%)

2. Céach thwc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND
va UBND cap huyén.

~ Truong hop nop hé so truc tiép thi nop phi/lé phi tai quéy thu phi caa Bo phan
“Tiep nhan va tra ket qua” thuéc Van phong HDND va UBND cap huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

c) Nop qua dich vu buu chinh cong ich :cai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién t’inh trén dia ban tinh Tay I}Iinh (Bao gom: buu dién tjnh, huyén, xa) hoac Iién’ hé
qua so dién thO?.i 19(}056156,3 dé, du’qC nhan Vién tai cac diém buu chit}h thudc hé thé‘ng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chac cd yéu cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:

a) Thanh phdn ho so:

- Pon xin giao dét d(‘)’i v6i trudng hop xin giao dat (Mau sé 02a tai Phu luc ban
hanh }(ém theo Nghi d@nh §6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctuia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctua Luat bat dai). (ban chinh)

- Pon xin thué dat doi voi truong hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phy luc ban
hanh }(ém theo Nghi d@nh 50 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctua Luat bat dai). (ban chinh)

b) Sé lwong ho so: 01 bo.
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4 Thoi han giai quyet 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hO’p 1€ (Khéng
bao gom thoi gian giai quyét cta co quan cé chirc ning quan ly dat dal Ve xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh; Th(n gian g1a1 quyét ciia co quan c6 tham quyén Ve khoan dugc
trur Vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian g1a1 quyét cua CO quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam,
ghi ng tién su dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé& nhan.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai, Co quan thué.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dit dbi v6i trudong hop xin giao dat theo Mau s 04a ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dét dai.

- Quyét dinh cho thué dat ddi voi truong hop xin thué dat theo Mau sé 04b ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Dét dai.

8. Phi, Ié phi:

a) L¢é phi

* Tai Phuong, thi tran:

- Cap méi Gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat (khdng ¢ nha va tai san
khéc gan lién véi dat): 25.000 dong

- Cap méi Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha, tai san gin lién véi dat: 30.000
dong

- Cap mdi gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha, tai san gan lién
Vi dat: 50.000 dong

* Tai Xa:

- Cap méi Gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat (khdng cd nha va tai san
khac gan lién véi dat): 12.000 dong

- Cap méi Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha, tai san gan lién véi dat: 15.000
dong

- Cap mdi gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha, tai san gan lién
Vvéi dat: 25.000 dong

b) Phi thdm dinh

- Cap mai gidy chitng nhan vé quyén sir dung dat: 400.000 dong

- Cap mdi gidy ching nhan vé tai san: 400.000 dong

- Cap méi gidy chirng nhan d6i véi ca dat va tai san gan lién véi dat: 500.000 dong
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* Trieong hop mién gidm thu phi, 1é phi déi véi cac doi twong dwoc quy dinh tai
Diéu 4 Nghi quyét 03/2021/NO-HPND ngay 01/7/2021 ciia Hoi dong nhan dén tinh Ty
Ninh.

9. Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin giao dat d6i véi truong hop xin giao dat (Mau sé 02a tai Phuy lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s§ 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat d6i véi trudong hop xin thué dat (Mau sé 02b tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu nhung thudc truong hop giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thire ddu gia quyén sir dung dat, khong dau thau lwa chon nha dau
tu thyc hién du an co6 st dung dat quy dinh tai Diéu 124 Luat bat dai.

- Piéu kién 1: Ap dung voi truong hop duoc Nha nude giao dat, cho thué dat thi
phai dap tmg cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viée st dung dét theo tién do cta dy an dau tu
va diéu kién khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cta
phap ludt vé dit dai nhung da chip hanh xong quyét dinh, ban an d c6 hiéu luc phap
luat clia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét. Viéc xac dinh ngudi sir dung dit vi pham quy dinh cta
phap luat vé dat dai ap dung ddi véi tat ca cac thira dat dang str dung trén dia ban ca
nuoc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich sir dung dét trong lta, dat
rimg dic dung, dit rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thuc hién du an thi dy an
phaithudc danh muc du 4n phai chuyén muc dich sir dung dat trong lta, dat rimg dic
dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuit cua Nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan cip
tinh thong qua.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu ciu 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t chirc xac dinh gia dat cu
thé d6i v6i truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dat, cho thué dat.

11. Can ctr phép ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chic
tin dung sb 32/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cia Luat Dét dai.
Quyet dinh sb 2124/QD -BTNMT ngay 01/8/2024 cua B Tai nguyén va Moi

truong vé viéc cong bo thil tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuéc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua BJ Tai nguyén va Moi truong.
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MAu s 02a. Pon xin giao dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Padt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN GIAO PAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan®®:....................
1. NUOT XIN G120 GA20: .....ooooooeveeeeeesees s ssssssssssss s ssssssesssss s sessss s ssssssss s ssssnsssens
2. Dia chi/tru SO Chinh: ....ooeiiiic e e
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .....cccoveiiiii i
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huy8n..., tinh..) e,
I DT R E 1o I . €150 TR
6. D& st dung vao MUC GIChZ: ...ttt
7. Thoi han st dung QAL oottt ettt ettt ettt ettt

8. Cam kég su dung détrdﬁng muc dich, chap hanh ding cac quy dinh ctia phap luat dat
dai, nQp tién sir dung dat (néu c6) day du, ding han;
C4c caM K&t KNAC (NEU CO): wevvrververeerereceeeeseesesesseeses s iessesesses st ses s s sessee s
9. Tai liéu Ui KEM (NEU CO)Z2...ivreieeeeeeeeeeteee et n s en et
Nguwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

19Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén giao dit.

20 Hbi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nim, co quan cip Cin
cuée cdng dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i vai t6 chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét
dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan to chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Giy
ching nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té. ..

21 Trudng hop da dugc cp gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan cha truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to d cap. Trudong hop xin
giao dit xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cdng trinh trén mit dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngdm quy dinh tai Didu 216 Luét Dat dai.

22 Thye hién trong truong hop hd so giao dat do nguoi xin giao dat 1ap phai ¢ theo quy dinh.
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MAiu s6 02b. Pon xin thué dait

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN THUE DAT

Kinh givi: Uy ban nhan dan®..........cccoovovvvvveeevenennnnnnn,

1. NUOT XIN thUS A4 ..ottt
2. Dia chi/tru SO Chinh: ....ooeiiiic e e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ......ccccciiiiiiiiii
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huy8n..., tinh..) e,
I D T R 10 W 631 G AT
6. D& st dung vao MUC GIChZ: ........coveeceieeeeeeeee e
7. ThOT han ST AUNE: ...ooieiiiiiie e b e enes
8. Cam kég su dung’dét dung muyc dich, chap hanh ding cac quy dinh ciia phap luat dat
dai, nQp ti€n thué dat (néu co6) day du, dung han;

C4c caM K&t KNAC (NEU CO): wevvrververeerereceeeeseesesesseeses s iessesesses st ses s s sessee s
9. Tai 1i8u Gl KEM (U COYZ: ...ooooeeeeese e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau néu cd)

2Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén cho thué dat.

24Pi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ro ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cudc cong dan hoic sb dinh danh hogc Ho chiéu...; dbi véi té chic thi ghi rd thong tin nhu trong
Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chic sy nghlcp/van ban ¢dng nhan to chirc ton gido/dang ky kinh
doanh/Gidy chiing nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/to chuc kinh té...

25 Trudng hop di duoc cp gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, Chap thuan chu truong déu tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd myc dich st dung dat dé thyc hién du 4n dau tu theo gidy to da cip. Trudng hop Xin
giao dét xay dung cdng trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngim quy dinh tai Didu 216 Luat Dat dai.

26 Thyc hién trong truong hop hd so thué dat do nguoi xin thué dat 1ap phai c6 theo quy dinh
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MAu sé 04a. Quyét dinh giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viée giao dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
(/777 X :
Can cvr LuQt DAt Aai ...........ooveveeeiiiiiiieee e ;
Can et NGHi GINI .........cooooiiiiiiiii e ;
COTL U et e et ettt et e et et et e et et et e et et et e et et e e neeenene ;
Xét d@é nghi ciia .................... tai To trinh s6 ... ngdy... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duwgc giao dat) ... m? (jét tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh phd truc
thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAL ettt ettt ettt

Thoi han st dung dat 1a ..., ké tir ngdy. .. thang. .. nim

Vi tri, ranh giéi thira dat/khu dat duge xac dinh theo t trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc @0 QA2 ... seees et ss s s ss s

Phuong thirc giao dat theo két qUASC:..........o.covvverveeeeeeeeseees s sssessssssssss s

Gia dat tinh tién sir dung dat phai nop.... (d6i vé6i truong hop giao dat c6 thu tién sir
dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®!).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sit dung dat (NéU CO):vuvnrrrvvervreereeeerreeesneen,

il 2. TO ChUC thUC NIEN ..ottt eee et e et et n e er e eeeeen

27 Ghi theo tirng loai can ctr cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

28Ghi: dén ngay... thang... nam... dbi véi trudng hop giao dét c6 thoi han. Ghi la én dinh 14u dai ddi
V6i trudng hop thoi han st dung dét 1a 6n dinh lau dai.

29Ghi rd: Nha nuéc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dét c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué
dat sang giao dat/chuyén tir giao dit khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién st dung dat. ..

30Ghi rd: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyen st dung dat (twong ng véi truong hop quy dinh
tai Dicu 125 Luat Dat dai) hoic giao dat thong qua déu thau lya chon nha dau tu thyuc hién dy an co sir
dung dét (tuong g véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat DAt dai) hodc giao dat khong diu gia
quyén sir dung dit, khong dau thau lra chon nha dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat (twong tng véi
trudng hop quy dinh tai Diéu 124 L uat Dit dai).

31 pi véi trudng hop phai nop tién str dung dét tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay (cé thém
Quyét dinh phé duyét gia dét trong truong hop nay theo quy dinh).
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| AT xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; ddi véi truong hop
tinh theo gia dét cu thé.
2, xéac dinh tién str dung dat phai nop; huéng dan thuc hién giam tién st

dung dét, khoan dugc trir vao tién sir dung dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat, theo
doi truong hop mién tien sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu cd).

30, thong bao cho nguoi duge giao dat nop tién st dung dét theo quy dinh
cua phap luat... (réeu co).

4. ......... thu tién str dung dat, phi, 1é phi... (néu cé).

50 i, chiu trach nhiém ndp tién str dung dat; thl_IQ hiélj giam tién sur dung dit,
khoan duoc trir vao tien sir dung dat, ghi no tién sir dung dat(neu co).

6.......... x4c dinh mébc gid1 va ban giao dat trén thuc dia........ooeveeeneeeiiiin,

Toviiinnnn, trao Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- J chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai .......ccoevevevereeeeereeenen,

TP P PO PTOPTURTUPTTRTIN

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va ngudi dugc giao dit co tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhdn dén... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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MAu s6 04b. Quyét dinh cho thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/12024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
(/777 X SO ;
Can e LuQt DAt AAi .........oooveeeeeiiiiiceee e ;
Can et NGHi GINI .........cooooiiiiiiiii e ;
CI CUPZ .ottt e ettt et et e et et et e e e et e e et e et et e et et e eeeneearens ;
Xét dé nghi cia ... tai To trinh s6 ... ngdy... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc thué dat) thué...m? dé,t?’?’ tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thugc tinh..., tinh/thanh pho truc
thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAL ettt ettt ettt

Thoi han st dung dét 1a..., ké tirngdy. . . thing. .. nim. .. dén ngdy. .. thang. .. nim. ..

Vi trf, ranh gi¢i thira dv/khu dat dugc xéc dinh theo to trich luc ban do dia chinh (hogc
to trich do dia chinh) s0 ..., ty 1€... do... Iap ngay... thang... nam .........

Hinh thirc cho thUu@ A% ... eee s s es s sen e

Phuong thire cho thué dat theo Két qUASS: ..o

~ Gid dat tinh tién thué dat phai ndp... (doi voi truong hop tién thué dat tinh theo gia
dat trong bang gia dat theo quy dinh...*®).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi str dung dat (0éu €O): ovvevvvveeveeeeeeeeeee,

Piéu 2. T6 chire thuc hién....................

32Ghi theo tirng loai can ctr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh. ..

3 Trudng hop cho thué dat c6 mat nuée thi ghi cu thé phan dién tich dat c6 mat nue va phan dién tich
mat nuée (néu co)

34Ghi rd hinh thirc Nha nuéc cho thué dét tra tién thué dat hing nam hay cho thué dat tra tién thué dat
mot lan cho ca thoi gian thué. ..

3 Ghi r6 theo két qua cho thué dit théng qua dau gia quyén sir dung dit (twong ng véi trudng hop quy

dinh tai Didu 125 Luat D4t dai) hodc cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du

an c6 sur dung dat (twong ung Voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hoic cho thué dat

khong dau gia quyén str dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 st dung dat

(twong ung Véi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dét dai).

%pdi véi truong hop phai nop tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém
quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay).
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| R xéac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; d6i vai truong hop tinh
theo gi4 dat cu thé;
2, xac dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; hudng dan thyc hién giam

tlen thué dit, khoan dwoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo ddi trudng hop
mién tién thué dat, phi, 18 phi ... (néu cd).

3. thong bao cho ngudi duoc thué dat ndp tién thué dat... (néu cé).

4. thu tién thué dat, phi, 16 phi... (néu cd).

5. chiu trach nhiém nop tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat, khoan
duoc trir vao tién thué dat, ghl no tién thué dat (néu cé).

6.......... xé4c dinh mébc gi61 va ban giao dat trén thuc dia...................

[ERTINeNS trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

T chinh 1y hd so dia chinh, co s6 dit liu dat dai....................

TSRO POPTURPRTS

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong ﬁy ban nhan dan... va ngudi duoc thué dat c6 tén tai Diéu 1 chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tir cia ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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QUY TRINH 3. CHO PHEP CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT POI VOI
TRUONG HQOP THUQC DIEN CHAP THUAN CHU TRUONG DPAU TU, CHAP
THUAN NHA PAU TU THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT VE PAU TU MA
NGUOI XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT LA CA NHAN (MA THU
TUC: 1.012774.000.00.00.HS3)

1. Trinh tw thwc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hd so

(1) Ngudi xin chuyén muc dich st dung dit ndp don xin chuyén muc dich st dung
dat c6 thé ndp hd so theo mot trong cac hinh thic sau:

- Nop hd so truc tiép tai B0 phan “Tiép nhan va tra két quéa” thudoc Van phong
HDND va UBND cép huyén.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh TAy Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- N6p qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gén nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, c4 nhanco
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thtr 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7 gid dén
11 gid 30 phit; chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cia thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong
tin giita cac gidy t0, tinh ddy du cua nodi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo miu quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao ho so dién
tu.

Truong hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin giita cac gidy to
hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén.

Buéc 2. Giai quyét hd so

a) Trinh tw thuc hié¢n déi véi trwong hop ngwoi siv dung ddt phdi ngp tién si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bdng gid dat:

(1) Phong Tai nguyén va Mai truong: Chuyén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai cung cap thdng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
d6i voi truong hop hd so dy di va hop 1é


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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(2) Chi nhanh Van phong Bang k}'/,dét dai cung cap thong tin ‘Vé co so dit liéu dat
dgi, 1ap trich luc bér} do dia chinh thtra dat (trudong hop khong du fiiéu kién trich luc ban
do di,a chinh thura ,dﬁt ma phai thyc hién trich do dia chinh thura dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘;é)i Vi thfra dat
tai noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi voi trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhéan dan cap huyén ban hanh quyet dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.

(4) Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

(5) Rhéng Tai nguyén va Moi trudng chuyén thong tin dja chinh thia dat cho Co
quan Thue.

(6) Co quan Thué xdc dinh tién sur dung dat, tiép thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi s dung dat.

(7) Nguoi st dung dgﬁit nop tiép st dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tien sur dung dat, tién thué dat.

(8) Co quan Thué xé&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
gui thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

(9) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

~ - Trinh Uy ban nhan dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén ho so so h6a va ban sao Giay chiing nhan dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhén va tra két qua” dé tra cho ngudi str dung
dat.

(10) Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s¢ dit lidu dét dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién déi véi truong hep hinh thirc si dung dat sau khi chuyén
muc dich siv dung dit la giao dét khong thu tién sie dung dat:

(1) Phong Tai nguyén va Mbi trudng: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
i voi truong hop hd so day da va hop 18

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
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do6 di,a chinh thura ,dét ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Ding
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘:é)i Vi thfra dat
tai noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hqéc lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi vai treong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dén cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich stir dung dat.

(4) Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Trinh Uy ban nhan dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi vaéi trueong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chqyén h(k)v so sO hoa va ban sao Giay Chl’rng nhan Qén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir licu dat dai, ho so dia chinh;

oo Chuyén két qua dén BO phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi st dung
dat.

(6) Chi nhér}h Vin phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s&
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh t thuc hign doi Vi truong hop nguwoi sic dung ddt phai nép tién si
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu the:

(1) Phong Tai nguyén va Méi truong: Chuyén Chi nhanh Van phong Bang ky dﬁ:.t
da}i cung cap théng ti‘n veé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day da va hop 1€

(2) Chi nhéanh Van phong Dang k}'/’dét dai cung céap thong tin ‘Vé co s6 dir liéu dat
d?.i, 1ap trich luc béu} do dia chinh thtra dat (truong hop khong da ,diéu kién trich luc ban
do di,a chinh thura ,dét ma phai thyc hién trich do dia chinh thura dat thi Van phong Dang
ky dat dai c¢6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Méi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguéi nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat df)i Vi thfra dat
tai noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoé‘.C bo sung h()‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi voi trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢é.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;
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- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

(4) Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat va giri cho Phong Tai nguyén va Moi trudng dé té chic viée xac dinh
gia dat cy thé theo trinh tu riéng vé xac dinh gia dat cu thé;

(5) Phong Tai nguyén va Méi trudng t6 chic viée xac dinh gia dét cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo
quy dinh cua phép luat vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hudng din nguoi st dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(6) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dét;

(8) Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng;

(10) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Gidy chirng nhan; ky hop dong thué dat
d6i voi truong hop Nha nuée cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Gidy ching nhan dén Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi sir dung
dat.

(11) Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

Bwéc 3: Tra két qua

Bo6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop nguoi nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoic chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh
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N\

Cong chirc Bo phan . 2 Chi nhanh Vin phon,
“Tiép nhan va tra ket Phong TNMT kiém DKDD cung cap go’ ségdfr
qué” cap huyén tiép tra ho so liéu, 1ap trich luc (03
nhén hd so (0,5 ngay) ngay)
(0,5 ngay) 7
- N
Cong chirc B phan “Tiép Phone TNMT eidi quvét
nhan va tra két qua” cap ong hd Soglal auye
huyén tra két qua 15.5 nas
(0,5 ngay) (155 ng2)

2. Céach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

Trudng hop nop hd so truc tiép thi nop phi/lé phi tai quay thu phi cua Bo phan
“Tiép nhan va tra két qua” thuéc Van phong HPND va UBND cap huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo.

¢) Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé
qua sd dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, t6 chtc ¢ yéu cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:

a) Thanh phdn ho so:

- Pon xin chuyén muc dich st dung dat (Mﬁu sb6 02¢ tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai). (ban chinh).

- Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chép thuan chi trrong dau tu ddng thoi chap thuin nha dau tu theo quy dinh cta
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha
dau tu d6i v6i du an dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu (néu cd) (ban sao c6 chimg
thue hodc cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong cé ching thyc hodc cong
chtng thi ngudi ndp ho so xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra, dbi
chiéu).

- Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256
Luat Dat dai hodc mot trong cac loai giéy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc
quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dit ctia co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai
qua céc thoi ky (ban chinh hoic ban sao; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong co
chtng thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can b tiép
nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).
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b) Sé lwgng ho so: 01 bo.

4 Thoi han giai quyet 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ (Khéng
bao gom thoi gian giai quyét cta co quan cé chirc ning quan ly dat dal Ve xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh; Thol gian g1a1 quyét ctia co quan c6 tham quyén ve khoan dugc
trur Vao tién str dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian glal quyét cua CO quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam,
ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé& nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cdp huyén, Co quan
thué.

7. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat d6i voi trudng hop xin chuyén
muc dich st dung d4t theo Mau s6 04c ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dt
dai.

8. Phi, 1€ phi:

a) L¢é phi

- Tai Phuong, thi tran: 28.000d

- Tai Xa: 10.000d

*Truong hop cdp dong s¢ hizu thi thu 1 phi theo sé lirong Gidy ching nhdn.

b) Phi thdm dinh

- Chitng nhan bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d

- Chiztng nhan bién dong vé tai san: 450.000d

- Chitng nhan bién dong di voi ca dat va tai san gan lién vai dat: 550.000d

* Trirong hop mién giam thu phi, 1é phi déi véi cdc doi twong dwge quy dinh tai
Dieu 4 Nghi quyet 03/2021/NQ-HBPND ngay 01/7/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

9. Tén mau don, miu to khai:

Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau sé 02¢ tai Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di€u cua Luat Dat dai).

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:
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- Pham vi: Dy 4n thudc dlen chép thuan chu truong dau tu, chap thudn nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dit dai Va thudc truong hop chuyen muc dich st dung
dat phai xin phép co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat D4t dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi trudng hop duge Nha nude chuyén myc dich sir dung
dat thi phai dép tng cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

+ C6 ning lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién d6 clia dy an dau tu
va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cia
phap luat vé dat dai nhung di chdp hanh xong quyét dinh, ban an d c6 hiéu luc phap
luat ciia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi cho phép chuyén muc dich st dung
dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dét vi pham quy dinh ctia phéap luat vé dat dai ap dung
d6i voi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich sir dung dét trong lta, dat
rung dac dung, dat rung phong hd, dat rung san xuat dé thuc hién du an thi du an
phaithuoc danh muc du an phai chuyén muc dich st dung dat trong lua, dat ring dac
dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat caa Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap
tinh thong qua, trir truong hop sir dung dét thuc hién dy an thudc tham quyén cia Qudc
hoéi, Tha twéng Chinh phu chip thuin, quyét dinh chi trrong dau tu theo quy dinh cia
Luat Dau tu, Luat Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu, Luat Dau
khi; Hoi dong nhan dan cap tinh chp thuin, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh
ctia Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thie ddi tac cong tu.

- Piéu kién 3: Ap dung véi trudng hop cho phép chuyén muc dich st dung dat dé
thuc hién dy an dau tu xay dung nha ¢ thuong mai thi phai dap ung cac diéu kién sau
day:

+ Céc diéu kién 1 néu trén;

+ Ngudi duge Nha nude cho phép chuyén muc dich st dung dat co quyén sir dung
dat & hodc dat & va dét khac;

+ Phu hop voi quy hoach, ké hoach sir dung dat, quy hoach xay dung, quy hoach
d6 thi, chuong trinh, ké hoach phat trién nha & ciia dia phuong va khong thudce truong
hop Nha nude thu hdi dat vi muc dich qudc phong, an ninh, thu hdi dat dé phat trién
kinh té - xa hoi vi loi ich qudc gia, cong cong;

+ C6 vin ban chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuin nha dau tu cua
co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu
thé dbi véi truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, thu tuc cho phép chuyén muc dich st dung dat.

11. Can cr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sb 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &
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s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung sb 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.
Quyet dinh s6 2124/QD -BTNMT ngay 01/8/2024 cua B Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vie dét dai thuéc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua B9 Tai nguyén va Moi truong.
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MAu s 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
., hgay ... thang ... nam
PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT
Kinh giri: Uy ban nhan dAn3 ...........o.coveieiieeiieeeeeeeeeee e,

. Ngudi xin chuyén muyc dich sir dung dat38: .........cooovveveeveeeieeeeeesee e,
.Di1a chi/tru SO chinh: ...oveeeeec e ————
. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ......cooeiiiiiiiiii e
. Pia diém thira dat/khu dét (tai x4..., huyén..., tinh...): coeeeveeeeeeceeeeee e,
CDHEN HCR (IN2): oottt
. Muc dich str dung dat hin tai®%.......coccooevoevievieereeeeeee e
. Muc dich str dung dat Xin chuy@n®®: ..........ccovvvvvrveeerereeseereeeeeseese e

0 3 N L A WDN =

. Thot han ST dUNE: ..oooveiie e
~9.Cam lgét si dung dét dung muc dich, phép hanh dung cac quy dinh cua phap luét
dat dai, nQp tién su dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO):.uvnvuvirereeieeeeieeseeee s es st este st neesans
10. Tai liéu gti kém (néu co)*:

Ngudi lam don*
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

7Ghi 1§ tén UBND cap c6 tham quyén cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

%8 Ghi rd tén nguoi st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Bat dai; d6i vai ca nhan ghi rd thong tin Ve $6,
ngay/thang/nam, co quan cap Cin cudc cong dan hoac sé dinh danh hodc Ho chiéu...; di voi to chac
ghi r5 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, té chirc sw nghiép/van ban Cong nhén té chuc
t6n gido/ding ky kinh doanh/Giay ching nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/té chuc kinh té...

% Ghi theo loai dét trong gidy chimng nhan vé quyén st dyng dat da cép, truong hop khong cé gidy ching
nhan vé quyén st dung dat thi ghi theo gidy to khac ¢ lién quan c6 thé hién muc dich st dung dit do.

4 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, Chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du an... thi ghi rd muc dich st dung dat dé thyc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Truong hopxin
chuyén muc dich sir dung dit xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dit xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vy cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat
bat dai.

4 Thyc hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich st dung dat do nguoi xin chuyén muc dich sir
dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.

2Ghi rd ho va tén c& nhan, ca nhan dai dién cho ngudi st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat
dai.
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MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SH. Péc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay... thang... nam...

QUYET PINH
Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ......cceevuere
(@777 SR
Can e LuQt DAt AAi .........oooveeeeeiiiiiceee e ;
Can i NGIT AN ..ot ;
CON CU™ ettt e et e et et et e et et et e et et et e et et et enee e e ;
Xét dé nghi cua ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia ngueoi sir dung dat) duoc chuyén muc dich
str dung ...m? cjéit““... tai x4/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh...,
tinh/thanh pho tryc thugc trung wong... sang muyc dich... va hinh thirc str dung dat sau
khi chuyén muc dich str dung dat 1a®...

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s0..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... ndm ..........ccceeevienns

Thoi han st dung dt 1a... , ké tir ngay... thang ... nam*. ..

Gia dét tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp:. .. (d6i voi trudng hop tién st
dung dét, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat*7).

Han ché trong viéc sir dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dit..................

Piéu 2. T6 chirc thyc hién...................

| P xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop; déi véi
truong hop tinh theo gia dat cu thé.

* Ghi theo ting loai can cu cy thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dit dai va Nghi dinh

* Ghi theo loai dat trong glay chttng nhan Ve quyén st dung dat da cap, truong hop khong co gidy chung
nhan vé quyén st dung dat thi ghi theo glay to khac co lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dat do

4Ghi rd hinh thic sir dung cu thé: giao dat khéng thu tién str dung dat (neu tuong tng véi truong hop
quy dinh tai Didu 118 Luat Dt dai) hodc giao dat c6 thu tién sir dung dat (neu tuong ng VGi truong
hop quy dinh tai Biéu 119 Luat Dat dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (néu ‘twong Ung vai trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Biéu 120 Luat Dat dai) hoic thué dat tra tién thué dat mét lan cho ca thoi
gian thué (néu twong tng véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat D4t dai)

% Ghi: dén ngdy ... thang ... nam . . di voi truong hop st dung dat c6 thoi han sau khi chuyén muc
dich str dung dat Ghi la 6n dinh lau dai d6i voi truong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh lau dai

47pi véi tredng hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong truong hop nay theo quy dinh).
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2, xéac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thuc hién
giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dwoc trir vao tién s dung dat/tién thué dat,
ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi trudng hop mién tién si dung dat/tién thué
dat, phi, 18 phi... (néu cé).

3. thong bao cho nguoi duge giao dat/thué dat ndp tién sir dung dat/tién
thué dat(neu co).

4. ......... thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi............... (néu cé).

5., chiu trach nhi¢m ndp tién sir dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién

str dung dat/tién thué dét, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tien thué dat, ghi no tien
sur dung dat/tien thué dat(neu co).

[T xac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia.......occeveevevereveveeenn,

[ERTIReS trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién
voi1 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh.

T chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai .......cooevvveeeeeeeeccesnn,

TSP PPOUPTRURTTRTOR

Pi¢u 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngdy... thang... nam...

Chanh Van phong Uy ban nhan dén... va nguoi st dung dét co tén tai Picu 1 chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua ..../.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi 16 ho tén, dong déiu)
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QUY TRINH 4. CHO PHEP CHUYEN MUC PIiCH SU DUNG PAT POI VOI
TRUONG HQP KHONG THUQC DIEN CHAP THUAN CHU TRUONG PAU
TU, CHAP THUAN NHA PAU TU THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT VE
PAT PAI MA NGUOI XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT LA HO GIA
PINH, CA NHAN (MA THU TUC:1.012775.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhan ho so

(1) Nguoi xin chuyén muc dich st dung dat ndp don xin chuyén muc dich st dung
dat c6 thé ndp hd so theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thuéc Vin phong
HDND va UBND cép huyén.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dyng Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién hé¢
qua s6 dién thoai 1900561563 dé duogc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca nhanco
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thtr 2 dén thtr 6 hang tuan (Sang tir 7 gid dén
11 gid 30 phit; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gid, trir ngdy nghi, 1 theo quy dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thuéc Vin phong HDND va UBND cép
huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cia thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong
tin giita cac gidy t0, tinh ddy du cua nodi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh vé thue hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao hd so dién
tu.

Truong hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhét ndi dung thong tin giita cac gidy to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén.

Buéc 2. Giai quyét hd so

a) Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung ddt phdi nép tien si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bang gid dat:

(1) Phong Tai nguyén va Méi trudng: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
d6i voi truong hop ho so day di va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

41
do6 di,a chinh thura ,dét ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Ding
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Méi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘:é)i Vi thfra dat
tai noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hqéc lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi vai trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dén cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich stir dung dat.

(4) Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co
quan Thue.

(6) Co quan Thué xac dinh tién su dur}g dat, tiép thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi su dung dat.

(7) Ngudi su dur}g dét nop tié[] st dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién st dung dat, tien thué dat.

(8) Co quan Thué x&c nhan hoan thanh vigc ndp tién str dung dét, tién thué dat va
gui thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

(9) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

~ - Trinh Uy ban nhén dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi véi truong hop Nha nude cho thué dat;

- T6 chire ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén h(k)q so sO hoa va ban sao Giay Chl’rng nhan Qén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dat.

(10) Chi nhénl} Vin phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh ti thurc hign doi véi trwong hep hinh thic sir dung ddt sau khi chuyén
Muc dich sw dung dat la giao dat khong thu tien si dung dat:

1) Phong Tai nguyén va Mobi trux)'ng Chuyén Chi nhanh Van phong Pang ky dat

dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
i voi truong hop hd so day da va hop 18

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira dit ma phai thuc hién trich do dia chinh thtra dit thi Vin phong Ping
ky dat dai co y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).
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(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat qéi voi thira dat
tai noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi voi trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

(4) Uy ban nhén dén cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat;

~ -Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chung nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Giay Chl’Ing nhan Qén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir licu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi str dung
dat.

(6) Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy co s&
dir ligu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tw thuc hign doi véi truong hop nguoi sir dung dat phai ngp tien sir
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu the:

1) Phong Tai nguyén va Moi truong: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

dai cung cip thdng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dat
d6i voi truong hop ho so day dia va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cung cap thong tin vé co sd dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mdi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Hudng dan ngudi nop hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat
tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy dinh hozc 1am lai hd so hodc b sung hd so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Mai truong ddi véi truong hop ho so khong day du,
khong hop I¢.

- Ra soét, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyc dia;

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat.
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(4) Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat va giri cho Phong Tai nguyén va Moi trudng dé té chirc viée xac dinh
gia dat cy thé theo trinh tu riéng vé xac dinh gia dat cy thé;

(5) Phong Tai nguyén va Mbi trudng t6 chic viée xac dinh gia dét cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo
quy dinh cua phép luat vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hudng din nguoi str dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(6) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat;

(8) Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat;

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Méi trudng;

(10) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- In Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chiing nhan; Ky hop dong thué dat
d6i voi truong hop Nha nuée cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Gidy chung nhan dén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi sir dung
dat.

(11) Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s¢ dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

Buéc 3: Tra két qua

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop nguoi nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh
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N\

Cong chirc B phén . ; Chi nhanh Vin phon
« Tlep nhan va tra két Phong TNMT kiém DKPD cung cap go’ ségdfr
qua” cap huyén tiép tra ho so liéu, 14p trich luc (03
nhén hd so (0,5 ngay) ngay)
(0.5 ngay) g
- N
Cong chirc B phan “Tiép Phone TNMT siai &t
nhan va tra két qua” cap ong hd Soglal auye
huyén tra két qua 15 5 g
(0,5 ngay) (15,5 ng2)

2. Céach thwc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND
va UBND cap huyén.

~ Truong hop nop hé so truc tiép thi nop phi/lé phi tai quéy thu phi caa Bo phan
“Tiep nhan va tra ket qua” thuéc Van phong HDND va UBND cap huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

c) Nop qua dich vu buu chinh cong ich :cai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tjnh trén dia ban tinh Tay I}Iinh (Bao gom: buu dién tjnh, huyén, xa) hoac Iién’ hé
qua so dién thO?.i 19(}056156,3 dé, du’qC nhan Vién tai cac diém buu chit}h thudc hé th()‘ng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chac cd yéu cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so:

Pon xin chuyén muc dich str dung dat (Mau s6 02c tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi Qinh $6 102/2024/Nb-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh
mot so dicu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

b) Sé lweng ho so: 01 bo.

4. Thai han giai quyet 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so h()’p 1¢ (Khong
bao gom thoi gian giai quyét ctia co quan cé chirc ning quan ly dat dal Ve xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian g1a1 quyét ctia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc
tru Vao tién st dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Th0’1 gian g1a1 quyét cua CO quan
thué vé xac dinh don gla thué dat, s6 tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam,
ghi ng tién str dung dat, tién thué dat, ’phl, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian ,thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan; Hf gia dinh dé nghi chuyén
muc dich str du’ng tur dat ndng nghiép sang dat é‘hoac tur dat phi péng nghiép khong phai
la dat ¢ sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 1116 Luat Dat dai.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap huyén.

- Co quan phdi hgp: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén, Co quan
thué.

7. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat dbi véi trudng hop xin chuyén
muc dich str dung dat theo Mau s6 04c ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Dat
dai.

8. Phi, 1€ phi:

a) Lé phi

- Tai Phuong, thi trin: 28.000d

- Tai Xa: 10.000d

*Truong hop cdp dong s¢ hiru thi thu 1¢ phi theo sé lirong Gidy ching nhdn.

b) Phi thdm dinh

- Chitng nhan bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d

- Chitng nhan bién dong vé tai san: 450.000d

- Chizng nhan bién dong d6i voi ca dat va tai san gan lién vai dat: 550.000d

* Triwong hop mién giam thu phi, 1é phi déi véi cdc doi twong dweoc quy dinh tai
Piéu 4 Nghi quyét 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cia Héi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

9. Tén mau don, miu to khai:

Pon xin chuyén muc dich st dung dat (MAu sé 02¢ tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Dat dai).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu nhung thudc trudng hop chuyén muc dich sir dung
dat phai xin phép co quan c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Dat dai.

- Piéu kién 1: Ap dung voi trudng hop duoc Nha nude cho phép chuyén muc dich
st dung dat dé thuc hién dy an dau tu thi phai dap ung céc dicu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khéc theo quy dinh cuia phap luat vé dau tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viée sir dung dat theo tién d6 cua dy an dau tu
va di€u kién khac theo quy dinh cta phap luat co lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai hodc ¢ vi pham quydinh cua
phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da cohiéu luc phap
luat ciia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi cho phép chuyén muc dich sir dung
dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ap dung
d6i voi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca nude.
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Diéu kién 2: Ap dung véi trudong hop phai chuyén myc dich str dung dét trong l0a,
dat ring dic dung, dat ring phong ho, dat rimg san xuit dé thyc hién dy an thi phai
thudc danh muc du an phai chuyen muc dich st dung dat trong laa, dat rung ddc dung,
dat rimg phong ho, dit rimg san xuét cuia Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cép tinh
thong qua.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cdu 1: Trach nhiém dam béo hoan thanh viéc td chirc xac dinh gia dét cu
thé d6i v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cy thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, tha tuc cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

11. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

Quyet dinh s6 2124/QD -BTNMT ngay 01/8/2024 cta B Tai nguyén va Méi
truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudce cia B Tai nguyén va Méi truong.
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MAu s 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam
PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh giri: Uy ban nhan dAn®8 .............ooveeeeoieeeeeeeeeeeeeee e,
. Ngudi xin chuyén muyc dich sir dung dat*%: .......ocooeveveeveeieeeeeeeee e,
.Di1a chi/tru SO chinh: ...oveeeeec e ————
. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ......cooeiiiiiiiiii e
. Pia diém thira dat/khu dét (tai x4..., huyén..., tinh...): coeeeveeeeeeceeeeee e,
CDHEN HCR (IN2): oottt
. Muc dich str dung dat hin tai®%:.......coccooeevevervieeieeeeee e
. Muc dich str dung dat Xin chuy@n®Li ..........ccovvvvvreeeereeeeeeee e

0 3 N L A WDN =

. Thot han ST dUNE: ..oooveiie e
- 9.Cam lgét si dung dét dung muc dich, phép hanh dung cac quy dinh cua phap luét
dat dai, nQp tién su dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO):.uvnvuvirereeieeeeieeseeee s es st este st neesans
10. Tai lidu @i KM (NEU CO)YPZ:. ovvereveereveeeeeeeeeee e enes st
Ngudi lam don®
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

“Ghi r6 tén UBND cép c6 tham quyén cho phép chuyen muc dich st dung dat.

49 Ghi 10 tén nguoi sir dung dat quy dinh tai Biéu 4 Luat Dat dai; dbi véi ca nhan ghi r6 thong tin vé sb,
ngay/thang/ndm, co quan cap Cin cudc cong dan hoic sé dinh danh hoac Ho chiéu...; ddi véi to chuc
ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, to chic sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc
t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/td chic kinh té. ..

% Ghi theo loai dét trong giy chimng nhan vé quyén sir dung dét da cap, truong hop khong 6 gidy ching
nhan vé quyeén str dung dat thi ghi theo gidy to khac cd lién quan c6 thé hién muc dich str dung dat do.

51 Trudng hop di duoc cp gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, Chap thuan chu truong déu tu/quyét dinh
dur 4n... thi ghi rd muc dich st dung dat dé thyuc hién du 4n diu tu theo gidy to da cap. Truong hopxin
chuyén myc dich sir dung dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung céng trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat
bat dai.

52 Thyc hién trong truong hop hd so chuyén myc dich str dung dat do nguoi xin chuyén muc dich st
dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.

53Ghi 6 ho va tén c4 nhén, c4 nhan dai dién cho nguoi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dét dai.
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MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dadt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SH. Péc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay... thang... nam...

QUYET PINH
Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ......cceevuere
(@777 SR
Can cirt Lu@t Dat dai .....................cccc ;
Can et NGHi GINI .........cooooiiiiiiiii e ;
COI CUP ettt e et e e et et e et et et e et et e e e et et et e et et e e neeenene ;
Xét d@é nghi cua ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia ngueoi sir dung dat) duoc chuyén muc dich
str dung ...m2 dat®... tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh...,
tinh/thanh phd truc thudc trung wong... sang muyc dich... va hinh thtrc str dung dat sau
khi chuyén muc dich str dung dét 1a%...

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh

(hoic to trich do dia chinh) sd..., ty 18... do... 1ap ngay... thAng... NAM .....coocevervreverennene,
57

Thoi han sir dung dét Ia... , ké tir ngay... thang ... nim

Gia dét tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp:... (d6i voi trudng hop tién st
dung dét, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Han ché trong viéc su dung dat sau khi chuyén muc dich st dung St ST

Piéu 2. T6 chirc thyc hién...................

| P xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop; déi véi
truong hop tinh theo gia dat cu thé.

54Ghi theo ting loai cin cir cu thé duoc quy dinh tai Piéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh

5 Ghi theo loai dat trong gidy ching nhan vé quyeén sir dung dat da cap, truong hop khdng cé gidy ching
nhan vé quyén st dung dt thi ghi theo giy to khac cd lién quan cd thé hién muc dich sir dung dat d6

%Ghi rd hinh thirc sir dung cu thé: giao dét khong thu tién sir dung dat (néu twong img véi truong hop
quy dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai) hodc giao dat c6 thu tién str dung dat (neu tuong tng Vaéi truong
hop quy dinh tai Biéu 119 Luat D4t dai) thué dat tra tién thué dat hing ndm (néu ‘twong ng Voi truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat D4t dai) hodc thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca thoi
gian thué (néu twong tng voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)

57 Ghi: dén ngdy ... thang ... ndm . . di voi truong hop st dung dat c6 thoi han sau khi chuyén muc
dich str dung dat Ghi la 6n dinh lau dai ddi voi truong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh lau dai

58P di véi truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khdng
ghi muc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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2, xéac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thuc hién
giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dwoc trir vao tién s dung dat/tién thué dat,
ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi trudng hop mién tién si dung dat/tién thué
dat, phi, 18 phi... (néu cé).

3. thong bao cho nguoi duge giao dat/thué dat ndp tién sir dung dat/tién
thué dat(neu co).

4. ......... thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi............... (néu cé).

5., chiu trach nhi¢m ndp tién sir dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién

str dung dat/tién thué dét, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tien thué dat, ghi no tien
sur dung dat/tien thué dat(neu co).

[T xac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia.......occeveevevereveveeenn,

(RTINS trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
voi1 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

T chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai .......cooevvveeeeeeeeccesnn,

TSP PPOUPTRURTTRTOR

Pi¢u 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngdy... thang... nam...

Chanh Van phong Uy ban nhéan dén... va nguoi st dung dat co tén tai Picu 1 chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua ..../.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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QUY TRINH 5. CHUYEN HINH THUC GIAO PAT, CHO THUE PAT MA
NGUOI SU DUNG PAT LA HQ GIA PiNH, CA NHAN (MA THU TUC:
1.012776.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hod so

(1) Nguoi stir dung dat nop 01 bd hd so dé nghi chuyén hinh thirc st dung dat co
thé nop hd so theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so truc tiép tai B0 phan “Tiép nhan va tra két quda” thudoc Van phong
HDND va UBND cép huyén.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh TAy Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién hé¢
qua s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gén nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ¢4 nhanco
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7 gid dén
11 gid 30 phit; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh diy du cta noi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao hd so dién
tu.

Tru:ong hop hd so khong thudc tham quyen tiép nhan hodc hod so khong day du
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhét ndéi dung thong tin glua cac giay to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.

Buéc 2. Giai quyét hd so

a) Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung ddt phdi ngp tien si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bdng gid dat:

(1) Phong Tai nguyén va Mai truong: Chuyén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai cung cap thdng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
d6i voi truong hop hd so dy di va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
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do6 di,a chinh thura ,dét ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Ding
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘:é)i Vi thfra dat
tai noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hqéc lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi vai trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh chuyén
hinh thirc st dung dat.

4) Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thuc sir
dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén théng tin dia chinh thira dat cho Co
quan Thue.

(6) Co quan Thué xac dinh tién su dur}g dat, tiép thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi su dung dat.

(7) Ngudi su dur}g dét nop tié[] st dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tien st dung dat, tién thué dat.

(8) Co quan Thué x&c nhan hoan thanh vigc ndp tién str dung dét, tién thué dat va
gui thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

(9) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

~ - Trinh Uy ban nhén dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi véi truong hop Nha nude cho thué dat;

- T6 chire ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén h(k)q so sO hoa va ban sao Giay Chl’rng nhan Qén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai d€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhén va tra két qua” dé tra cho ngudi str dung
dat.

(10) Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién déi véi trweong hep si dung dat thuge trieong hep giao dit
khong thu tién si dung dat:

1) Phong Tai nguyén va Mobi tru()'ng Chuyén Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
i voi truong hop hd so day da va hop 18

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira dit ma phai thuc hién trich do dia chinh thtra dit thi Vin phong Ping
ky dat dai co y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).
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(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Hudéng dan nguéi nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘:(’)i Vi thﬁa dat
tai noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi voi trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén ban hanh quyét dinh chuyén
hinh thirc sur dung dat.

(4) Uy ban nhén dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thac six
dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Mai truong:

- In Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat;

~ -Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chung nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chl%yén h(‘A)q so sd hoa va ban sao Gidy Chl’Ing nhan Qén Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi str dung
dat.

(6) Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s6
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tw thuc hign doi véi truong hop nguoi sir dung dat phai ngp tien sir
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu the:

1) Phong Tai nguyén va Moi truong: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

dai cung cip thdng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dat
d6i voi truong hop ho so day dia va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cung cap thong tin vé co sd dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mdi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Mai truong:

- Hudng dan ngudi nop hd so bo sung trich do dia chinh thia dat d6i voi thira dat
tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy dinh hozc 1am lai hd so hodc b sung hd so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Mai truong ddi véi truong hop ho so khong day du,
khong hop I¢.

- Ra soét, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyc dia;

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh chuyén
hinh thirc st dung dat.



53

(4) Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thuc sir
dung dat va guri cho Phong Tai nguyén va Mai trudong dé té chirc viéc xac dinh gia dat
cu thé theo trinh ty riéng vé xac dinh gia dat cu thé;

(5) Phong Tai nguyén va Mbi trudng t6 chic viée xac dinh gia dét cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo
quy dinh cua phép luat vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hudng din nguoi str dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(6) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dét;

(8) Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat;

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng;

(10) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- In Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chiing nhan; Ky hop dong thué dat
d6i voi truong hop Nha nuée cho thué dét;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Gidy chung nhan dén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi sir dung
dat.

(11) Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Buéc 3: Tra két qua

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop nguoi nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh
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N\

Cong chirc Bo phan . 2 Chi nhanh Vin phon,
“Tiép nhan va tra ket Phong TNMT kiém DKDD cung cap go’ ségdfr
qué” cap huyén tiép tra ho so liéu, 1ap trich luc (03
nhén hd so (0,5 ngay) ngay)
(0,5 ngay) 7
- 3\
Cong chirc B phan “Tiép Phone TNMT eidi quvét
nhan va tra két qua” cap ong hd Soglal auye
huyén tra két qua 15.5 nas
(0,5 ngay) (155 ng2)

2. Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thuoc Vian phong HDND
va UBND cap huyén.

Trudng hop nop hd so truc tiép thi nop phi/lé phi tai quay thu phi cua Bo phan
“Tiép nhan va tra két qua” thuéc Van phong HPND va UBND cap huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo.

¢) Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé
qua sb dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢ nhan, t6 chtc ¢ yéu cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat (Mau sé 02d tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- M6t trong cac gidy to sau day:

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hoac
Giay chitng nhan vé quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat (ban chinh hoic ban sao; truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hoic
cdng ching thi ngudi nop hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra,
d6i chiéu).

+ Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai (ban chinh hoic
ban sao; truong hop nop truc tiép ban sao khéng c6 ching thuc hoic cong ching thi
ngudi nop hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

+ Quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat cua co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat dat
dai qua cac thoi ky (ban chinh hozc ban sao; trudng hop nop truc tiép ban sao khéng co
chang thuc hoic cong chimg thi ngudi nop hd so xuat trinh ban chinh dé can b tiép
nhan hd so kiém tra, d6i chiéu).
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b) Sé lwong ho so: 01 bo.

4 Thoi han giai quyet 20 ngay lam viéc Kké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (Khong
bao gom thoi gian giai quyét cta co quan cé chirc ning quan ly dat dal Ve xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh; Thol gian g1a1 quyét ctia co quan c6 tham quyén ve khoan dugc
trur Vao tién str dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian glal quyét cua CO quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam,
ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé& nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén, Co quan
thué.

7. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat theo Mau s 04d ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Dat dai.

8. Phi, 1€ phi:

a) L¢é phi

- Tai Phuong, thi tran: 28.000d

- Tai Xa: 10.000d

*Trirong hop cdp dong sé hiru thi thu 16 phi theo so lirong Gidy ching nhdn.

b) Phi tham dinh

- Chitng nhan bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d

- Chizng nhan bién dong vé tai san: 450.000d

- Chiztng nhan bién dong d6i voi ca dat va tai san gan lién vai dat: 550.000d

* Trirong hop mién giam thu phi, 1é phi ddi véi cac doi twong dwge quy dinh tai
Diéu 4 Nghi quyét 03/2021/NQ-HBND ngay 01/7/2021 ciia Hgi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

9. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat (Mau s6 02d tai Phy lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat bat dai).

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Chuyén hinh thtc giao dit, cho thué dét thudc truong hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 30 Luat DAt dai.

- biéu kién:
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+ C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nim nhung
thudc trudong hop duge Nha nudce cho thué dat thu tién thué dit mot 1an cho ca thoi gian
thué theo quy dinh ctia Luat Dat dai thi duoc lyra chon chuyén sang thué dat tra tién thué
dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

+ Ca nhan dang duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho cathoi
gian thué thi duoc Iyra chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viée t6 chirc xac dinh gia dat cu thé dbi
v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo gia dét cy thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cuy thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, tha tuc giao dat, cho thué dat.

11. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024, Luat sb 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghj dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuéc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
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Mau sé 02d. Pon dé nghi chuyén hinh thike giao dat/cho thué dat
(BanhanhkémtheoNgh;dinhso102/2024/ND- ,
CPngay30/7/2024cuaChinhphuguydinhchitietthihanhmgétsodieucual udtbatdai)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

cev e, NEAY ... thang ... nam ...
PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT

Kinh giri: Uy bannhandan®..........................
1. Nguoi dé nghi chuyén hinh thtc sir dung dat% .......................
2.Diachiftru so chinh: . ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email....):..............oocooiiiin. ..
4.,Th6ngstin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat daA Ky oo

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thic sir dung dat tir hinh thire............. sang
hinhthrc......cooeevia theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai®.

6. Cam két su dung dﬁt’dﬁr}g muyc dich, chép hanh ding céc quy dinh cua phap luat dat
dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dtng han;

Cac cam Két KhAC (NEU CO): w.veveeeee e,

7. Tai lidu gori kem (NéU CO)%: ..oovee el

Nguoilamdon
(Ky va ghi r8 ho tén, dong dau neu co)

1 Ghi rd tén UBND cdp c6 tham quyén giao dt, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

2 Déi V6i cd nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/ndm, co quan
cap Can cudc c@ng dan hoac so dinh danh hgajc Ho chiéu...; doi vai to chire thi ghi r§ théng tin
nhu trong Quyét dinh thanh lp co quan, t0 chuac sy nghiép/van ban cong nhan t6 chac ton
giao/dang ky kinh doanh/Giay chirng nhan dau tu doi vai doanh nghiép/té chuc kinh té...

3 Ghi theo cac thdng tin vé thira dét, nguoi st dung dét trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dat.

4Vi du: trr hinh thirc Nha nude cho thué dat tra tién hiang nim sang hinh thirc Nha nuéc cho
thué dat tra tien thué dat mot lan cho ca thoi gian thué.

> Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi thay doi hinh thtc sir dung dat do nguoi sir dung
dat 1ap phai co6 theo quy dinh.
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MAu s6 04d. Quyét dinh chuyén hinh thic giao dat/cho thué dat
(BanhanhkémtheoNgh;dinhso102/2024/ND- ,
CPngay30/7/2024cuaChinhphuguydinhchitietthihanhmgétsodieucual udtbatdai)

UY BAN NHAN DAN........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S T ceven e, QY ... thdng ... nam
QUYET PINH
Vé viéc chuyén hinh thic sir dung dit tir hinh thitc...sang hinh thic...
UY BAN NHAN DAN ...

Can cur..

Can cwe LUatBat daz

Can cir Ngh; dmh

CaN CU oo e e e e e e e e e e e e ey

Xétdenghicia..................... tai To trinh sé... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép... (ghi tén va dia chi Ctia nguoi sir dung dat) dang sir dung ...m dat2...
theo hinh thfr,c3... tai xa/phuong/thi tran..., huyén/quén/thi xa/thanh phc} thuoc tinh..q.,
tinh/thanh pho truc thudc trung wong ... chuyén sang hinh thic sir dung dat 1a%..., cu thé:
1. Céc ndi dung diéu chinh:

-biéuchinh ......... theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thanh ......

- Piéu chinh ......... theo Quyét dinh s6 ... ngdy ... thanh ......

2. Gia dat tinh tien sir dung dat/tien thué dat phai nop bo sung hogc hoan tra cho nguoi
sur dung dat:... (doi vdi truong hop phai nop b6 sung hodc hoan tra tién sir dung dat, tien
thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Piéu 2. T6 chuc thuchién........................

Lo, xéc dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hodc hoan tra cho nguoi sir dung dét; dbi voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

2 e, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoac hoan tra
cho nguoi sir dung dat; huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan
duogc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo
ddi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

3 thong bao cho nguoi s dung dat nop bd sung tién sir dung dat/tién thué
dat hodc dugc hoan tra cho nguoi sir dung dat (néu co).

4. i, thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bd sung hodc hoan tra cho
ngudi sir dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).
S chiu trach nhi¢ém nop b sung tién str dung dat/tién thué dat hoac dugc

hoan tra; thuc hién giam tlen sir dung dat/tién thué dét, khoan duoc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).
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(R xac dinh méc giodi va ban giao dat trén thuc dia.........

T, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh (néu co).

B chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai...............

D e e

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan....va ngudi sir dung dét co tén tai Biéu 1 chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan...chju trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén Cong thdng
tin dién tir cua ...

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

! Ghi theo tirng loai cin cir cu thé duge quy dinh tai Biéu 30 Luat Dét dai.

2 Ghi theo myc dich sir dung dét ghi trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/chuyén muc dich st
dung dat.

3 Ghi rd hinh thirc sur dung dét’ nhu Nha nudce giao dét khong thu tién str dung dat/Nha nudc
giao dat c0 thu tien st dung dat/Nha nudce cho thué dat trd tien thué dat hang ndm/Nha nuéc
cho thué dat tra tien thué dat mot lan cho ca thoi gian thué.

“Ghi r6 hinh thic sir dung dat sau khi chuyén nhu Nha nuéc giao dat khong thu tién sir dung
dat/Nha nuéc giao dat co thu tien str dung dat/Nha nude cho thué dat trd tien thué dat hang
nam/Nha nudc cho thué dat tra tien thué dat mot lan cho ca thoi gian thué.

> Doi v6i truong hop phai nop tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cy the thi khdng
ghi muc nay (co6 thém quyet dinh phé duyét gia dat trong treong hop nay theo quy dinh)
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QUY TRINH 6. PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT, CHO THUE DAT,
CHO PHEP CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT DO THAY POI CAN CU
QUYET PINH GIAO PAT, CHO THUE PAT, CHO PHEP CHUYEN MUC
PICH SU DUNG PAT MA NGUOI SU DUNG PAT LA HQ GIA PiNH, CA
NHAN (MA THU TUC: 1.012777.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hd so

(1) Nguoi st dung dit ndp don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat c6 thé nop hd so theo mot trong cac hinh
thire sau:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong
HDND va UBND cép huyén.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dyng Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién hé¢
qua s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, c4a nhanco
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thtr 2 dén thtr 6 hang tuan (Sang tir 7 gid dén
11 gid 30 phit; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thuéc Vin phong HDND va UBND cép
huyén ¢ trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh diy du cta noi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao hd so dién
tur.

Truong hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhét ndi dung thong tin giita cac gidy to
hoic ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén.

Buéc 2. Giai quyéthd so

a) Trinh tw thuc hién déi véi trwomg hep ngwoi siv dung ddt phdi nép tien si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bang gid dat:

(1) Phong Tai nguyén va Méi trudng: Chuyén Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
d6i voi truong hop hd so dy di va hop 1é
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(2) Chi nhanh Van phong Bang k}'/,dét dai cung cap thong tin ‘Vé co so dit liéu dat
dgi, 1ap trich luc bér} do dia chinh thtra dat (trudong hop khong du fiiéu kién trich luc ban
do di,a chinh thura ,dﬁt ma phai thyc hién trich do dia chinh thura dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘;é)i Vi thfra dat
tai noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi voi trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thign ho 50 trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

4 Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét’djnh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén thong tin dia chinh thia dat cho Co
quan Thue.

(6) Co quan Thué xac dinh tién sur dung dat, tiép thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi s dung dat.

(7) Nguoi st dung dfﬁit nop tiép st dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién st dung dat, tien thué dat.

(8) Co quan Thué xé&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
gui thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

(9) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

~ - Trinh Uy ban nhan dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén ho so so h6a va ban sao Giay chiing nhan dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhén va tra két qua” dé tra cho ngudi str dung
dat.

(10) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dt dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién déi véi trweong hep si dung dat thuge trieong hep giao ddt
khong thu tién si dung dat:

(1) Phong Tai nguyén va Méi trudng: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
i voi truong hop hd so day da va hop 18

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
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do6 di,a chinh thura ,dét ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Ding
ky dat dai c6 y kién gtri phong Phong Tai nguyén va Méi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan nguc‘ri nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘:é)i Vi thfra dat
tai noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hqéc lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi vai trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

4 Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét’djnh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

~ - Trinh Uy ban nhan dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chqyén h(k)v so sO hoa va ban sao Giay Chl’rng nhan Qén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir licu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi sir dung
dat.

(6) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s&
dit lidu dét dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tw thuc hig¢n déi véi trwong hep nguwoi siv dung ddt phdi ngp tien si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat cu thé:

(1) Phong Tai nguyén va Mai truong: Chuyén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
dbi voi truong hop hd so day da va hop 18

(2) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cung cap thong tin vé co sd dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Dang
ky dat dai co y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).

(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Hudng dan ngudi nop hd so bd sung trich do dia chinh thia dat d6i voi thira dat
tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy dinh hozc 1am lai hd so hodc b sung hd so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Mai truong ddi véi truong hop hd so khong day du,
khéng hop I¢é.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;
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- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

(4) Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat va giri cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng dé t6 chire viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé xac
dinh gia dat cy thé;

(5) Phong Tai nguyén va Mbi trudng t6 chirc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo
quy dinh cua phép luat vé gia dat ¢ noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hudng din nguoi st dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat;

(6) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat;

(8) Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mbi truong;

(10) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- In Gidy chizng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Gidy chirng nhan; ky hop dong thué dat
d6i véi truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chire ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Gidy chung nhan dén Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhén va tra két qua” dé tra cho ngudi str dung
dat.

(11) Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s6 dir lidu dat dai, hé so dia chinh.

Budre 3: Tra két qua

Bo6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop nguoi nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoic chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So d0 quy trinh
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N\

Cong chirc B phén . ; Chi nhanh Vin phon
« Tlep nhan va tra két Phong TNMT kiém DKPD cung cap go’ ségdfr
qua” cap huyén tiép tra ho so liéu, 14p trich luc (03
nhén hd so (0,5 ngay) ngay)
(0,5 ngay) g
- N
Cong chirc B phan “Tiép \ A
nhan va tra két qua” cap Phong Tl\il%/lgcglal quyet
huyén tra két qua 55 nas
(0,5 ngay) (55062

2. Céach thwc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND
va UBND cap huyén.

~ Truong hop nop hé so truc tiép thi nop phi/lé phi tai quéy thu phi caa Bo phan
“Tiep nhan va tra ket qua” thuéc Van phong HDND va UBND cap huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

c) Nop qua dich vu buu chinh cong ich :cai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tjnh trén dia ban tinh Tay I}Iinh (Bao gom: buu dién tjnh, huyén, xa) hoac Iién’ hé
qua so dién thO?.i 19(}056156,3 dé, du’qC nhan Vién tai cac diém buu chit}h thudc hé th()‘ng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chac cd yéu cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:

a) Thanh phdn ho so:

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich sir dung dat (Mau s6 02d tai Phu luc ban hanh Kém theo Nghi dir]h Sc} 102/2024/NQ-
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 dicu cua Luat bat
dai). (ban chinh).

b) Sé lweng ho so: 01 bd.

4 Thoi han giai quyé;: 10 ngay lam viéc ké tr ngdy nhan du ho so hop 1¢ (Khéng
bao gom thoi gian gidi quyeét cua co quan c6 chirc nang quan ly dat dai Ve xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh; ThOl gian g1a1 quyét ctia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc
trur vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian glal quyét cua cO quan
thué vé Xglc dinh don glra thqe dat, sb t}en sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam,
ghi ng tién su dung dat, tién thué dat, ’phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian "[hl_IC hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

5. Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhéan; Ho gia dinh doi véi truong
hop dieu chinh quyeét dinh cho phép chuyén muc dich dat sang dat ¢ theo quy dinh tai
khoan 5 bicu 116 Luat Dat dai.

6. Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén, Co quan
thué.

7. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung d4t theo Mau s6 04d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

8. Phi, I¢ phi:

a) L¢é phi

- Tai Phuong, thi tran: 28.000d

- Tai Xa: 10.000d

*Trirong hop cdp dong sé hiru thi thu 16 phi theo so lirong Gidy ching nhdn.

b) Phi thdm dinh

- Ching nhan bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d

- Chitng nhan bién dong vé tai san: 450.000d

- Chitng nhan bién dong di voi ca dat va tai san gan lién voi dat: 550.000d

* Trirong hop mién giam thu phi, 1é phi ddi véi cdc ddi twong dwoc quy dinh tai
Diéu 4 Ngh; quyét 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ciia Hoi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

9. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung dat (M?lu s0 02d tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phi quy dinhchi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét
dai).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Pang sir dung dat da co quyét dinh giao dat, cho thué dat, chophép
chuyénmuc dich sudungdat.

- Piéu kién: Thay d6i can cit dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu 116 Luat
bat dai.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu
thé ddi voi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, thi tuc giao dat, cho thué dat.

11. Cian ctr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luét Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024,Luat sb 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Lut Dét dai s 31/2024/QH15, Luat Nha &
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s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung sb 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb diéu cua Lut Dat dai.
Quyet dinh s6 2124/QD -BTNMT ngay 01/8/2024 cua B Tai nguyén va MOi
truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua B9 Tai nguyén va Moi trudng
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MAiu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinhphui quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
..., Ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT!....

Kinh giri: Uy ban nhan dan®................

1. Nguoi dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phépchuyén
muc dich ST dung GAt3: ......ccoviviieeie e

2. Dia chi/tru s& ChiNN: .o

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):.....cccccovviiiiiiieeeee,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué déat/cho phép chuyén mucdich sit
dung dat @A KV oo,

5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thuédat/cho

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chép hanh ding cac quy dinh cuaphap
luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd) day du, dung han;

8. Tai litu glri KEM (NEU CO)%: oo
Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

L Ghi rd don d¢ nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dt/quyét dinh cho phép
chuyén muc dichstr dung dat hodc ghi r6 1a Pon dé nghi stra chira thong tin sai sot trong quyet dinh
giao dat/cho thué dat/cho phépchuyén muc dich sir dung dat.

? Ghi r6 tén UBND cip c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

3 Pbi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cap
Can cudce gﬁng dan hodc so dinh danl} hoac HO chiéu...; doi véi to chice t}li ghi r6 thong tin nhu
trong Quyét dinh thanh 1ap coquan, 0 chie sy nghiép/van ban cong nhén t6 chure ton gido/déng ky
kinh doanh/Giay chiing nhan dau tu d6i véidoanh nghiép/té chirc Kinh té. ..

# Ghi theo céc thong tin vé thira dfit, ngudi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyénmuc dich sir dung dat.

® Thuc hién trong truong hop hé so dé nghj dié}l chinh giao ,dét/cho thué dét/qcho phép chuyén muyc dich
str dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat 1ap
phai c6 theo quy dinh.
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/chophép
chuyén muc dich sir dung dat ...
(Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinhphii
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pdt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phuc

So:...

., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dat...

UY BAN NHAN DAN...

(@777 Y :
Can ctt LUGE DAt AQT .......ooveveeeeiiiiiiiiiiiiie ettt e e ;
Can e NGH @il ........ccoooiiiiiiiii i X
Can cir Lttt e :
Xét dé nghi ciia ... To trinh so... ngay... thang... ndm ............ :

QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sb... ngay..., cu thé nhu sau:
1. Cac noi dung diéu chinh:

-Diéu chinh..........cooi 1317311 WU
-Diéu chinh..........cooi 1317311 WU

2. Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hodc hoan tra cho nguoi sur
dung dit (dOI voi truong hop phai ngp b6 sung hodc hoan tra tién str dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gia dit theo quy dinh?).

1 Ghi theo tirng loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay.
2 Péi voi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi
muc nay (c6thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).




DPiéu 2. T chuc thUuc hi€N ..o

1. X4c dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoic
hoan tra cho ngudi str dung dét; dbi voi trudng hop tinh theo gia dit cuthé.

2. Xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoac hoan tra cho nguoi
su dung dat; hudng dan thyc hién giam tlen st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir
vao tlel’l sir dung dat/tlen,thu‘e dat, ghlr ng tién st dung da}/tlenthue dat, theo doi trudong
hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi ... (néu cd).

3. Thong bao cho ngudi st dung dat nop bd sung tién sir dung dat/tién thué dat hozc

dugc hoan tra cho ngudi sir dung dat (néu co).

4. Thu tién sir dung dat{tlen thué dat do phai nop bo sung hodc hoan tra cho ngudi
str dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).

5. Chiu trach nhi¢m ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hoac

‘ duoc hoétp trgi; thuc hi,én giam tiép su dung dé,t/tié‘n thué dz‘t’t, khpén duoc trir vao
tién st dung dat/tien thué dat, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat (ncu co).

6. Xxac dinh méc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu c6 thay doi...

7. Trao Gidy chirng nhén quyén sir dung dét, quyén 5O hitu tai san gan lién véi dat
cho nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

8. e chinh Iy ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai néu c6 thay doi...

PRSP OUT P PPRUPROPRRTN

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vian phong Uy ban nhan dan va nguoi str dung dat c6 tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén Cong
théng tin dién tr cual.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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QUY TRINH 7. PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT, CHO THUE DAT,
CHO PHEP CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT DO SAI SOT VE RANH
GIOI, VI TRIi, DIEN TiCH, MUC PiCH SU DUNG GIUA BAN PO QUY
HOACH, BAN PO PIA CHINH, QUYET PINH GIAO PAT, CHO THUE DAT,
CHO PHEP CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT VA SO LIEU BAN GIAO
PAT TREN THUC PIA MA NGUOI SU DUNG PAT LA HO GIA PiNH, CA
NHAN (MA THU TUC: 1.012778.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thwc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hod so

(1) Nguoi sir dung dat c6 thé ndp ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat theo mot trong cac hinh thire sau:

- NOp truc tiép tai BO phan “Tiép nhan va tra két qua” thudoc Van phong HDND
va UBND cap huyén.

- NOp truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cong Dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dyung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai céc diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac
lién hé qua s6 dién thoai 1900561563 dé dwgc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc
hé théng Buu dién tinh gén nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chirc ¢ yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thit 6 hang tuan (Sang tir 7 gio
dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gid; trir ngay nghi, 18 theo quy
dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cip
huyénco trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh diy du cua nodi dung ké khai va cAp Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh pha quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh, tao hd so dién
tu.

Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to
hoic ké khai ni dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoiyéu cau dangky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén.

Buwéc 2. Giai quyét hd so

a)Trinh tw thwe hién doi véi truwong hop khéng lam thay doi tién siv dung dit,
tién thué dit di nép:


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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(1) Phong Tai nguyén va Méi truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh quyeftt dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat.

(;) Uy ban nhép dan cap huyén xem x€t ban hanh quyé't,dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- In Gidy chizng nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Trinh Uy ban nhén dan cap huyén ky cap Giay chung nhan, truong hop diéu
chinh quyét dinh cho thué dat thi diéu chinh hop dong thué dat.

- Chqyén hcA)q so s6 hoa va ban sao Gidy Chlﬁ:ng nhan d‘én Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co sé dir li¢u dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dat.

(4) Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s¢
dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thwc hién déi vdi trwong hop lam thay déi tién si dung dit, tién thué
dit di nép ma tién sir dung ddt, tién thué dit xdc dinh lgi theo gid dit trong bing gid
dit:

(1) Phong Tai nguyén va M6i trudng hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip
huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

(2) Uy ban nhéan dan c4p huyén xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

(3) Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué.

(4) Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp bod sung theo
quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi
str dung dat. Co quan c6 thim quyén xac dinh tién st dung dét, tién thué dat dugc hoan
tra theo quy dinh va thong bao cho nguoi str dung dat.

(5) Nguoi str dung dat ndp bd sung hodc duoc hoan tra tién str dung dét, tién thué
dat da nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan ly
thué.

(6) Co quan thué giri van ban thong bao ngudi str dung dat da hoan thanh viéc ndp
bd sung hodc co quan c6 thim quyén guri van ban thong bao di hoan tra tién str dung
dat, tlen thué dat cho Phong Tai nguyen va Moi truong theo phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué.

(7) Phong Tai nguyén va Mai truong:

- In Gidy chizng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cép‘huyén Ky cép‘Giéy chiing nhan, truong hop diéu
chinh quyét dinh cho thué dat thi diéu chinh hop dong thué dat.

- Chqyén h(k)q so s6 hoa va ban sao Gidy Chl’Ing nhan d‘én Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh;
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- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dat.

(8) Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh 1y co s&
dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tw thwe hign doi véi truwong hop lam thay déi tien sir dung ddt, tién thué
dit di ngp ma tién sir dung dit, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé:

(1) Phong Tai nguyén va Méi trudng hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat.

(2) Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dét va guri Phong Tai
nguyén va Moi trudng dé to chuc viéc xac dinh gia dat cu thé.

(3) Phong Tai nguyén va Mbi trudng t6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo
quy dinh ciia phap luat vé gia dat co noi dung vé trach nhiém cua co quan c6 tham quyeén
trong viéc hudng dan nguoi sir dung dat nop bo sung hoic dugc hoan tra tién sir dung
dat, tién thué dat; chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué;

(4) Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung theo
quy dinh, ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung gui cho nguoi
sir dung dat. Co quan c6 tham quyén xac dinh tién str dung dat, tién thué dat duoc hoan
tra theo quy dinh va thong bao cho ngudi sir dung dat.

(5) Nguoi st dung dat nop bo sung hoic duoc hoan tra tién s dung dat, tién thué
dat da nop.

(6) Co quan thué gui vin ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc nop
b sung hoic co quan c6 thim quyén guri vin ban thong bao di hoan tra tién st dung
dat, tién thué dat cho Phong Tai nguyén va Moéi trudng.

(7) Phong Tai nguyén va Mai truong:

- In Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cip huyén ky cip Gidy chiing nhan, truong hop diéu
chinh quyét dinh cho thué dat thi diéu chinh hop dong thué dat.

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Gidy chang nhan dén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dat.

(8) Chinhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s&
dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

Buée 3. Tra két qua:

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop ngudi ndp hd so mudn nhan két
qua tryc tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh:
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N
Cong chiic Bo phan Tlep . . X Cong chirc Bo phan ‘Tiép nhén
nhan va tra két qua” cap Phong Tl\ill\él"sfgglal quyet va tra két qua” cap huyén tra két
huyén tiép nhan hd so qua
19 nga s
(0,5 ngay) (19 ngay) (0,5 ngay)

J

2. Cach thirc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

~ Trudng hop ndp ho so tryc tiép thi ndp phi/l¢ phi tai qudy thu phi cua B phan
“Ti€p nhan va trd két qua” thudc Van phong HDND va UBND cép huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

¢) Nop qua dich vu buu chinh cong ich :tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién Einh, huyén, xa) hoac Iién’ hé
qua so dién th0qi 190(,)561563,dé d,ugc,nhén viéq tai cac diém buu chinh t@u@c hé thong
Buu dién tinh gan nhat tryc tiep den tiep nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chirc o yéu
cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so:

Pon dé nghi djéu ’chinh quyét dinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc
dich st dung dat (Mau s6 02d tai Phu luc ban hanh k,ém theo Nghi dir}h s@ 102/2024/N D,-
CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat
dai). (ban chinh).

b) 86 lwong hé so: 01 bo.

4 Thai han giai quyet 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so hO’p 1¢ (Khdng
bao gom thoi gian giai quyét cia co quan co churc nang quan ly dat dal Ve xac dinh giad
dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian g1a1 quyét ctia co quan c6 tham quyén vé khoan duoc
trur yag tién sir dung dat, tién t}}ue dat‘theo quy du}h, ]jh0’1 glan’glal quyét cua~c0 quan
thue ve Xgic dinh don gi,é thu‘é dat, so t,ién su dung dat, tién thué dat phai ndop, mién, giam,
ghi ng tién su dung dat, tién thué dat, ’phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat).

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap huyén, Co quan
thue.
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7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén myc dich
st dung dat theo Mau s6 04d ban hanh k’ém theo Nghi diph §6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctuia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

8. Phi, I¢ phi:

a) L¢é phi

Chutng nhan dang ky bién dong vé dat dai d6i voi ho gia dinh, c4 nhan:

- Tai Phuong, thi tran: 28.000d

- Tai X&: 10.000d

b) Phi thdm dinh

- Ching nhan bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d

- Chitng nhan bién dong vé tai san: 450.000d

- Chizng nhan bién dong d6i voi ca dat va tai san gan lién vai dat: 550.000d

‘ * Truong hg’p mién giam thu phi, 1é phi doi Véi cac doi tuwong dwoc quy dinh tai
Diéu 4 Nghi quyet 03/2021/NQ-HBDND ngay 01/7/2021 cua Hgi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

9. Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi d~iéu ’chinh quyét dinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc
dich st dung dat (Mau s6 02d tai Phu luc ban hanh k’ém theo Nghi diqh s@ 102/2024/N Q-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Bat
dai).

10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: qudung vo1 truong hop s1”1’ dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Piéu kién: pé sai sOt v& ranh gidi, vi tri, djén tich, muc fiich su dung gifraqbén d6
quy hoach, béq do dia} chinh, quyét diph giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich stir dung dat va so li¢u ban giao dat trén thuc dia.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bép ho?tn thanh yiéc t6 ChlfI’C’Xé,C dirjh gia dat cu thé ddi
v6i1 truong hop phai ndp tien sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu the.

- Yéu cau 2: UBND cip tinh’ c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budce cong
viéc thudc trinh ty, tha tuc giao dat, cho thué dat.

11. Can ctr phép ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai 50 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.;Ludt s0 43/2024/QH15 ngay
2?/6/2024 sura doi, bo sung mdt s dié}l cua Luat D’ét dai s6 31/2024/QH15, Luat Nhé o
sO 27/2023/QH1 5, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung s6 32/2024/QH]15.

- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai.
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Quyet dinh s6 2124/QD -BTNMT ngay 01/8/2024 ctia B6 Tai nguyén va MOi
truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vire dat dai thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
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Mau s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thu dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pdt dai)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
., hgay ... thang ... nam
PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT®....

Kinh gti: Uy ban nhan dan®................
1. Nguoi dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
MUC Aich ST AUNE GATL: ..ottt
2. Dia chi/tru s& chinh: ..o
3. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....cccccoiiiiiiiiii e
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén myc dich sir
AUNE AL A8 KYOZ: ..ottt

5.Lydo dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich str dung dat A Ky: ....oooovviiiiiiii

6. Thong tin deé nghi diéu chinh so voi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat A Ky:....ooovveiiiiiiiiie,
7. Cam két su dung dat dung muc dich, cbép hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;
CAc cam Két KNAC (NEU CO):uvvvureriirireeiieeeseeeeesesiess s ses st es s
8. Tai lidu glri KEm (NEU CO)YT3:.....ovieieeeeeeee e
Nguoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddau néu cd)

59Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat hozc ghi o 1a Bon dé nghi stra chira théng tin sai s6t trong quyét dinh giao
dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

50Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét.

51 Bdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cude cdng dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi to chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét
dinh thanh 13p co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban céng nhan to chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy
chang nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/td chuc kinh té...

62 Ghi theo cac thdng tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat.

63 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi didu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do ngudi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich sir dung dét 1ap phai
co theo quy dinh.
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép
chuyén muc dich sir dung dit ...
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciua Ludt Dat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So... Poc lap - Tw do - Hanh phac

., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyet dinh giao dit/cho thué dat/
cho phép chuyen muc dich str dung dat...

UY BAN NHAN DAN...

(777 Y :
Caan Cl LUt DAL @ covvoovoeeevoeisvseiese e ;
Can cte NGRI GiNH c......ooooiiiiiii et ;
CAR CLE B oottt ettt et et e et et et e et et et e et et e eeneeeeens :
Xét d@é nghi cua ... To trinh s6... ngay... thang... nam...,

QUYET PINH:

Piéu 1.Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sb... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céc noi dung diéu chinh:

- Diéu chinh............cooviii, ERANN. .o

- Diéu chinh............coovienn, ERANN. .o

2. Gia dét tinh tién sir dung dét/}ién thué dat phai nop bd sung hodc hoan tra cho
nguoi st dung dats. ..o (461 voi truong hop phai np bd sung hodc hoan tra
tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo quy dinh®).

Dieu 2. TO ChUc thUC IBI ..ottt

| P xé4c dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hodc hoan tra cho ngudi sir dung dét; dbi voi truong hop tinh theo gia dat cy thé.

2 xéac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hozc hoan tra
cho nguoi st dung dat; hudng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan
duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo
ddi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi ... (néu cd).

3o, thong bao cho ngudi sir dung dat ndp bd sung tién sir dung dat/tién thué
dathodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dat(néu cé).

% Ghi theo ting loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghj dinh nay. 5
% Doi vai truong hop phai ngp tien sir dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu the thi khong ghi muc
nay (co thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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4. thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hodc hoan tra cho
nguoi sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).
50 i, chiu trach nhiém ndp bd sung tién sir dung dat/tién thué dat hoic duoc

hoan tra; thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, ghi no tien sir dung dat/tién thué dat(rnéu co).

6. connn... xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu c6 thay doi...

Toviiinnn. trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
v6i dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh (neu co).

8 el chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai néu c6 thay dbi.............

2T P PO P PO P OPTUPTUPTUPTPN

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi str dung dat co tén tai Picu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhéan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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QUY TRINH 8. GIAO PAT, CHO THUE PAT TU QUY PAT DO TO CHUC,
NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI TO CHUC KINH TE CO
VON PAU TU NUOC NGOAI SUDUNG PAT QUY PINH TAI PIEU 180 LUAT
PAT PAIL, DO CONG TY NONG, LAM TRUONG QUAN LY, SU DUNG QUY
PINH TAI PIEU 181 LUAT PAT PAI MA NGUOI XIN GIAO PAT, CHO THUE
PAT LA CA NHAN (MA THU TUC: 1.012779.000.00.00.H53)

1. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Tiép nhan ho so

(1) Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat nop don xin thué
dat c6 thé nop hd so theo theo mot trong cac hinh thuc sau:

- Nop truc tiép tai B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

- NOp truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cong Dich vu cong tinh, dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac
lién hé qua s6 dién thoai 1900561563 dé dugce nhan vién tai cac diém buu chinh thudc
hé théng Buu dién tinh gﬁn nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chirc ¢ yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thit 6 hang tuan (Sang tir 7 gio
dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gid; trir ngay nghi, 18 theo quy
dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va UBND cap
huyénco trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du ca thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh diy du cta ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao ho so dién
tu.

Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhin hodc hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin giita cac gidy to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hé so cho nguoiyéu cau dangky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén.

Buwéc 2. Giai quyét hd so

a) Trinh tw thuc hi¢n déi véi trwong hop ngwoi siv dung ddt phdi ngp tién si
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bdng gid dat:

(1) Phong Tai nguyén va Méi truong: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
i voi truong hop hd so dy da va hop 18


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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(2) Chi nhanh Van phong DBang k}'/,dét dai cung cap thong tin ‘Vé co so dir liéu dat
dgi, 1ap trich luc bér} do dia chinh thtra dat (truong hop khong du fiiéu kién trich luc ban
do di,a chinh thura ,dét ma phai thuc hién trich do dia chinh thtra dat thi Van phong Dang
ky dat dai c6 y kién giri phong Phong Tai nguyén va Méi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Méi truong:

- Huéng dan ngudi nop hd so bo sung trich do dia Chinh thira dat O‘;é)i Vi thfra dat
tai noi chua ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi voi trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thign hd so trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh giao dt,
cho thué dat.

(4) Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

5) Bh(‘mg Tai nguyén va Mai trudng chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co
quan Thue.

(6) Co quan Thué xég dinh tién Sl"J;’ dur}g dat, tiép thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thdng béo nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho nguoi sur dung dat.

(7) Nguoi sir dung dét nop tiép sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat ve tien sur dung dat, tién thué dat.

(8) Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tien st dung dat, tien thué dat va
gui thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

(9) Phong Tai nguyén va Mai truong:

- In Gidy chizng nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat;

~ -Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chung nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chire ban giao dat trén thuc dia;

- Chu,yén hc*)v so s6 hoa va ban sao Gidy ching nhan qén Chi nhanh Vian phong
bang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir licu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi st dung
dat.

(10) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s¢ dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién déi véi trwong hep si dung dat thuge trieong hep giao dit
khong thu tién si dung dat:

(1) Phong Tai nguyén va Moéi truong: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dt dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
d6i voi truong hop ho so day di va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira dit ma phai thuc hién trich do dja chinh thtra dit thi Vin phong Pang
ky dat dai c6 y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).
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(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat qéi voi thira dat
tai noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi voi trueong hop ho so khong day du,
khéng hop I¢.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thign hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dt,
cho thué dat.

(4) Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dt, cho thué dat.

(5) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat;

- Trinh Uy ban nhan dén cap huyén ky cap Giay ching nhan; ky hop dong thué dat
doi vai truong hop Nha nudce cho thué dat;

- T6 chire ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén h(‘A)q so sd hoa va ban sao Gidy Chl’J:ng nhan d‘é'n Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai d€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dit li€u dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dat.

(6) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s&
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh t thuc hign doi Vi truong hop nguoi sic dung ddt phai ngp tién si
dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat cu the:

1) Pl}é)ng Tai nguy‘én va Moi truc‘rng: Chuyén Chi nhanh Van phong Dang ky dat’tt
da}i cung cap théng ti‘n vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi vaéi treong hop ho so day du va hop 1€

(2) Chi nhéanh Vin phong Déng ky’dét dai cung cap thong tin ‘Vé co so dir lidu dat
dé‘li, 1ap trich luc bér} do6 dia chinh thira dat (truong hop khong du ,diéu kién trich luc ban
do dj’a chinh thura ,dét ma phai thuc hién trich do dia chinh thtra dat thi Van phong Bang
ky dat dai c6 y kién gui phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Huéng dan ngudi nop ho so bo sung trich do dia chinh thua dat déi vei thira dat
tai noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hQéC lam lai ho so hoa:lc bo sung hé‘ SO va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong doi vai treong hop ho so khong day du,
khong hop I¢.

- Ra soét, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat.

(4) Uy ban nhan dan c4p huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dét,, cho thué dat
va gui cho Phbgg Tai nguyén va Moi truong dé t6 chuc viée xac dinh gia dat cy thé theo
trinh tu riéng vé xac dinh gia dat cu the;
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(5) Phong Tai nguyén va Mbi trudng t6 chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo
quy dinh cua phép luat vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hudng din nguoi str dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(6) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng b&o nop tién sir dung dét, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dét;

(8) Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thdng bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng;

(10) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Gidy chiing nhan; ky hop dong thué dat
d6i voi truong hop Nha nuée cho thué dét;

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so s6 hoa va ban sao Giay chirng nhan dén Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho ngudi st dung
dat.

(11) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s¢ dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

Buwéc 3. Tra két qua:

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi ndp hd so (trudng hop ngudi Nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hé so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh:

Cong chuc B phan . .2 Chi nhanh Van phon,
“Tiép nhan va tré két Phong TNMT kiém DPKDD cung cip 20 30 dir
qua” cap huyén tiép tra ho so liéu, 1ap trich luc (03
nhén hd so (0,5 ngay) ngay)
(0,5 ngay)

Cong chuc Bo phan Tlép
nhan va tra két qua” cap
huyén tra két qua

(0,5 ngay)

Phong TNMT giai quyét
ho so

(15,5 ngay)
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2. Céach thwrc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HPND
va UBND cap huyén.

Truong hop ndp hd so truc tiép thi ndp phi/lé phi tai quiy thu phi ctia B phan
“Ti1ep nhan va tra két qua” thuéc Van phong HDND va UBND cap huyén.
b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

c) Nop qua dich vu buu chinh cong ich :[ai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién Einh, huyén, xa) hoac Iién’ hé
qua so dién th0qi 190(,)561563,dé d,ugc,nhén viér] tai cac diém buu chinh t@u@c hé thong
B‘u'u dién tinh gan nhat truc tiép dén tieép nhan ho so tai noi ma cé nhan, t6 chac cd yéu
cau.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:
a) Thanh phdn hé so:

- Pon xin giao dat d6i véi trudng hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- Pon xin thué dat d6i v6i trudng hop xin thué dat (Mau sé 02b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- Vin ban theo quy dinh ctia phép luat dbi véi trudng hop thay doi quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dit do su thoa thuan cua cac thanh vién ho gia
dinh hodc cta vo va chong hodc ciia nhom ngudi st dung dat chung, nhém chi sé hitu
tai san chung gan lién v&i dat (ban sao ¢ ching thyc hodc cong chimg; trudng hop ndp
tryc tiép ban sao khong ¢ chimg thyuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xut trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

4 Thai han giai quyet 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢ (Khéng
bao gom thoi gian giai quyét cia co quan co churc nang quan ly dat dal Ve xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian g1a1 quyét ctia co quan c6 thAm quyén vé khoan duoc
tru Vao tién st dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian g1a1 quyét cua CO quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, s6 tién st dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam,
ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé& nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.
- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai, Co quan thué.
7. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat d6i v6i truong hop xin giao dat theo Mau s6 04a ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Dat dai.

- Quyét dinh cho thué dat d6i vé6i trudng hop xin thué dit theo Mau sé 04b ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai.

8. Phi, 1€ phi:
a) Lé phi
* Tai Phuong, thi tran:

- Cap méi Giay chang nhan chi c6 quyén st dung dat (khéng c6 nha va tai san
khac gan lién véi dat): 25.0004d

- Cap méi Giay chang nhan quyén so hiru nha, tai san gan lién véi dat: 30.0004d

- Cap méi giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha, tai san gan lién
V6i dat: 50.000d

* Tal Xa:

- Cap méi Gidy chang nhan chi c6 quyén sir dung dat (khdng cd nha va tai san
khac gan lién véi dat): 12.0004d

- Cap méi Giay chang nhan quyén so hiru nha, tai san gan lién véi dat: 15.0004d

- Cap mdéi gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha, tai san gan lién
Véi dat: 25.000d

b) Phi thdm dinh

- Cap mai gidy ching nhan vé quyén sir dung dat: 400.000d

- Cap mai gidy chizng nhan vé tai san: 400.000d

- Cap mai gidy chizng nhan ddi véi ca dat va tai san gan lién véi dat: 500.000d

* Trirong hep mién giam thu phi, 1é phi ddi véi cdc doi twong dwge quy dinh tai
Piéu 4 Ngh; quyét 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cia Héi dong nhan dan tinh Tay
Ninh

9. Tén mau don, miu to khai:

- Pon xin giao dat déi véi truong hop xin giao dat (Mau sb6 02a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pat dai).
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- Don xin thué dat d6i voi trudng hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lut Dét dai).

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd)

a) Pham vi, diéu kién:

Pham vi: Ap dung véi trudng hop ngudi xin giao dat, thué dit 1a ca nhan va sir
dung tr quy dat quy dinh tai Piéu 180, biéu 181 Luat bat dai.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: P giai quyét viéc sir dung dit theo quy dinh tai Piéu 180, 181 Luat
bat dai.

- Yéu cau 2: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dét cu thé
doi véi truong hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dat theo gid dat cu thé.

- Yéu cau 3: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cy thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dat, cho thué dat.

11. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sé 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira dbi, bo sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét

thi hanh mét s diéu cua Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo Tai nguyén va Mbi
truong vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua BJ Tai nguyén va Moi truong.
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MAu s6 02a. Pon xin giao dit
an hanh kém theo Nghi dinh sé -CP ngay cua Chinh phu
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP 30/7/2024 Chinh ph
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO DAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan®:................ ...
1. NGUOT XN ZIAO GAET: ooooooeeoeeseees s ss s ss s ss s
2. Dia chi/tru SO Chinh: ....ooeiiiic e e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): . .ccccooiiiiiiii i
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyen..., tinh..) oo
ST DT R E 1o R . €115 T
6. Dé str dung vao muc GiCh: ............cooouiiiiieee e
7. Thot han st dung QAL ettt ettt ettt ettt en s
8. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh dting cic quy dinh ciia phap luat dat

dai, nop tién st dung dit (néu c6) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO): cvuvvrvervieriieeseeiseteeeeses et ass st s s
9. Tai liéu glri KEM (NEU CO)P....oviiiieeeeeeeee et
Nguoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

86Ghi ro tén UBND cap c6 tham quyén giao dat.

57 Pi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nim, co quan cip Cin
cude cong dan hozc sé dinh danh hodc Ho chiéu. . .; ddi véi t6 chire thi ghi 16 thong tin nhur trong Quyét
dinh thanh 1ap co quan, t chirc su nghiép/van ban cong nhan tb chire ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy
chang nhén dau tu d6i véi doanh nghiép/td chuc kinh té...

58 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan cha truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich str dung dat dé thyc hién du 4n dau tu theo gidy t& da cap. Truong hop xin
giao dit xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dit phuc vu
cho viéc van hanh, khai théc str dung cong trinh ngadm quy dinh tai Didu 216 Luat Dat dai.

5 Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do nguoi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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MAiu s6 02b. Pon xin thué dait

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., NQAYy ... thang ... nam

DON XIN THUE DAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan™...........cccoovvvvvvivevenennnnnnn,
1. NUOT Xin thUl QAL ..ottt
2. Dia chi/tru SO Chinh: ....ooeiiiic e e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): . .ccccooiiiiiiii i
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyen..., tinh..) oo
5. DIBN HCR (IN2) 1.ttt ettt ettt r e sttt eb s
6. DE str dung vao MUC GIChTZ w.......oveiceeeeeeees ettt
7. ThOT han ST AUNE: ...ocoeiiiiiie e
8. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh dting cic quy dinh ciia phap luat dat

dai, nop tién thué dat (néu c6) dy du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO): cvuvvrvervieriieeseeiseteeeeses et ass st s s
9. Tai liéu gli KEM (NEU CO)™3: w.vvoooeeeeeeseeeeeeesseesses s sesssss s
Nguoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddau néu cd)

0Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén cho thué dat.

1 Pbi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nim, co quan cip Cin
cuéc cong dan hoic sé dinh danh hoic Ho chiéu...; ddi véi to chirc thi ghi 16 théng tin nhu trong
Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban céng nhan té chuc ton gido/ding ky kinh
doanh/Gidy chiing nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/to chuc kinh té...

72 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, Chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du an... thi ghi rd myc dich st dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to da cép. Trudng hop Xin
giao dit xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

73 Thyc hién trong truong hop hd so thué dat do nguoi xin thué dat 1ap phai c6 theo quy dinh
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MAu s6 04a. Quyét dinh giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phac
., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc giao dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
(/777 X :
Can cir LuGt DAL AAi .........covvveeeeeiiiiiciiiieeiee ettt ;
Can it NGRI GINI ..ot ;
G CU ettt e e et e e et e et e et e et et e e et e et e et e e e e e neenaes :
Xét d@é nghi ciia ..................... tai To trinh s6 ... ngdy... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc giao dat) ... m? c?ét tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh phd truc
thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAo ettt ettt ettt ettt

Thoi han st dung dat 1a ..., ké tir ngdy. .. thang. .. nim

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s0 ..., ty I¢ ... do ... 1ap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc @0 GAt70:.........vveeeeeceeeseeee st sessss s ss s ss e

Phuong thirc glao GAt theo K&t QUAT  .vovveoreeeeveseeessseseeseseeees st sessseens

Gia dat tinh tién st dung dat phai nop... (ddi voi trudng hop giao dét c6 thu tién sir
dung dat tinh theo gia dét trong bang gia dat’®).

Nhung han ché vé quyén ctia ngudi sit dung dat (Néu €O):uuenvrvvveeeieeeeeeeeeeene

Dicu 2. T Chlrc thUrC NG ...

| PR xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; ddi véi truong hop
tinh theo gia dt cu thé.

74 Ghi theo tirng loai cin ctr cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat Pat dai va Nghi dinh...

5Ghi: dén ngay... thang... ndm... d6i véi truong hop giao dat c6 thoi han. Ghi la 6n dinh lau dai ddi
V6i trudng hop thoi han sir dung dét 1a 6n dinh 1au dai.

75Ghi r8: Nha nuéc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dét 6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué
dat sang giao dat/chuyeén tir giao dat khdng thu tién sir dung dét sang giao dét c6 thu tién sir dung dat. ..

7IGhi rd: theo két qua giao dit thong qua dau gia quyén sir dung dat (twong tng véi truong hop quy dinh
tai Didu 125 Luat DAt dai) hodc giao dat théng qua du thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir
dung dat (twong g voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Pt dai) hodc giao dat khong dau gia
quyen st dung dt, khong dau thau lya chon nha dau tu thyuc hién dy &n c6 sir dung dat (tuong ang véi
truong hop quy dinh tai Didu 124 Luat Dat dai).

78 Poi voi truong hop phai nop tién sir dung dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém
Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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2, xéac dinh tién su dung dat phai nop; hudng dan thuc hi¢n giam tién st
dung dét, khoan duoc trir vao tién sir dung dat, cham nhop, ghi ng tién sir dung dt, theo
ddi trudng hop mién tién sir dung dat, phi, 18 phi... (néu cé).

30, thong bao cho nguoi duoc giao dat nop tién st dung dét theo quy dinh
cua phap luat... (néeu co).

4. thu tién str dung dat, phi, 16 phi... (néu cd).

5 i, chiu trach nhiém ndp tién sir dung dat; thuq hié[l giam tién st dung dat,
khoan duogc trir vao tien sir dung dat, ghi no tién sir dung dat(neu co).

6. e xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia..................o oo,

JERTIeS trao Gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién
vo1 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- J chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai .......ccoeveveverieeeerceen,

TSRO POPTUSUPSTS

Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va ngudi duoc giao dat c6 tén tai Picu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trich nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
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MAu s6 04b. Quyét dinh cho thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phac
., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
(/777 X SO ;
Can e LuQt DAt AAi .........ooeeeeeeeiiiiicee e ;
Can cte NGII dinI ......oooviiiiii et ;
COI CIE™ et e ettt et et e et et et e et et et e et et et e et et e e neeee e ;
Xét dé nghi cia ... tai To trinh $6 ... ngdy... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dwoc thué dat) thué...m? dé’tso tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh phd truc
thudc trung vong ...

Muc dich str dung QAL ettt ettt ettt

Thoi han str dung dét 1a..., ké tirngdy. .. thang. .. ndm. .. dén ngdy. .. thang. .. ndm. ..

Vi tri, ranh gi¢i thira davkhu dat dugc xéc dinh theo to trich luc ban do dia chinh (hofic
to trich do dia chinh) s0 ..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... ndm .........

Hinh thirc cho thué dat81 ..................................................................................................

Phuong thirc cho thué dét theo Két qUASZ: ........ovvveevveereeeeeeeee s

Gia dat tinh tién thué dat phai nop... (d6i véi trudng hop tién thué dat tinh theo gia
dat trong bang gia dat theo quy dinh...83).

Nhitng han ché vé quyén cta ngudi sit dung dat (18U €O): ..vvvveeveeereeieeeeeeeeens

Piéu 2. T6 chirc thuc hién....................

| A xac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; dbi voi trudng hop tinh
theo gia dat cu thé;

9Ghi theo tirng loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Didu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

8 Tryong hop cho thué dat c6 mat nudc thi ghi cu thé phan dién tich dat c6 mat nuéc va phan dién tich
mit nudc (néu co)

81Ghi rd hinh thirc Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hang nam hay cho thué dat tra tién thué dat
mét lan cho ca thoi gian thué. ..

82 Ghi r6 theo két qua cho thué dat thong qua dau gia quyén st dung dét (twong g vai truong hop quy
dinh tai Biéu 125 Luat Dat dai) hoic cho thué dit thong qua dau thau lra chon nha dau tu thuc hién du
&n c6 sir dung dit (trong ng véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dt dai) hodc cho thué dét
khong dau gia quyén st dung dét, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién duw 4n c6 st dung dét
(twong tng véi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).

83pdi voi truong hop phai nop tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay (c6 thém
quyét dinh phé duyét gia dét trong truong hop nay).
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2, xéc dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; hudng dan thyc hién giam
tlen thué dat, khoan duoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo ddi trudng hop
mién tién thué dat, phi, 18 phi ... (néu cd).

3. thong bao cho ngudi duoc thué dit ndp tién thué dat... (néu cé).

A oo thu tién thué dat, phi, 1é phi... (néu cd).

50 i, _chiu trach nhiém nop tién thué dfit’; thuc hién giam tién thué dat, khoan
duoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat (neu co).

6.......... xé4c dinh mbc gid1 va ban giao dat trén thuc dia...................

(RTINS trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
voi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

R chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai....................

TS OO PP PTOPTURTTPTTRTPN

Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong ij ban nhan dan... va nguoi dugce thué dét c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trich nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tu cua ..../.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau)
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QUY TRINH 9. GIAO PAT O CO THU TIEN SU DUNG PAT KHONG THONG
QUA PAU GIA, KHONG PAU THAU LUA CHON NHA PAU TU THUC HIEN
DU AN CO SU DUNG PAT POI VOI CA NHAN LA CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC, SI QUAN TAI NGU, QUAN NHAN CHUYEN NGHIEP, CONG
CHUC QUOC PHONG, CONG NHAN VA VIEN CHUC QUOC PHONG, Si
QUAN, HA ST QUAN, CONG NHAN CONG AN, NGUOI LAM CONG TAC CO
YEU VA NGUOI LAM CONG TAC KHAC TRONG TO CHUC CO YEU
HUONG LUONG TU NGAN SACH NHA NUOC MA CHUA PUQC GIAO PAT
O, NHA O; GIAO VIEN, NHAN VIEN Y TE PANG CONG TAC TAI CAC XA
BIEN GIOI, HAI PAO THUQC VUNG CO PIEU KIEN KINH TE - XA HOI
KHO KHAN, VUNG CO PIEU KIEN KINH TE - XA HOQI PAC BIET KHO
KHAN NHUNG CHUA CO PAT O, NHA O TAINOI CONG TAC HOAC CHUA
PUQC HUONG CHINH SACH HO TRQ VE NHA O THEO QUY PINH CUA
PHAP LUAT VE NHA O; CA NHAN THUONG TRU TAI XA MA KHONG CO
PAT O VA CHUA PUQC NHA NUOC GIAO PAT O HOAC CHUA PUQC
HUONG CHINH SACH HO TRQ VE NHA O THEO QUY PINH CUA PHAP
LUAT VE NHA O; CA NHAN THUONG TRU TAI THI TRAN THUQC VUNG
COPIEU KIEN KINH TE - XA HOI KHO KHAN, VUNG CO PIEU KIEN KINH
TE - XA HQI PAC BIET KHO KHAN MA KHONG CO PAT G VA CHUA
PUQC NHA NUOC GIAO PAT O (MA THU TUC: 1.012780.000.00.00.H53)

1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Thong bao ndp ho so

Hang niam, Uy ban nhan dan cap xi thong bao cho ca nhan khac c6 nhu ciu st
dung dat nop hd so xin giao dat & (can clr vao quy dat di dugc xac dinh vao muc dich
dat & theo ké hoach sir dung dat hang nam cap huyen ma chua giao tai dla phuong thude
truong hop giao dat khong dau gia quyén str dung dat hoic dau gia quyén sir dung dat &
cho ca nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia).

Buérc 2. Tiép nhan hod so

(1) Nguoi st dung dat c6 thé ndp don xin giao dat theo mét trong cac hinh thirc
sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan “Tiép I}héﬂ va tra két qua” thuéc Van phong HDND
va UBND cap huyén hodc tai UBND cap xa.

- NOp truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cong Dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai c‘éc diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Niph (Bao gom: buu dién tir}h, huyén, xa) hodc
lién h§ qua so dién thoai %9005@1563 dé’du’(_)r’c nh'gm vién tai‘ cac diém buu chinh thu(f)g
hé thong Buu ‘dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhén ho so tai noi ma ca nhan, to
chirc ¢6 yéu cau.
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Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tl thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7 giod
dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid; trir ngay nghi, 1& theo quy
dinh).

(2) B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong
tin gitta cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phii quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, tao ho so dién
tu.

Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhét noi dung thong tin giita cac gidy to
hoic ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
ho so cho nguoi yéu cu ding ky.

b) Chuyén hé so ¢én UBND cép x4 noi c6 dit.

Buwéc 3. Giai quyét hd so

(1) Uy ban nhan dan cap xa thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia
quyén str dung dat;

(2) Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia quyén st dung
dat theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

(3) Uy ban nhan dan cap x4 lap hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh trinh
Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 dat d6i véi ho so xin giao dat ciia cac ca nhan du
diéu kién,

(4) Uy ban nhan dan cap huyén giao Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén
cha tri, phdi hop Vvéi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh ho so giao dat dbi voi
tung c& nhan.

(5) Uy ban nhan dan cap x& hoan thién hd so giri Phong Tai nguyén va Mai truong
dé trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat cho ca nhan du diéu
kién.

(6) Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén két qua dén Bo phan “Tiép nhan va
tra két qua” dé tra cho ngudi sir dung dat.

Budrc 4. Tra két qua:

Bo6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop ngudi ndp hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh:



Phong TNMT thdm dinh hd
UBND cap xa thanh lap Hoi 50/ va c6 bio cdo két qui

Cong chirc B phan Tlép dong dé xét duyét giao dat tham dinh chuyén cho
nhdn va tra két qua” cp khong déu gid QSDD; 14p ho UBND c4p xa dé hoan thién
huyén tiép nhan hé so so giao dt va chuyén ho so hé so
(0,5 ngay) den Phong TNMT (40 ngay) (30 ngay)

Cong chuc B  phan “Tiép nhan va UBND cap xa hoan thi¢n
tra két qua” cdp huyén tra két qua Phong TNMT trinh ho so giao dat theo bao céo
(0,5 ngay) UBND cap huyén phé tham dinh ctia Phong
duyét (03 ngay) TNMT

(11 ngay)

2. Cach thirc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai Bo phan “Tié’p’nhén va tra két qua” thuoc Vian phong HDND
va UBND cap huyén hoac tai UBND cap xa.

~ Trudng hop ndp ho so tryc tiép thi ndp phi/lé phi tai quay thu phi cia Bo phan
“Ti€p nhan va trd két qua” thudc Van phong HDND va UBND cép huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo.

¢) Nop qua dich vu buu chinh cong ich :[ai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tjnh trén dia ban tinh Tay I}Iinh (Bao gom: buu dién tjnh, huyén, x&) hoac Iién’ hé
gua so dién thoa‘i 190(’)561563’dé d’ugc’nhén viéq tai cac diém buu chinh t@uéc hé thong
B‘u'u dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chac cd yéu
cau.

3. Thanh phan, sé hrgng hd so:

a) Thanh phan hé so:

Pon xin giao dat & (Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh ké’m theo Nghi diph §6
102/2024/N D-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u
cua Luat bat dai). (ban chinh);

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

85 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1& (Khong bao gom thoi gian giai quyet
cua co quan c’(') chlrc nang quan 1):/ dat daj vé 3(2’10 dinh gié dat cu thé ‘theo quy dinh; th“oi
gian giéi quyét ciia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trur vao tién str dung dat, tién
thué dat theo quy dinh; thoi gian g1a1 quyét clia co' quan thué vé xac dinh don gla thué
dat, s6 tién str dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién
thué da:c, phi, 1€ phi theo quy dinh; ﬂ”IO'I gian thuc hgen nghia vu tai chlqh cua nguoi su
dung dat; thot gian nguoi st dung dat thoa thuan dé thuc hién tich tu dat nong nghiép,
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gop quyen st dung dat, diéu chinh lai dat dai; thoi glan trich do dia chmh thira dat; thoi
han Hoi dong xét duyet ca nhan du dleu kién giao dat khong dau gia quyen st dung dat
theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cdp tinh). Trong d6 thoi gian cu thé cua timg budc
thua tuc nhu sau:

- Thoi han Uy ban nhan dan cap xa thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dit khong
dau gia quyén sir dung dat 1a 30 ngay ke tir ngay két thiic thoi han ndp don xin giao dat;

- Thoi han Hoi dong xét duyét ca nhan du didu kién giao dat khong du gia quyén
st dung dat theo quy dinh cta Uy ban nhéan dan cép tinh;

- Thoi han Uy ban nhan déan cap x4 1ap hd so theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan
cap tinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén noi c6 dat 1a 10 ngay ké tir ngay xac dinh
duoc ca nhan du diéu kién giao dat;

- Thoi han Uy ban nhan dan cap huyén giao Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi ¢ lién quan tham dinh ho so giao dét
d6i voi timng c4 nhan 13 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢;

- Thoi han Uy ban nhan dan cép xa hoan thién ho so giri Phong Tai nguyén va Mbi
truong cp huyén dé trinh Uy ban nhan dan c4p huyén ban hanh quyét dinh giao dat cho
c4 nhan du diéu kién 1a 15 ngay ké tir ngay co6 bao cao két qua thdm dinh hd so cia
Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé& nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cip xa.

- Co quan phéi hop: Phong Tai nguyén va Moi truong cip huyén.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giao dat d6i v6i truong hop xin giao dat theo Mau s6 04a ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

8. Phi, I€ phi: Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai:

Pon xin giao dat & (Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Dt dai).

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cau: Can ¢l vao quy dat d3 duoc xéac dinh vao muc dich dit & theo ké hoach
sir dung dat hang nam c4p huyén ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao
dat khong ddu gia quyén st dung dat hodc du gia quyén sir dung dat ¢ cho c nhan
khong thanh do khong ¢6 ngudi tham gia.

- Diéu kién:

+ C4 nhan thudc doi tuong thuong tri hodc cong tac tai dia ban xa gém:

(i) Ca nhan 1a gi4o vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x3 bién gi6i, hai déo
thudc ving c6 diéu kién kinh té - x hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan nhung chua c6 dat &, nha & tai noi cong tac hodc chua dugc huong chinh
sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha o;
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(ii) C4 nhan thudng trd tai xd ma khong c6 dat ¢ va chua duge Nha nude giao dat
& hodc chua dugc huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cia phap ludt vé nha
0,

(iii) C4 nhan thudng tra tai thi tran thudc ving cé diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin ma khong c6 dat & va chua
dugc Nha nude giao dét 0.

+ C4 nhan thuong tri hodc cong tac tai dia ban cip huyén noi c6 dat gdm: can bo,
cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc phong,
cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam
cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac khéac trong to chirc co yéu huong lwong tir ngan
sach nha nudc ma chwa duoc giao dat ¢, nha 6.

11. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sb 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira dbi, bo sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctiia B6 Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.



97

MAu s6 02a. Pon xin giao dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO DAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan®:....................
1. NGUOT XN GIAO QA5 ...oooeeoeeeeeees s ss s s
2. Dia chi/tru SO CRINN: Lo bee
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): . .ccccooiiiiiiii i
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyen..., tinh..) oo
ST DT R E 1o R . €115 T
6. Dé str dung vao muc GIChB®: ............ooiuiiieeeees et
7. Thot han st dung QAL vttt ettt ettt ettt
8. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh ding cac quy dinh ciia phap luat dat

dai, nop tién st dung dit (néu c6) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO): cvuvvrvervieriieeseeiseteeeeses et ass st s s
9. Tai liéu gUi KEM (NEU CO)B7 ..ottt
Nguoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddau néu cd)

84Ghi ro tén UBND cap c6 tham quyén giao dt.

8 Pi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nim, co quan cip Cin
cude cong dan hozc sé dinh danh hodc Ho chiéu. . .; ddi véi t6 chire thi ghi 16 thong tin nhur trong Quyét
dinh thanh 1ap co quan, t chirc su nghiép/van ban cong nhan tb chie ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy
chang nhén dau tu d6i véi doanh nghiép/td chuc kinh té...

8 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan cha truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich str dung dat dé thyc hién du 4n dau tu theo gidy t& da cap. Truong hop xin
giao dit xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dit phuc vu
cho viéc van hanh, khai théc str dung cong trinh ngaim quy dinh tai Didu 216 Luat Dat dai.

87 Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do nguoi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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QUY TRINH 10. PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT, CAP
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT LAN PAU POI VOI CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
HOQ GIA PINH PANG SU DUNG PAT (MA THU TUC: 1.012814.000.00.00.H53).

1. Trinh tw thuc hién:
Bwéc 1: Tiép nhan hd so
(1) Nguoi yéu cau ding ky nop 01 bo hd so dén co quan tiép nhan ho so:

- Truong hO’P ca nhan, cong dong dan cu nop hd so tai’B(f) phan ti‘ép nhan va tra két
qua cap huyén (Quay Phong Tai nguyén va Moi trwong tiep nhan ho so).

- Nop truc tuyén tai:

+ Céng Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng Dich vu ¢6ng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich t‘ai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién t’inh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién Einh, huyén, x&) hoac Iién’ hé
qua so dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong

Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, t6 chirc c6 yéu
cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gior 30 phat dén 17 gio; trir ngay nght, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy di1 ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong
tin gitra cac gidy to, tinh ddy du ctia ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hod so va hen
tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phi quy dinh vé thuc hién co ché
mot cra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh; tao ho so dién tir,

Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc
ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau ding ky.

b) Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa

Buére 2: Giai quyét hd so

Uy ban nhin dan cép xa thye hién cong viéc sau:
1. Xé4c nhan hién trang st dung dét c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chip dét dai, tai san gin lién véi dat.

2. Ngoai noi dung xac nhan néu tai muc 1, cin c vao truong hop cu thé, Uy ban
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nhan dan cap xa xac nhan thém cac ndi dung sau:

a) Truong hop c6 gidy to vé quyén sit dung dét thi xdc nhan dat sir dung 6n dinh
theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cua Luét Dit dai va khoan 3 Diéu 34 cua Nghi dinh $6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién
v6i dit va Hé thong thong tin dat dai;

b) Trudng hop khong c6 gidy to vé quyén sir dung dat thi xdc nhan ngudn goc sir
dung d4t; xac nhan viéc st dung d4t 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cta Luat
Dét dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

¢) Trudng hop dé nghi cong nhan vao muc dich dat phi néng nghiép quy dinh tai
diém d khoan 1, diém d khoan 2, diém d khoan 3 Diéu 138 cua Luat Dat dai, khoan 3
Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va diém c khoan 2 Piéu 26 ctia Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu va truong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu
139 ctia Luat Dat dai ma khong thudc khoan 5 Piéu 25 cua Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu, khoan 2 va khoan 3 Diéu 140 ciia Luat Dat
dai thi xac nhan su phu hop véi quy hoach st dung dat cap huyén hoic quy hoach chung
hodc quy hoach phan khu hodc quy hoach xdy dung hodc quy hoach ndng thon; truong
hop quy dinh tai khoan 4 DPiéu 140 cua Luat Dat dai thi xac nhan sy phu hop véi quy
hoach stir dung dat;

d) Truong hop quy dinh khoan 1 Diéu 139 ctia Luat Dat dai thi xac nhan su phi hop
v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung.

Truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 139 cia Luat Dat dai thi xac nhan sy
phu hop véi quy hoach 1am nghiép ddi vai rimg ddc dung, rimg phong ho.

Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 139 ciia Luat Dat dai thi xac nhan su
phut hop véi quy hoach st dung dat cho muc dich xay dung cong trinh ha tang cong cong.

Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 139 ciia Luat D4t dai thi xac nhan su
phtt hop quy hoach 14m nghiép ddi véi ring dic dung, rimg phong hd, quy hoach sir dung
d4t cho muc dich x4y dung cong trinh ha ting cong cong, xac nhan thém su phu hop quy
hoach str dung dit cap huyén hoidc quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hoic quy
hoach xay dung hoic quy hoach néng thon ddi vai truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan
2 Piéu 26 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 naim 2024 ctia Chinh phi;

@) Khi thyc hién viéc x4c nhan sy pht hop véi quy hoach thi Uy ban nhan déan cap
xa can cr vao quy hoach c6 hiéu lyc tai thoi diém x4c nhan.

3. Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan d6i v6i truong hop nguoi sir dung dat
c¢6 nhu cau cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 06/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi co dat, tai san
gin lién voi dat trong thoi gian 15 ngdy, dong thoi thue hién xem xét giai quyét cac ¥ kién
phan anh vé ndi dung di cong khai (néu co).

4. Hoan thién ho so va 1ap to trinh theo Mau s6 08/DK ban hanh kém theo Nghi dinh
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s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 caa Chinh pht trinh Phong Tai nguyén
va Méi truong cap huyén.

Phong Tai nguyén va Méi trweong thwe hién cac cong viéc sau:
a) Trich luc ban dd dja chinh d6i véi noi da c6 ban dd dja chinh;

b) Déi véi noi chua c6 ban dd dia chinh va trong hd so dang ky, cap Gidy ching
nhén d3 c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi dé nghi Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh.

Truong hop trong hd so ding ky, cip Gidy chirg nhan chwa cé manh trich do ban
d6 dia chinh thi dé nghi cho Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai thuc hién viéc trich
do ban do dia chinh.

Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai c6 trach nhiém kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh hodc thuc hién trich do ban d6 dia chinh, nguodi st dung dat phai tra
chi phi theo quy dinh;

¢)Trudng hop nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat ¢6 nhu cau
chtng nhan quyén s& hiru nha ¢, céng trinh xay dung ma khong co gidy xac nhan cua co
quan c6 chtrc ning quan 1y vé xay dung cap huyén vé du diéu kién t6n tai nha &, cong
trinh xay dung d6 theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung ddi v6i truong hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Piéu 149 cua Luat Dat dai thi
guri van ban ldy ¥ kién cua co quan c6 chire nang quan 1y vé xay dung cip huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung d6. Trong thdi han khong quéa 03 ngay lam
viéc co quan co chic ning quan 1y vé xay dung cip huyén co trach nhiém tra 16i bang
vin ban cho co quan ¢ chtc ning quan 1y dét dai;

d) Kiém tra viéc dir diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy ching nhan
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai ddi véi trudng hop nguoi sir dung dét, chi s¢ hitu
tai san gan lién v4i dat c6 nhu cau cap Gidy chimg nhén;

d) Chuyén Thong béo xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 03/PK ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phu
dén noi ndp ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky d6i vai truong hop khong c¢6 nhu
cau cap Gidy ching nhan hoic khong du diéu kién cip Gidy ching nhéan; chuyén hd so
dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai dé 1ap, cap nhat thong tin ding ky dat dai, tai
san gén lién v6&i dat vao héd so dija chinh, co sé dit lidu dat dai;

e) Truong hop c6 nhu ciu va du diéu kién cdp Gidy chimg nhén thi gtri Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/PK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu dén
co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi str
dung dat, chu sé hitu tai san gin lién v6i dat; chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao hod
so dia chinh, co sd dit liéu dat dai.

g) Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh, trir truong hop dugc Nha nude cho thué dat
thu tién thué dat hang nam, Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén thuc hién:
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- Lap to trinh theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh pha trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky Gidy
chirng nhan.

Truong hop thué dit thi trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky quyét dinh cho thué
dat, ky Gidy chimg nhén; thuc hién ky hop ddng thué dat;

- Chuyén Gidy chitng nhan, hgp dong thué dat ddi véi trudng hop thué dat cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua cip huyén dé tra cho ngudi sir dung dét; dong thoi, chuyén
ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

* Truong hop hé gia dinh, cd nhén, cong dong dan cu khong cé nhu cau cdp Gidy
chirng nhan thi:

- Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan muc 1, cac diém a va b muc 2, muc 4 néu trén.

- Phong Tai nguyén va Moi truong cép huyén thyc hi¢n cong viéc tai cac diém a,
b va d néu trén.

* Trweong hop hé gia dinh, cd nhdn, ¢éng dong dan cw da c¢é Théng bdo xdc nhdn
két qua dang ky ddt dai ma c6 nhu cau cdp Gidy chitng nhan thi thwe hién nhw sau:

- Uy ban nhan dan cip xa khai thac thong tin vé ho so dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat trong co so dit liéu dat dai hodc dé nghi Van phong ding ky dat dai cung cap
ho so néu khong khai thac dugc thong tin dé thuc hién cong viéc tai muc 1, cac diém c,
d va d muc 2, muc 3, muc 4 néu trén.

- Phong Tai nguyén Va Mai trudng cip huyén thyc hién cac cong viéc di néu trén.

* Trudng hop dang trong qué trinh giai quyét thi tuc ma ngudi str dung dat, chi s
hiru tai san gan lién véi dat khong tiép tuc thyuc hién thi ngudi ¢6 quyén va nghia vu lién
quan theo quy dinh ctia phap luat dan sy nop gidy to ching minh dé tiép tuc thuc hién
thu tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tiép tuc thyc hién thu tuc hodc nguoi tiép
tuc thuc hién thu tuc khong thudc dbi tuong duoc cap Gidy ching nhan thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dit dai c6 trach nhiém cap nhat vao So dja chinh.

* Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, co quan tiép nhan
hd so, co quan giai quyét thu tuc nhan duge mot trong cac van ban quy dinh tai khoan 2
Diéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu thi
dimng giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

Dboi vai cac truong hop quy dinh tai cac diémb, ¢, d, d, e va g khoan 2 biéu 19
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phii ma qua thoi
han giai quyét theo quy dinh ctia phap lut hodc nhan dugc vin ban cia co quan ¢ tham
quyén vé viéc da giai quyét xong tranh chip dit dai hodc vin ban hay bo viéc dung, tam
ding thi tuc dang ky dét dai, tai san gan lién véi dat, ké bién tai san thi co quan tiép
nhan, co quan giai quyét thi tuc tiép tuc thyc hién viée diang ky dit dai, tai san gin lién
v6i dat theo quy dinh ctia phép luét.
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Buéc 3: Tra két qua
B6 phin Mot ctra cAp huyén tra két qua truc tiép cho ngudi ndp hd so (truong hop
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua true tiép) hodc chuyén két qua cho nhan vién buu dién
dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh

Phong TNNIT i
dn va ra ket qua cap quyét hd so nhan va tra ket qua cap
huyén ti€p nhan ho so 92 na3 huyén tra ho so (0,5
(0,5 ngay) (22 ngay) ngay)

2. Céach thwrc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (Quay Phong Tai
nguyén va Moi truong);

b) Nop théng qua dich vu buu chinh;
c) Nop truc tuyén:

+ Céng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ C6ng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

3. Thanh phén, sé lrgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gom:

(1) Ho so ndp khi thuwce hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gdn lién véi ddt lan dau
doi véi cd nhdn, cong dong dan cue, hé gia dinh dang sir dung dat

a) Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 04/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai;

b) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 1, khoan 5 Diéu 148,
khoan 1, khoan 5 Diéu 149 cua Luat DAt dai, so dd nha ¢, cong trinh x4y dung (néu co).

Truong hop thira dat gbe co gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu 137
ctia Luat Dat dai ma c6 phan dién tich dt ting thém da duoc cip Gidy ching nhan thi
ndp gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dit va Gidy chimg nhan di cap cho phan dién
tich tdng thém;

c) Gidy td vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dit theo quy dinh ctia phap luat vé
dan sy dbi v6i truong hop nhan thira ké quyén sir dung dat chua duoc cip Gidy ching
nhan theo quy dinh phép luat vé dat dai;

d) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé
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dan su va gidy to vé viéc chuyén quyén str dung dat d6i v6i truong hop quy dinh tai
khoan 4 Diéu 45 cua Luét Dat dai;

d) Gidy to vé giao dat khong ding thim quyén hodc gidy td vé viéc mua, nhin
thanh 1y, hoa gia, phan phdi nha &, céng trinh xay dung gin lién vé6i dat theo quy dinh
tai Diéu 140 cua Luét Dat dai (néu c6);

e) Gidy to lién quan dén xtr phat vi pham hanh chinh trong linh virc dat dai ddi véi
treong hop c6 vi pham hanh chinh trong linh vyuc dat dai;

g) Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh cia Toa an nhan dan vé viée
xac 1ap quyén dbi v6i thira dét lién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan
dién tich thura dét lién ké duogc quyén str dung han ché dbi véi trudng hop c6 diang ky
quyén ddi véi thira dét lién ké;

h) Vian ban xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén st dung dat cua ho gia dinh
dang sir dung dat d6i véi truong hop ho gia dinh dang str dung dat;

i) Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co);

K) Ho so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mon vé xay dung
tham dinh hodc di c6 van ban chép thuén két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung ddi véi trudng hop
chtng nhan quyén so hiru cong trinh xay dung trén dat néng nghiép ma chi s¢ hitu cong
trinh khong c6 mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cua Luat Dat dai hoic
cong trinh duoc mién gidy phép xdy dung theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung;

I) Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai, trong d6 c6 thé
hién bién phap khic phuc hau qua 13 budc ding ky dat dai; ching tir ndp phat ctia ngudi
str dung dat d6i voi truong hop ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat khong ding muc
dich da dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén su dung dat;

m) Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gin lién v6i dat (néu co).

n) Gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat
c¢6 chir ky ctia bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén dbi véi truong hop nhan
chuyén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha &, cong trinh x4y dung ma chwa thuc hién
thi tuc chuyén quyén theo quy dinh ciia phép luat;

0) Gidy x4c nhan ctia co quan c6 chirc nang quan 1y vé xay dung cip huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6 theo quy dinh cta phap luat vé xay dung
d6i v6i trudng hop ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cap Giay ching nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat d6i v6i nha ¢, cong trinh xay dung thudc trudng
hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat
Dt dai (néu co).

p) Vin ban thoa thuin vé viée cdp chung mot Gidy chimg nhan dbi voi trudng hop
c6 nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

q) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phéap luat vé dan su dbi v6i truong
hop thuc hién thu tuc ding ky dit dai, tai san gin lién voi dat théng qua ngudi dai dién.
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(2) Ho so nép khi thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cdp
Gidy chitng nhdn lan dau déi véi cd nhan, cdng dong dan cu, ho gia dinh dd c¢6 Thong
bdo xdc nhdn két qua dang ky dat dai

a) Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau s6 04/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh phi quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

b) Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai;

(3) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duoc lya chon ndp ban
sao gidy t& va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to dd ¢ cong ching hodc ching thyuc theo quy
dinh cuia phap luat vé cong ching, chirng thuc; trudng hop ndp hd so trén Cong dich vu
cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc s hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat;

Truong hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thl tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh, trir gidy phép xay dung.

* §6 lwong hoé so: 01 b.

4. Thoi han giai quyét: 23 ngay lam viéc (trong d6 dang ky dat dai, tai san gin
lién voi dat 1an dau 1a khong qua 20 ngay lam viéc; cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 03 ngay lam viéc).

Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh ddy du
ctia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat, thoi gian
xem xét xtr Iy dbi v6i truong hop sir dung déat ¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching,
thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat d6i
v6i truong hop thuc hién thu tuc cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu
tai san gan lién v&i dat ma nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat chét
trude khi trao Gidy chirng nhan.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan, cong dong dan cu.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén,
Uy ban nhéan déan cap xa.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué, co quan c6 chirc ning quan Iy vé xay
dung cap huyén, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao hd so dia chinh; cap nhat co s¢ dir liéu dat dai va lap hd so dé Nha nuée
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quan ly;

- Thong bao xac nhin két qua dang ky dat dai;

- Gidy chung nhan.

8. Lé phi, phi:

a) Lé phi

Ho gia dinh, cd nhan

* Tai Phuong, thi tran:

- Cap méi Gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat (khdng c6 nha va tai san
khac gan lien vai dat): 25.000d

- Cap mai Giay ching nhan quyén sé hitu nha, tai san gan lién voi dat: 30.000d

- Cap méi gidy chang nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha, tai san gan lién
vai dat: 50.000d

* Tal Xa:

- Cap méi Gidy chung nhan chi c6 quyen sir dung dat (khdng c6 nha va tai san
khéc gan lien vai dat): 12.000d

- Cap méi Gidy chang nhan quyén so hitu nha, tai san gan lién véi dat: 15.000d

- Cap méi gidy chang nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru nha, tai san gan lién
Vo1 dat: 25.000d

b) Phi thdm dinh

- Cap mai gidy chizng nhan vé quyén sir dung dat: 400.000d

- Cap mai giay chizng nhan vé tai san: 400.000d

- Cap mai gidy chitng nhan ddi véi ca dat va tai san gan lién véi dat: 500.000d

_ * Truong hop mién gidm thu phi, 1é phi doi véi cdc doi twong duoc quy dinh tai

Diéu 4 Nghi quyet 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Tay Ninh.

9. Tén mau don, méu to khai:

- Mau s6 04/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NDP-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phi quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching

nhan quyén st dung dit, quyén s hitu tai san gin lién véi dat va Hé thong thong tin dat
dai;

- Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén st dung dit, quyén s hitu tai san gin lién véi dat va Hé thong thong tin dat
dai d6i v6i truong hop nhiéu ngudi cung st dung dat, cing sé hiru tai san;

- Mau s6 04b/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat va Hé thong thong tin dat
dai d6i v6i truong hop dang ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khong dé nghi cap Gidy
chtng nhan hodc dé nghi cAp chung mét Gidy ching nhin cho nhiéu thira dit nong
nghiép;



106

- Mau s6 04c/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyen str dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat
dai d6i voi trudng hop c6 nhu cau chimg nhan nhiéu tai san trén cting mot thira dat;

- Mau sb 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/Nb-CP pgay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh v€ di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chung
nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat va HE thong thong tin dat
dai;

- Mau sb 06/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching

nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat
dai;

- Mau s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chung

nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat
dai;

- Mau s 09/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat
dai;

- Miu s6 12/DK ban hanh kem theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching

nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat
dai.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

11. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai sb 31/2024/QHI5 ngay 18/01/2024.; Luat s6 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha

& sb 27/2023/QH15 Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to
chtrc tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cia HDND tinh Tay Ninh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, str dung phi, I¢ phi linh vuc tai nguyén va
moi truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét s6 79/2024/NQ-HDND ngay 28/5/2024 cia HDND tinh Tay Ninh
quy dinh viéc giam phi, 1€ phi thuc hi¢n TTHC khi st dung dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh T4y Ninh.
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Miu s6 04/DK
Mau don nay ding cho hé gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu 6 nudc ngoai dang ky dat dai, tai san gan lién véi ddt lan dau (xem ky hudng
dan viét Pon trude khi ké khai; khéng tdy xéa, sira chita trén Don).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gtri: - [:Jy ban nhan dan xa/phuong/thi trin T ;
- Uy ban nhan dan huyén/quan/thi xa/thanh pho............
- Van phong dang ky dat dai......... (doi voi truong hop

nguoi goc Viét Nam dinh cw o nudc ngoai)

1. Nguoi str dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat: (Truong
hop nhiéu nguoi cung sir dung dat, ciing s6 hitu tai san thi ké khai tén nguoi cung su
dung dat, cung so hitu tai san do theo Mau 04a/PK)

L TN
1.2. Gidy to nhan thAn® ...
1.3, Dia chi O s
1.4. Bién thoai lién hé (néu co):.................... Hop thu dién tir (néu co): ...............
2. Thua dat dang ky: (Truong hop dang ky . nhiéu thira ddt nong nghiép ma khong deé
nghi cap Gidy chitng nhdn hodc dé nghi cap chung mét Gidy chirng nhdn cho nhleu

thira dat néng nghiép thi khéng ké khai cac noi dung tai Muc nay ma chi ghi téng sé
thira va ké khai tung thira dat theo Mdu 04b/DK)

2.1. Thira dat s6@: ..., :2.2.Tobanddos6 @: oo, :
2.3, DA Chi s :
2.4.Dién tich®: ............ m?; sir dung chung: .......... m?; sir dung riéng: .......... m?;
2.5. Str dung vao muc dich®: ........................ ,tr thod dém: oo, ;
2.6. Thoi han d& nghi duoc str dung dat®): ... ;
2.7. Ngudn géc st dung Gt L., :
2.8. C6 quyén hodc han ché quyén ddi voi thira dat lién k& 86 .......... , 10 ban d6 sé
........... , cua (10,) ndi dung vé quyén db6i véi thira dat lien ké

3. Nha 6, cong trinh xay dung: (Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hodc chirng nhén
quyén sé hiru tai san; T ru’0’ng hop co nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké
khai cdc théng tin chung va tong dién tich cia cdc nha o, cong trinh xay dung; dong
thoi Idp danh sach nha 6, céng trinh theo Mau s6 04¢/PK)

3.1. Loai nha &, cong trinh xay dung MV ... :
3.2, Dia Chi (0 ;

3.3. Dién tich xay dyng ®®

. m?;

3.4. Dién tich san xay dyng/dién tich str dung™: ............... m2;

3.5. S& hiru chung®™: ........................ m2, s& hiru riéng®™: ... m?;
3.6.Sb tang: ....... tang; trong do, s6 tang ndi: ....... tang, sd tang ham: ........ tang;
3.7 NGUON GOC0: ;
3.8. Thoi han s6 hitu G8n 0 L.,
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4. Bé nghi clia nguoi sir dung dét, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat: (Pdnh dau vao 6
lya chon)

4.1. Bé nghi dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat o

4.2. Bé nghi cap Giay ching nhan o

4.3. Dé nghi ghi no tién st dung dat o

4.4. D& nghi KhAC (N8U CO): ..n et
5. Nhitng gidy to nop kém theo:

To61/ching t61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai té1/chung
t6i hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
..... , ngay .... thang .... nam .....
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai don:

(1) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, ndm sinh theo gidy to nhan than; ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi ho tén, nam sinh, quéc tich; Cong déng dan cu:
Ghi tén cua cong dong dan cu.

(2) Ghi s6 dinh danh c4 nhan hoic sd, ngdy cap va noi cap ho chiéu.

(3) C4 nhan: Ghi dija chi noi ding ky thudng tra; ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thi ghi dia chi dang ky thuong tra ¢ Viét Nam (néu c6); Cong dong dan cu: Ghi
dia chi noi sinh hoat chung cua cong dong.

(4) Ghi sb hiéu cta thtra dat va sb to ban d6 dia chinh hodc ghi sé hiéu thira dat va sb
hiéu manh trich do ban d6 dia chinh (néu c6 théng tin).

(5) Ghi tén khu vuc (x(r dong, dlem dan cu....); sO nha, tén duong phd (neu c6), thon, t6
dan phé, tén don vi hanh chinh cap x4, cap huyén, cap tinh noi co thira dat.

(6) Ghi di¢n tich cua thira dat bang s6 A Rap, dugc 1am tron s6 dén mot chir sd thap
phan; Dién tich “Sir dung chung” 1 phan dién tich thira dat thudc quyén sir dung cua
nhiéu nguoi str dung dat; Dién tich “Sir dung riéng” 1a phan dién tich thira dat thudc
quyén sir dung ctia mot nguoi st dung dat (mot ca nhan, mot cong dong dan cu).

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tl thoi diém ghi ngay ... thang ...
nam...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-“ néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nudc giao dat co thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tién sir
dung dat hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac cho thué dat tra
tién thué dat hang nim hodc nhan chuyén quyén (chuyén ddi, chuyén nhuong, thira ké,
tang cho, gop von) hodc ngudn gdc khiac nhu do ong cha dé lai, 1an, chiém, giao dat
khong dung tham quyén, khai hoang...

(10) Ghi theo van ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha 6 riéng 1¢/can hg chung cu/van phong/nha xuong...
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(12) Ghi tén cong trinh hodc tén toa nha; tén khu vyce (xir dong, dlem dén cu,...); s6 nha,
tén duong phd (neu c6), thon, t6 dan phd, tén don vi hanh chinh cap x4, cAp huyén, cip
tinh noi c6 thira dat.

(13) Déi v6i nha & riéng 1¢, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat bang chiém
dat cua nha &, cong trinh tai vi tri t1ep xuc voi mat d4t theo mép ngoai tuong bao cua
nha ¢, cong trinh duoc 1am tron sé dén mot chir sé thap phan.

Déi v6i can ho chung cu, vin phong, hang muc cong trinh thudc tda nha chung cu, toa
nha hdn hop thi ghi dién tich san/dién tich str dung cin hd chung cu, vin phong, hang
muc cOng trinh do.

(14) Di voi nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. Dbi véi nha o, cong
trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cia cc ting.

(15) Dién tich “Sé hitu chung” 1a phan dién tich thudc quyén s& hitu ciia nhiéu nguoi;
Di¢n tich “S¢ hitu riéng" 1a phén dién tich thudc quyén s& hitu cia mdt nguoi (mot ca
nhan, mot cong dong dan cu).

(16) Ghi tu dau tu xay dung, mua, dugc tang cho ...

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi
han.
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MAiu s6 04a/DK

DANH SACH
NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mau sé 04/PK)

Str dung chung thira dat: o; S& hitu chung tai san gan lién v6i dat: o (Pdnh ddu vao 6

lya chon)
, Gidy to phap nhan, nhin thin
S0 |Tén nguoi sir dung Nim A
thir |dat, chii s hiru tai| & | Loai ) NO&Y, | ¢4 quan | Pia chi
tw san gan lien véi dat gi?iy.t(‘)’ S0  (thang, nam cAp
cap
(1) ) @ | @ | 6 (6) () (8)
1
2
.......... , ngay ....... thang ........ nam

Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 04/DK.
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] DANH SACH CAC THUA PAT ’
CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC

VET NAM PINH CU O NUOC NGOAI

(Kém theo Mau sé 04/PK)

MAiu s6 04b/DK

£ £ Dién | Str dun Thoi han Nguon
S6 thir | Thira dét | To ban | Diachi | - waung | gdnghj | e
X A £ S X tich | vao muc > | goc s
tw i} do so | thura dat (m2) dich dugc s dune dat
dung dat | " ° &
(1) 2) ©) (4) (5) (6) ) (8)
1
2
........... ngay ....... thang ........ nam
Ngwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau sé 04/PK.
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o ‘ DANH SACH o
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT ]:REN CUNG MOQT THUA DAT
(Kem theo Mdu so 04/DK)

MAiu s6 04¢/PK

Dién tich | . .
A or A Hinh thire £ A
. 1+~ 2~ | Dién tich | san xay y . SO tang A ‘.
Loai nha 6, cong| A s hiru A zZ. | Nguon [Thoi han
§ A xay dung dung/dién (tang noi, X vy~
trinh xiy dung L (chung, | x A goc | s6 hitu
(m?) tich st riéng) tang ham)
dung (m?) J
) ) ©) (4) () (6) ()
..... ngay ... thang .... nam ...
Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 04/DK.
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MAiu s6 03/PK

........................... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... @ DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: .../TB-DKDD.... e, NEAY ... ... thang ...... nam ......

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY DAT DPAI

Hf) so dang ky dat dai, tai san gin lién vOi dat da duoc co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap huyén/Van phong dang ky dat dai xem xét va thong bao két qua dang ky
dat dai nhu sau:

1. Thong tin nguoi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién v6i dat, nguoi quan 1y
dat®:

PR )
1.2. Gidy t& nhan thAn/phap NhAN: .......ooime it
1.3, D1 Chi: oo
2. Thong tin vé thira dat dang ky @

2.1. Thira At $6: «.vovveeee e 2.2, ToOban dd 86: vovvvveeeeeiin, ;
2.3, 1A G oo ;
2.4.Dién tich: ............... m?; sir dung chung: ......... m?; st dung riéng: ......... m?;
2.5. St dung vaiomuc dich: ......................... Jtr thod diém: ..o ;
2.6. Thoi han dé nghi dugc stir dung QAL ;
2.7.Nguon g6¢ ST dUNG GAL: .. .ovneten e, ;

2.8. C6 quyén hodc han ché quyén d01 voi thira datlienkésd ......... , to ban d6 sd
......... ,cla .............,ndi dung vé quyén d6i voi thoa dat lién k& .....................

3. Thong tin vé tai san ding ky©®:

3.1. Loainha &, cONG trinh: ... e ;
3. DA G o ;
3.3.Diéntichxay dung: ..........coevviiiinnann... (m?);

3.4. Di¢n tich san xay dung/dién tich st dung: .................. m?;

3.5.S6hituchung: ...l m?, so hturiéng: ..............oeeenne. m?;
3.6. S6 tang: ...... tang; trong do, sd tang ndi: ...... tang, s6 tang ham: ....... tang;

37 NGUON ZOC: e ;
3.8. ThOT Nan SG HIU GEN: oo et ee et e e eeeeees
4, G(gly to ngudi str dung dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat, ngudi quan 1y dat da
nop'®:



5. Két qua xét duyét ho so dang ky dét dai, tai san gan lién v6i dat:

5.1, Noi dung x4c nhan cua Uy ban nhan déan cap xa @

5.2. Noi dung vé xét duyét ho so dang ky ©:

5.2.1. D6 v6i thira At FANG KY .. oovvveee e
5.2.2. D61 VO tai SAN AANG KY ... eeeeeie e

Noi nhin: (Ky tén déng dau)

- Nguoi ké khai Bon;
- Van phong dang ky dat dai...;
- Luu: VT, VP.

Huéng dan:

(1) Co quan, don vi cip trén cia co quan ban hanh Théng béo.

(2) Co quan, don vi c6 thim quyén ban hanh Thong béo.

(3) Ghi n6i dung theo Pon dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat

(4) va (5) Ghi ng1 dung theo thong tin sau khi xét duyét.

(6) Ghi cac gidy to ndp kém theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat.
(7) Ghi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 ctua Nghi dinh nay.

(8) Chi ghi d6i voi trudng hop c6 nhu cau cip Gidy ching nhén nhung khong du diéu
kién cip Gidy ching nhan va thé hién: “khong du diéu kién cip Gidy ching nhan" va
can cu phép 1y (ghi cu thé theo quy dinh nao cua Luat Dit dai, Nghi dinh cua Chinh
phu).



UY BAN NHAN DAN
XA/PHUONG/THI TRAN

S46: /CKHS-DKDb
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DANH SACH CONG KHAI
Két qua kiém tra hé so ding ky, cip Gidy chirng nhan

MAiu s6 06/DK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

;I:I’l“ Thoi
Théi e | diém Sw
Tén nguwoi st . .. Dia| To . |Dién|,.z [Nguon tao 14p| Tinh| phu
£ X . . [Diachil *, | . [Thwa|_ *° |[diéem| £ .| dung |:.
So | dung dat, chi sé |, ° .~ | chi |ban| _z “|tich [ 7 “|goc str| . z: 3.[tai sdn|trang| hop
. ° .. ., ¢ [thwong|. . x |dat |z, | swr dat, tai| . i
TT| hiru tai sian gan . “tthiral do |« | dat dung ? gan [tranh| véi
A . ok tru X £ | SO oy [dung| -z san <A A
lién voi dat dat | so (m°) | 5z,°| dat c lien |chap| quy
dat gan -
S| YOI hoach
lien voi dét :
dat
(1) ) B | BO(O]6 @160 |10 | A1) [(12)] (13)
Danh sach nay du’(_yc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.....[.....[........, dén

LTal dla diem: .o

Nguoi khong dong ¥ voi két qua kiém tra trén day thi gui don dén UBND

ngay....../[.....|..
xd/phuong/thi tran
giai quyet.

Huéng din ghi thong bao:

» Ng ay

....... thang

TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky tén, dong dau)

dé giai quyét; sau thoi gian trén s& khdng xem xét

- Cot (5), Cot (6) chi ghi ddi v6i noi da co ban do dia chinh hodc ghi so hiéu thira dat va
s0 hi¢u manh trich do ban d6 dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha ¢/cdng trinh xay dung hay khéng c6 nha o/cdng trinh

xay dung.

- Cot (11) ghi ngay ..

. thang ...

nam ...

tao lap tai san gan lién voi dat.




116

Miu sb 08/DK
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG/THI TRAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... /TTr-UBND .. , ngay ... thang ... nam
TO TRINH
Vé viéc diang ky dat dai, tai san gin lién véi dit
[\ |1 S @
dbi véi thira dat tai xa/phwong/thi tran .........
Kinh glri: oo
(Co quan c6 chtic nang quan 1y dat dai cip huyén)
Uybannhandan ....................... nhan duoc hd so dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
CUA oot D kém theo Bién ban ciia Hoi dong diang ky dat dai. Sau khi xem xét,
Uybannhdndan ......................... bdo cdo .......oiiiinnn. (Co quan co chirc nang quan

Iy ddt dai cap huyén) ndi dung cu thé nhu sau:
I. Ciin cir dé xac nhan cac ndi dung

1. Can cu phép ly

- Luat T chire chinh quyén dia phuong;

- Luat Dit dai;

- Nghi dinh s0 .. .../2024/ND-CP cua Chinh phu quy dinh ve dleu tra co ban dat dai; dang ky,
cap Giay chung nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin lién v6i dat va Hé thong
thong tin dat dai;

- Cac quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh/thanh phé: .......................... ;

- Céc quy hoach da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét, gom:

2. Bién ban ctia Hoi dong dang ky dét dai

(Thé hién tém tdt ndi dung két lugn ciia Hoi dong dang ky dat dai)

3. Ho so d& nghi dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat ctia nguoi str dung dat
3.1. Hd so do nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gin lién voi dat ndp, gdm co:

3.2. Hoso do Uybannhandan ................. lap gom:

- Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so ding ky dat dai, cap Gidy chtirng nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat:

I1. X4c nhén cac ni dung

1. V¢ hién trang sir dung dat, tai san gan lién véi dat:



I11. D€ xuat, kién nghj

Cén ctr cac ngi dung néu trén, Uy ban nhan dan .........

san gan lién voi dat kém theo To trinh nay, gom:

1. Bién ban ciia Hoi dong dang ky dt dai 1an dau;

2. Ho so do nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san nop;
3. Ho so do Uy bannhandan ................ lap;

4. Céc gidy to khac (néu co).

Uybannhandan....................... kinh trinh ...............

dat dai cap huyén) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- UBND huyén/quéan/thi x&/thanh phé ....;
- Luu: VT,....

Huéng din:

......... (Co quan c6 chirc nang quan Iy

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

@) Ghi tén c4 nhan, cong ddng dan cu; trudng hop ho gia dinh dang sir dung dit thi ghi tén cac thanh

vién c6 chung quyén sir dung dit cta ho gia dinh
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MAiu s6 09/PK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/QUAN/THI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
XA/THANHPHO ... e

...(Co quan c6 chirc nang quz”m
ly dat dai cap huyén)

Sb: ... ITTr-TNMT ..., hgay ... thang ... nam

TO TRINH

vé viée cap Glay chirng nhan quyen Sur dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
ChO cevieniiiiiieie e ea, @
d6i voi thira dat tai xa/phuong/thi tran ...............e......

Kinh giri: Uy ban nhan dan huyén/quan/thi x&/thanh phd ............... ;

...(Co quan ¢é chikc ning quadn Iy dat dai gci'p huyén) nhan duogc

To trinh 6 ....../TTr-UBND ngay ... thang ... nam ......... cua Uy ban nhan dan
xd/phudng/thi trdn .............. (kém theo cac gidy td, hd so) vé ding ky dat dai, tai san
gan lién véi datcho ......................... () Sau khi kiém tra can cr quy dinh ciia phap
luat vé dat dai, ......................... (Co quan c6 chirc ndng quan 1y dat dai cap huyén)
bao cao Uy bannhadn dan ............................ nhu sau:

1. Céan ctr phap ly

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong;

- Luat Dét dai;

- Cac nghi dinh cua Chinh phu....;

- Cac théng tu cua Bo truong BO ...;

- Cac quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh/thanh pho:...;

- Cac quy hoach di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét, gdm:...;

2. Can ctr ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, gom:

- To trinh 86 .../TTr-UBND ngay ... thang ... nam ... cia Uy ban nhan dan ............. ;
3. Dé xuat, kién nghi

Sau khi kiém tra ho so, can ctr quy dinh tai (ghi can cir diém, khoan, diéu ndo cua Ludgt
Pt dai, Nghi dinh ciia Chinh phi) thi ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién
voidatcna ..o, @ du diéu kién duoc cap Gidy chimg nhan theo quy dinh.

........................ (Co quan c6 chitc nang quan ly dat dai cdp huyén) kinh trlnh Uy
ban nhan dan huyén xem xét, cAp Gidy chimg nhan cho ........................... @)

4. Hd so kém theo To trinh:
4.1. Chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh;
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4.2. Giéy chiing nhan;

4.3. Du thao Quyét dinh cho thué dat (néu thudc truong hop thué dat);

4.4. Trich luc ban db dja chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dat;
4.5. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat.

]_VI(:;;? i:én' (Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
_UBND xi ... cAp huyen)

L Vr}(a Y (Ky, ghi o ho tén, dong dau)
- Luu: y eeene

Hud6ng din:

(1) Ghi tén c4 nhan, cong dong dan cu; truong hop ho gia dinh dang sur dung dat thi
ghi tén cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat ctia ho gia dinh.
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MAiu s6 12/PK

................ | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONGTIN®)
SH: ... /recrr - L , ngay ...... thang ..... nam ...

_) PHIEU CHUYEN THONGTIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

Kinhgli: ...
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI
1.1.Mahdoso@ ...
1.2.Ngaynhan hoso @ :.....................

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG DAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI DPAT

2. L, T8N
2.2 DA Chi O

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
3.1. Thong tin vé dat
3.1.1. Thita @At $O: oo, - T ban d6 sd:

3.1.2. Pia chital @ o :

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dt:

- Duong/doan duong/Khu VIIC: ...
LVt tha AAt O

- Chiéu sau cta thra dat (N€u CO): .ovvvviiiiiii i, m.
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3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai o

- Cothoihan: .......... nam. Tu ngay ...... [ociid e, dén ngay: ...... [euei... [eviiinnn.

3.1.10. Giay to vé quyén sir dung dat (2.

3.2. Thong tin vé tai san gin lién voi dat

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Moi truong hodc Vin phong ding ky dét dai hodc
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

(2) Ghi M3 ho so theo quy dinh tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong trén Giéy
tiép nhan hod so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh
mot sd quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu
vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi théng tin vé nguoi s dung dét cht so hitu tai san gan hén voi dat.
Truong hop nhiéu ngu:ol cuing chung quyén sir dung dat, cing chung quyén s hitu
tai san gan lién v4i dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; h¢ gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho
gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; 0 chong ghi ho tén, nim sinh cua ca nguoi
VO va chong, T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh lap hoac gidy ding ky kinh
doanh, gidy phép dau tu; ca nhén nude ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(5) bia chi dé giri Thong bao nghia vuy tai chinh va trong trudng hop can thiét lién
lac d& nghi cung cip ho so bd sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Can cudc cong dan, Can cude, HO
chiéu, Quyét dinh thanh l1ap v.v..

(7) Ghi loai thi tuc nhu: Cép Gidy chimmg nhan 1an dau, chuyén nhuong, ting cho,
V.V...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Truong hop co nhiéy thira dat, vi trl", can cu
phap ly, myc dich st dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich; dong thoi
lap danh sach theo Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén dudng/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh pho;
(9) Vi trf thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dét theo phan loai dét va 14 myc dich tinh thu tién sir dung
dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(11) Gia dét theo bang gia hodc gia dat cy thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nim va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét
dinh giao dat so 15/QDb-UBND ngay 28/6/2016 ve viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Di¢m 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi céc gidy to do ngudi str dung dét, cha so hitu tai san nop.
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QUY TRINH 11. XAC PINH LAI DIEN TiCH PAT O CUA HQ GIA PINH, CA
NHAN PA DUQC CAP GIAY CHUNG NHAN TRUGC NGAY 01 THANG 7
NAM 2004 (MA THU TUC: 1.012817.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:
Bwéc 1: Tiép nhan hd so
(1) Nguoi yéu cau ding ky nop 01 bo hd so dén co quan tiép nhan ho so:

- Truong ho’r‘) ca nhan, cong déng dan cu nop hd so tai,B(f) phan ti‘ép nhan va tra két
qua cap huyén (Quay Phong Tai nguyén va Moi trwong tieép nhan ho so).

- Nop truc tuyén tai:

+ Céng Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong Dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé
qua s6 dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chirc c6 yéu
cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thi 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phit dén 17 gio; trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén c6 trach nhiém:

- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan hd so, tinh théng nhit vé ndi dungthong
tin giita cac gidy t0, tinh ddy du cua nodi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy dinhvé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh; tao ho so dién tu.

Truong hop ho6 so khong thudc tham quyen tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhét ndi dung thong tin gilia cac giay to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Chuyén ho so df:n Phong Tai nguyén va Mdi truong cap huyén.

Budc 2: Giai quyét ho so

Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén thuc hién cic cong viée sau:

a) Thong bao cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap hod so cap gidy
ching nhan da céap lan dau;

b) Kiém tra ho so cip gidy ching nhén trude ddy, truong hop du diéu kién xac dinh
lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 141 cua Luat bat dai thi trinh Uy ban
nhan dan cap huyén xac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Gidy chimg nhén cho nguoi st
dung dat;
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¢) Chuyén ho so kém theo ban sao Giéy ching nhén cho nguoi sir dung dat da cap
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dja
chinh, co so dur liéu dat dai; dong thoi, chuyen két qua cho BO phan Tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé tra cho nguoi str dung dat.

* Trudng hop dang trong qué trinh giai quyét thi tuc ma ngudi sir dung dat, chi s¢
hitu tai san gin lién voi dat khong tiép tuc thue hién thi nguoi co quyén va nghia vu lién
quan theo quy dinh ctia phap luat dan su ndp gidy to chimg minh dé tiép tuc thuc hién
thu tuc.

Truong hop chua xac dinh duoc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc hoac ngudoi tiép
tuc thuc hién thu tuc khong thudc dbi twong dugc cap Gidy chimg nhan thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat vao S6 dia chinh.

* Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, co quan tiép nhan
ho so, co quan giai quyét thu tuc nhan duge mot trong cac van ban quy dinh tai khoan 2
Diéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 naim 2024 cua Chinh phi thi
dimg giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién voi dit va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

Déi voi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Diéu 19
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phii ma qua thoi
han giai quyét theo quy dinh cuia phap luat hodc nhan dugc van ban cia co quan c6 tham
quyén vé viéc d3 giai quyét xong tranh chip dat dai hodc vin ban huy bo viéc dimg, tam
dimng thi tuc dang ky dét dai, tai san gin lién v6i dat, ké bién tai san thi co quan tiép
nhan, co quan giai quyét thii tuc tiép tuc thyc hién viéc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat theo quy dinh cta phép luat.

Buéc 3: Tra két qua

Bo phan Tiép nhan va tra két qua cip huyén tra két qua tryc tiép cho nguoi ndp hd
so (truong hop ngudi ndp ho so mudn nhan két qua truc tiép) hoac B6 phan Mot ctra cép
huyén chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich cho ngudi ndp ho so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh

Cong chiic BY phan ticp Phong TNMT giai quyét Cong chitc B phan tiép
nhanA va .t{a ketA qua cap ho so nhén va tra ket qua cap
huyén tiep nhén ho so huyén tra hd so (0,5

(0,5 ngay) (19 ngay) ngay)

2. Cach thwc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (Phong Tai ngueyen
va Méi truong);

b) Nop thdng qua dich vu buu chinh;
c) Nop truc tuyén:

+ Céng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/
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+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hé so bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s6 11/DKban
hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Gidy chimg nhan di cip;

(3) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su dbi véi truong
hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

(4) Khi np cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban
sao gidy to' va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc ching thyc theo quy
dinh cuia phap luat vé cong chtng, ching thuc; trudng hop ndp hd so trén Cong dich vu
cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc s hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat;

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thil tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hé so theo quy dinh.

- 86 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Thot gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhén dugc ho so da dam bao tinh day da
ctia thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin gilra cac gidy t0, tinh day du
cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xéc dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dét, thoi gian
xem xét xur 1y ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung,
thot gian thyc hién thu tyc chia thira ké ‘quyén st dung dat tai san gan lién ! dat doi
vo1 truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién voi dat ma ngudi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat chét
trude khi trao Gidy chirng nhan.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, ho gia dinh

6. Co quan thue hié€n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nh4n dan cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén
- Co quan phbi hop (néu cé): Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao hd so dia chinh; cap nhat co s¢ dur licu dét dai va lap ho so dé Nha nuée
quan ly;
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- Gidy chung nhan.
8. Lé phi, phi:
a) L¢é phi
~ (Néu khdng c6 nhu cau cap GCN thi thu I& phi ching nhan bién dong; néu c6 nhu
cau cap GCN thi thu I¢€ phi cap GCN)
Chung nhan ding ky bién dong vé dit dai d6i voi ho gia dinh, ca nhan:
- Tai Phuong, thi tran: 28.000d
- Tai X4: 10.000d
b) Phi tham dinh
H$ gia dinh, ca nhan
- Ching nhan bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d
- Chizng nhan bién dong vé tai san: 450.000d
- Chizng nhan bién dong d6i voi ca dat va tai san gan lién voi dat: 550.000d
_* Truong ho’p mién giam thu phi, 1é phi déi Véi cac doi twong duge quy dinh tai
Dieu 4 Ngh;i quyet 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua Héi dong nhan dan tinh
Tay Ninh.
9. Tén mau don, mau to khai:
- Méu s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm

2024 cta Chinh phu quy dinh vé dleu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay chimg nhén quyén
str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Yéu cau: cdp méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat.

- Viéc xé4c dinh lai dién tich dat & chi thyc hién d6i voi truong hop thira dit ¢ c6
vuon, ao, thd cu cua ho gia dinh, ca nhan dé dugc cap gidy ching nhan trudc ngay 01
thang 7 nam 2004, tai thoi diém cép gidy chiing nhéan trudc day nguoi st dung dat co
gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh tai Diéu 137 ctia Luat Dat dai va nay c6 nhu
cau x4c dinh lai dién tich dat 6.

11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sb 31/2024/QHI5 ngay 18/01/2024.; Luat sO 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Dat dal s6 31/2024/QH15, Luét Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15 va Luat Cac to
chtre tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi quyét sb 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 caa HDND tinh Tay Ninh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, stt dung phi, I¢ phi linh vuc tai nguyén va
moi truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét sé 79/2024/NQ-HPND ngay 28/5/2024 ctia HPND tinh Tay Ninh
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quy dinh viéc giam phi, 18 phi thuc hién TTHC khi sir dung dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Tay Ninh.

Miu s6 11/PK
(Xem ky huedng dan viét Pon trude khi ké khai; khéng tay xéa, siva chita trén Pon)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
KINh GOt oo @
1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat @)
0 PR <
1.2. Gidy t& nhan than/phap NhAN: ..ot
1.3, D1 Gl oo

1.4. Dién thoai lién hé (Néu cO): «..vvvvvnei i

2. Gidy chimg nhén di cip @

2.1. S6 vao sb cap Gidy ching nhan: .............cooeeiiee i ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chimg nhan (SO SeTi)............ootieiiiiiiiiiiiiieeiiiiiiieeeeeee, ;
2.3. Ngay cap Gidy ching nhén: ........ A [oviiiiinnn, ;

3. Noi dung bién dong “:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gém cd ©:

(1) Giéy chung nhan da cép;

.......... , ngay ..... thang ... nam ... ....
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:
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@ Pdi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong d@)ng dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nude
ngoai thi ghl “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai......ccceee. ’noi 6 dat;

Dm Vol t chtic trong nudc, to chtre ton giao, t6 chirc t6n gido truc thudc, t6 chure kinh
té c6 von dau tu nude ngodi, to chirc nude ngoai cd chirc nang ngoa1 giao va to chirc
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhén da cap Truong hop nhan chuyén quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dit thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén

quyén.
) Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Truong hop mat gidy chiing nhan ma nguoi dugc cap gidy ching nhan khong co cac
thong tin vé gidy ching nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay; co quan
giai quyet tha tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh
cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai co 1a thong tin tai diém 2.1
va 2.3.

) Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ...., cap lai Gidy
chirng nhan do bi mat, cap doi Giay chirng nhan ...”.

() Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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QUY TRINH 12. CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DO BI MAT (MA THU TUC:
1.012819.000.00.00.H53).

1. Trinh tw thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:
(1) Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bo hd so theo mét trong cac hinh thic sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cip huyén (Quay Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai).

- Nop truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng Dich vu ¢6ng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x) hozc lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan Vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhén, t6 chic ¢ yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phit dén 17 gio; trir ngay nghi, 1& theo quy dinh).

(2) Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén cd trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin
gira c4c giay to, tinh day du cua noi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cia Chinh phu quy dinh vé thuc hién co ché mot
ctra, Mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh; tao ho so dién ti.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day da thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi dung thdng tin giita cac gidy to hoac ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi
yéu cau ding ky.

b) Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.
Bu6c 2: Giai quyét ho so:
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai thuc hién cac cong viéc sau:

a) Kiém tra thdng tin vé Giay ching nhan di cap ma ngudi sir dung dat, chu so hitu
tai san gan lién vai dét khai bao bi mat trong hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

b) Trudng hop phét hién thia dat, tai san gan lién véi dat dugc cap Gidy chimng nhan
da duoc chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat hodc dang thé
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chap tai cac t6 chuc tin dung, t6 chic kinh té khac hoic ca nhan theo quy dinh cta phéap
luat thi thdng bao, tra lai hd so cho nguoi sir dung dat, chu s& hiru tai san gan lién véi dat.

¢) Truong hop khong phat hién thia dat, tai san gan lién vai dat dugc cap Gidy chimng
nhan da duoc chuyén quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat hoic dang
thé chip tai c4c t6 chirc tin dung, to chic kinh té khac hodc ca nhan theo quy dinh cua
phép luat thi thdng béo, tra lai hd so cho nguoi st dung dét, cha s hitu tai san gan lién
v6i dat di véi ho gia dinh, c4 nhan thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén thong
tin dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

e) Thuc hién viéc huy Gidy ching nhan da cip; cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai sau khi da thuc hién cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh pha quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chuang nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai; cap lai Gidy ching nhan cho ngudi
dugc cap.

f) Truong hop Gidy chirng nhan di cap chua st dung ban db dia chinh hoic trich do
ban dd dia chinh thtra dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 3 diéu 37 caa Nghi
dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra
co ban dét dai; diang ky, cip Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s hiru tai san
gan lién véi dat va Hé thong thong tin dét dai

Uy ban nhan dan cap xa cé trach nhiém thuc hién céac cong viéc sau:

- Niém yét cong khai vé viéc mat Giay ching nhan da cap tai tru s¢ Uy ban nhan dan
cap xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; ddng thoi tiép nhan phan anh
trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chang nhan da cap;

- Trong thoi han khdng qué 05 ngay ké tir ngay két thic thoi gian niém yét, Uy ban
nhan dan cap xa c6 trach nhiém lap bién ban két thic niém yét va giri ¢én Van phong dang
ky dat dai.

* Truong hop Trang b sung caa Gidy chiing nhan di cip theo quy dinh cua phap
luat dat dai truéc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh bi mét thi nguoi sir dung dat,
chu sé hitu tai san gan lién véi dat nop Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay chang
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét
dai va ban goc Gidy chiing nhan da cdp. Vin phong ding ky dét dai kiém tra théng tin cua
Trang bé sung trong hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai; thuc hién cap lai Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat véi cac thong tin cap nhat
cua Gidy chung nhan da cap va thdng tin trén Trang bo sung.

Buéc 3: Tra két qua

Bo phan Mot cira cap huyén tiép nhan két qua giai quyét tir Chi nhanh Van phong
Ding ky dét dai va tra két qua truc tiép cho ngudi ndp ho so (truong hop ngudi ndp hd so
mudn nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho nhédn vién buu dién dé tra két qua
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thong qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi ndp ho so theo yéu cau.
* So' dd quy trinh

Vién chtic Bo phan ., < \ A C YA LA
TN&TKQ cip huyén Chi nhanh Van phong Vién chirc B phan
tiép nhan hd so | DKbD giai quyét ho TN&TKQ cap huyén
j so (09 ngay) trd ho so (0,5 ngay)

(0,5 ngay)

2. Céach thwc thuc hién:
a) Nop truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén (Quay Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai)

b) Nop théng qua dich vu buu chinh;
c) Nop truc tuyén:

+ Céng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

Trudong hop nop hd so truc tuyén thi phi, 1& phi nop thong qua chic nang thanh
toan truc tuyén trén Céng Dich vu cong québc gia hoic Céng Dich vu cong cua tinh hoic
Tai khoan ciia cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai tai Kho bac nha nuéc tinh Tay
Ninh (kém theo phu luc tai khoan kho bac).

3. Thanh phan, sé lweng ho so

- Thanh phan hé so:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sé 11/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai; ding ky, cAp Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat va Hé thong thong tin dat dai.

- S6 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

Thoi gian nay khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xir 1y di véi truong hop st dung dat ¢ vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching,
thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat doi
Vvé6i trudng hop thue hién tha tuc cdp Gidy chitng nhan ma ngudi st dung dat, cha so hitu
tai san gan lién vai dat chét truéc khi trao Gidy chimng nhan.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, cong dong dan cu.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

132
- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.
7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cép lai Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat cho nguoi duoc cap.

- Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

8. L& phi, phi
a) L¢é phi

* Tai Phuong, thi tran:

- Cip lai Giay chang nhan chi c6 quyén sir dung dét (khong c6 nha va tai san khac
gan lién vai dat): 20.000d

- Cap lai Gidy chtng nhan quyén so hitu nha, tai san gan lién véi dat: 20.000d

- Cap lai gidy chang nhan quyeén st dung dat, quyen so hitu nha, tai san gan lien
voi dat:25.000d

* Tal Xa:
- Cép lai Giy chimg nhan chi c6 quyen sir dung dét (khong c6 nha va tai san khac
gan lien voi dat): 10.000d
- Cap lai Giy chtng nhan quyén so hitu nha, tai san gan lién véi dat: 10.000d

- Cép lai gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha, tai san gan lién
voi dat:12.000d

b) Phi thdm dinh

- Cap lai gidy chung nhan vé quyén st dung dat: 350.000d

- Cap lai gidy chung nhan vé tai san: 350.000d

- Cap lai gidy chung nhan di voi ca dat va tai san gan lién vai dat: 450.000a

_ * Truwong hop mién giam thu phi, 1é phi doi Véi cdc ddi tirong duoc quy dinh tai

Dieu 4 Nghi quyet 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Tay Ninh.

9. Tén miu don, miu to khai:

DPon d nghj tach thira dat, hop thira dat theo Mau sé 01/PK ban hanh kém theo
Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding
ky, cap Gidy chting nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Heé
thong thong tin dat dai.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu c6): Khang.

11. Can cw phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.; Luat sé 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 sira d6i, b sung mot sb diéu cua Luat Dat dai sé 31/2024/QH15, Luat Nha

& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6
chuc tin dung sé 32/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phua quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cia HPND tinh Tay Ninh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly, st dung phi, 1& phi linh vyc tai nguyén va
moi truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét s6 79/2024/NQ-HDND ngay 28/5/2024 cua HDND tinh Tay Ninh
quy dinh viéc giam phi, 1& phi thuc hién TTHC khi sir dung dich vu cong truc tuyén
trén dia ban tinh Tay Ninh.



134
Miu s6 11/PK
(Xem ky huedng dan viét Don trude khi ké khai; khong tay xéa, sira chita trén Don)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
KANh U0 coocee e, @
1. Nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan 1y dat @:
O PR <) s
1.2. Gidy t& nhan than/phap NhAN: .......ooome it
L. 3. DA O oo

1.4. Bién thoai lién hé (néu (470)

2. Gidy chimg nhén di cip @

2.1. S6 vao s6 cap Gidy ching nhan: ..............ccooiiiiiiiiie i ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chtng nhan (SO Seri)..........oeeuneeiee e ;
2.3. Ngay cép Gidy ching nhén: ........ [ eeenn. [eviiiininn, ;

3. Noi dung bién dong ©@:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6 ©:

(1) Gidy chimg nhén di cap;

Cam doan ndi dung ke khai trén don la dung su that va chiu trach nhi€m trude phép luat.

.......... , ngay ..... thang ... nam ... ....
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:
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@ Pdi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong d@)ng dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nude
ngoai thi ghl “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai......ccceee. ’noi 6 dat;

Dm Vol t chtic trong nudc, to chtre ton giao, t6 chirc t6n gido truc thudc, t6 chure kinh
té c6 von dau tu nude ngodi, to chirc nude ngoai cd chirc nang ngoa1 giao va to chirc
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhén da cap Truong hop nhan chuyén quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dit thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén

quyén.
) Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Truong hop mat gidy chiing nhan ma nguoi dugc cap gidy ching nhan khong co cac
thong tin vé gidy ching nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay; co quan
giai quyet tha tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh
cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai co 1a thong tin tai diém 2.1
va 2.3.

) Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ...., cap lai Gidy
chirng nhan do bi mat, cap doi Giay chirng nhan ...”.

() Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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QUY TRINH 13. PiNH CHINH GIAY CHUNG NHAN PA CAP LAN PAU CO
SAI SOT (MA THU TUC: 1.012796.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan ho so

(1) Nguoi yéu cau ding ky nop 01 bo hd so dén co quan tiép nhan hd so theo mot
trong cac hinh thirc sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (Quay Phong Tai
nguyén va Méi truong tiép nhan ho so)

Truong hop co quan c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 136 cua Luat Dat dai phat hién
Gidy chiring nhan da cap co sai sot thi thong bao cho ngudi duoc cap Giay chang nhan va
dé nghi nop lai ban gbc Gidy ching nhan da cip dé thuc hién dinh chinh.

- Nop truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng Dich vu ¢6ng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hozc lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhén, t6 chic ¢ yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gior 30 phat dén 17 gio; trir ngay nght, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén co trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin
gira c4c giay to, tinh day du cua noi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cia Chinh phu quy dinh vé thuc hién co ché mot
ctra, Mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh; tao ho so dién ti.

Truong hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hoic hd so khong day da thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi dung thdng tin giita cac gidy to hoac ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va tra hd so cho nguoi
yéu cau ding ky.

b) Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén

Bwéc 2: Giai quyét ho so

Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén thuc hién céc cong viéc sau:
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- Théng b&o cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé chuyén hd so cap Gidy
ching nhan dén co quan cé chirc nang quan ly dat dai;

- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguy@n nhan sai sot;

- Trinh UBND cép huyén xac nhan noi dung dinh chinh trén Gidy chang nhan da
cap hoic cap moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hixu tai san gan lién voi
dat;

- Chuyén hé so s6 hoa va ban sao Gidy ching nhan dén Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; dong
thoi, chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén dé tra cho cho ngudi
sir dung dat.

Buéc 3: Tra két qua
Bo phan Mot cira cAp huyén tiép nhan két qua cap huyén tra két qua truc tiép cho
ngudi ndp hd so (truong hop ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc chuyén
két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich cho
ngudi ndp ho so theo yéu cau.
* So' @6 quy trinh

Cong chitc BY phan tiép

nhan va tra két qua cap Cong chirc Bg phan tiép

huyén tiép nhan ho so Phong TNMT giai quyét hd nhan va tra két qua cap
(0,5 ngay) so (09 ngay) huyén tra két qua
’ (0.5 ngay)

2. Céch thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
b) Nop théng qua dich vu buu chinh;

c) Nop truc tuyén:

+ Céng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ C6ng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

3. Thanh phan, sé lweng hd so:

Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 11/PK (ban
chinh);

+ Ban goc Gidy chirng nhan da cap;

+ Gidy to chizng minh sai sét théng tin cua ngudi duoc cap Gidy chiing nhan so véi
thdng tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hozc sai s6t thdng tin vé thira dat, tai san gan
lién voi dat so vai thong tin trén Gidy ching nhan da cap;
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+ Trudng hop nguoi st dung dét, chii sé hitu tai san gan lién véi dat thyuc hién tha
tuc thong qua ngudi dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su thi phai c6 van ban
vé viéc ty quyén theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

Sé Iwong hé so: 01 bj.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc tinh ké tir ngay nhan duogc hd
so da dam bao tinh ddy du, thdng nhat; khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xéac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir
dung dat, thoi gian xem xét xu 1y ddi voi trudng hop st dung dat ¢d vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat dbi vai truong hop thyuc hién thu tuc cap Gidy chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung dat, cha so hivu tai san gan
lién véi dat chét trude khi trao Giay chirng nhan.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, cong dong dan cu.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

Co quan duogc ty quyén: khdng.

Co quan tryc tiép thuc hien TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén,

Co quan phdi hop (néu c6): Chi nhanh vin phong dang ky dat dai

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Pinh chinh trén Gidy ching nhan da cip hoic cip méi Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lien vai dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

8. L& phi, phi:

a) L¢é phi

(Néu khong c6 nhu cau cdp GCN thi khong thu 18 phi; néu ¢ nhu cau cip GCN
thi thu 1€ phi)

Chuang nhan dang ky bién dong vé dat dai ddi vai ho gia dinh, ca nhan:

- Tai Phuong, thi tran: 28.000d

- Tai X&: 10.000d

b) Phi thdm dinh: dinh chinh vao GCN di c4p: 200.000d

* Truong hop dinh chinh sai sét ma do co quan nha nudc thuc hi¢n sai sot trong
qué trinh in GCN thi KHONG thu phi, I¢ phi.

* Trieong hop mién giam thu phi, 1é phi déi véi cdc déi twong dwoe quy dinh tgi
Piéu 4 Nghj quyét 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ciia Héi dong nhan dan tinh
Tay Ninh.

9. Té&n miu don, mau to khai:
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Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 11/DK ban

hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra
co ban dit dai; diang ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dét dai.

10. Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang.

11.Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sé 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.; Luat s6 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Dat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chuc
tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndam 2024 cta Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat va He thong thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cia HDND tinh Tay Ninh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, st dung phi, Ié phi linh vuc tai nguyén va
moi truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét s6 79/2024/NQ-HDND ngay 28/5/2024 ciia HDND tinh Tay Ninh
quy dinh viéc giam phi, I phi thuc hién TTHC khi st dung dich vu cdng truc tuyén trén
dia ban tinh Tay Ninh.
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Miu s6 11/PK
(Xem ky huedng dan viét Don trude khi ké khai; khong tay xéa, sira chita trén Don)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
KANh U0 coocee e, @
1. Nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan 1y dat @:
O PR <) s
1.2. Gidy t& nhan than/phap NhAN: .......ooome it
L. 3. DA O oo

1.4. Bién thoai lién hé (néu (470)

2. Gidy chimg nhén di cip @

2.1. S6 vao s6 cap Gidy ching nhan: ..............cooiiiiiiiiie i ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chtng nhan (SO Seri)..........oeewueeie el ;
2.3. Ngay cép Gidy ching nhén: ........ [ eeenn. [eviiiininn, ;

3. Noi dung bién dong ©@:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6 ©:

(1) Gidy chimg nhén di cap;

Cam doan ndi dung ke khai trén don la dung su that va chiu trach nhi€m trude phép luat.

.......... , ngay ..... thang ... nam ... ....
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:
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@ Pdi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong d@)ng dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nude
ngoai thi ghl “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai......ccceee. ’noi 6 dat;

Dm Vol t chtic trong nudc, to chtre ton giao, t6 chirc t6n gido truc thudc, t6 chure kinh
té c6 von dau tu nude ngodi, to chirc nude ngoai cd chirc nang ngoa1 giao va to chirc
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhén da cap Truong hop nhan chuyén quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dit thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén

quyén.
) Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Truong hop mat gidy chiing nhan ma nguoi dugc cap gidy ching nhan khong co cac
thong tin vé gidy ching nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay; co quan
giai quyet tha tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh
cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai co 1a thong tin tai diém 2.1
va 2.3.

) Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ...., cap lai Gidy
chirng nhan do bi mat, cap doi Giay chirng nhan ...”.

() Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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QUY TRINH 14. THU HOI GIAY CHUNG NHAN PA CAP LAN PAU KHONG
PUNG QUY PINH CUA PHAP LUAT PAT PAI DO NGUOI SU DUNG PAT,
CHU SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PHAT HIEN VA CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN SAU KHI THU HOI (MA THU TUC: 1.012818.000.00.00.H53)

1. Trinh ty thuc hién:
Bwéc 1: Tiép nhan hd so
(1) Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bo hd so theo mét trong cac hinh thire sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (Quay Phong Tai
nguyén va Mdi truong tiép nhan ho so).

- Nop truc tuyén tai:

+ Céng Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng Dich vu ¢6ng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhén, t6 chic ¢ yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gior 30 phat dén 17 gio; trir ngay nght, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén co trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin
gira c4c giay to, tinh day du cua noi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cia Chinh phu quy dinh vé thuc hién co ché mot
ctra, Mot ctra lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh; tao hd so dién ti.

Truong hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hoic hd so khong day da thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi dung thdng tin giira cac gidy to hoic ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi
yéu cau ding ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai trudng
Budc 2: Giai quyét hd so
Phong Tai nguyén va Méi trudong tham muu Uy ban nhan dan cap huyén:

- Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi gidy ching nhan da cap khong ding quy dinh
cua phép luat dat dai (trir trudng hop ngudi dugc cap gidy ching nhan da thuc hién th
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tuc chuyén quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat).

- Théng béo cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén ho so cap Gidy ching
nhan lan dau dén Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua
Luat Dat dai theo diing quy dinh cua phép luat dat dai tai thoi diém cip Gidy chung nhan;
chuan bi hd so @& Uy ban nhan dan cap huyén cap Gidy ching nhan;

- Chuyén hd so da giai quyét dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé thuc hién
chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ddng thoi, chuyén két qua dén Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cip huyén dé tra cho ngudi sir dung dat.

Luu y:
UBND cdp huyén, Phong Tai nguyén va Méi trwong cap huyén khéng xdc dinh lai

cac thdng tin khac trén Gidy chiing nhédn da duwoc co quan c¢é tham quyén xac ldp ph hop
voi quy dinh cua phap ludt;

Pai véi Gidy ching nhédn da cdp khong diing quy dinh cia phap ludt do 161 ciia co
quan c6 tham quyén cap Gidy ching nhdn thi nghia vu tai chinh dwge xdc dinh theo chinh
sach thu tien sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy ching nhédn triede ddy; doi
Véi truong hop do 16 cia nguoi sir dung dat thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo
chinh sé&ch thu tién si dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy ching nhdn;

Budc 3: Tra két qua

Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoac chuyén két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi nop hd
so theo yéu cau.

* So' @6 quy trinh (thu hai 14 20 ngay lam viéc va cap lai GCN sau khi thu hoi
la 23 ngay lam viéc)

Cong chirc BO phan tiép . .4 Cong chirc B6 phén tié
A Sy Phong TNMT t g chuc Bo phan tep
nha_lnA va tra ketA qua cap ong hd s Uglal quye nhan Yé trfi kg:at qua cap
huyén tiép nhan ho so 42 i huyén tra ho so (0,5
(0,5 ngay) (42 ngay) ngay)

2. Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyeén
b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

c) Nop truc tuyén:

+ Céng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/
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+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo
3. Thanh phan, sb lweng hd so:

a) Thanh phan hé so:

- Van ban kién nghi viéc cap Gidy chitng nhan khong dang quy dinh cua phap luat
dat dai (ban chinh);

- Gidy ching nhan da cip (ban gdc).

b) Sé lweng ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian thu hdi Gidy chiing nhan da cap 1a 20 ngay lam viéc;
- Thoi gian thuc hién viéc cap Giay chiing nhan sau thu hoi:

Truong hop thu héi Gidy chang nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hién ding
ky, cap lai Gidy chang nhan 1a 23 ngay lam viéc (trong d6 ding ky dat dai, tai san gan
lién véi dat lan dau 1a 20 ngay lam viéc; cip Gidy chang nhan lan dau 1a 03 ngay 1am
Vi€C).

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan duoc tinh ké tir ngay nhan duogc hd
so da dam bao tinh ddy du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xur Iy ddi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chlng, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén st dung dét, tai san
gan lién voi dat doi véi truong hop thyc hién thu tuc cap Giay chung nhan ma ngudi sir
dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chang nhan.

5. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.,
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai trudng cap huyén,

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cp x4, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cap nhat vao s6 Dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly.

- Quyét dinh thu hdi Gidy chang nhan.

- Gidy ching nhan duoc cép lai sau khi thyc hién thu hdi Gidy chirng nhan da cép.
8. L¢ phi, phi: Khoéng.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
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10. Y&u cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khang
11. Can cw phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.; Luat sé 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 stra d6i, bd sung mot s diéu caa Luat Dat dai sé 31/2024/QH15, Luat Nha &

s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chuc
tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDPND ngay 01/7/2021 cia HDND tinh Tay Ninh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, sir dung phi, 1& phi linh vuc tai nguyén va moi
truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét s6 79/2024/NQ-HDPND ngay 28/5/2024 ctia HDND tinh Tay Ninh quy
dinh viéc giam phi, 1& phi thuc hién TTHC khi st dung dich vu c6ng truc tuyén trén dia
ban tinh Tay Ninh.
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QUY TRINH 15. PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG
PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT POI VOI TRUONG HQP
TANG CHO QUYEN SU DUNG PAT CHO NHA NUOC HOAC CONG PONG
DAN CU HOAC MO RONG PUONG GIAO THONG (MA THU TUC:
1.012816.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Tiép nhan hé so

a) Trudng hop thira dit da dugc cap Gidy chang nhan

- Ngudi sir dung dat nop 01 bo hd so dén Uy ban nhan dan cép xa noi co dat.

- Uy ban nhan dan cip xa chuyén vin ban vé viéc tang cho quyén sir dung dat kém
theo Giay chung nhan da cip dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén (Quay Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai).

b) Truong hop thira dat chua dugc cap Gidy chiing nhan
- Ngudi sir dung dat nop 01 bo hd so dén Uy ban nhan dan cép xa noi c6 dat.

- Uy ban nhan dan cap xa chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat dén
dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua cip huyén (Quay Phong Tai nguyén va Moi trudng).

Buwéc 2. Giai quyét ho so

* Truong hop thita dit da dwec cap Gidy chieng nhdn thi Chi nhdnh Vin phong
Diing ky dit dai thuc hién nhw sau:

- Thyc hién do dac chinh ly ban do dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh, xac
nhan thay d6i vao Giay chiing nhan da cap hoic cip mai Giy chiing nhan quyén st dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién vai dat déi véi truong hop tang cho mot phan dién tich
thira dat. Truong hop ngudi st dung dat ting cho toan bo dién tich dat da duoc cap Gidy
ching nhan thi thu hdi Gidy chiing nhan da cap dé quan ly;

- Chuyén Gidy chting nhan dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi
sir dung dat.

* Trwong hep thika dit chwa dwoc cdp Gidy chiing nhdn thi Phong Tai nguyén
va Moi truwong thuc hién nhuw sau:

- T6 chire thuc hién do dac chinh ly ban d6 dia chinh hodc trich do ban db dia chinh
thira dat.

- Phan dién tich con lai cua thira dat (néu co): nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién véi dat thyc hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo quy dinh
tai cac diéu 28, 31 va 32 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024
cua Chinh phi quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay chang nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat va He thong thong tin dat dai, truong
hop ngudi st dung dat c6 nhu cau cap Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién véi dat thi thuc hién tha tuc cip Giay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh tai Piéu 36 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban
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dat dai; ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dit va Hé thong thong tin dat dai.

- Chuyén Gidy chtng nhan dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi
sir dung dat.

Bwéc 3. Tra két qua

B6 phan Mot cira cip huyén tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop
ngudi nép hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho nhan vién buu
dién dé tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi ndp hd so theo yéu
cau.

* Sor d6 quy trinh

Truwong hop thiza dét di dwec cdp Gidy chirng nhgn

Vién chtrc tai BP Chi nhanh VPDKDD Vién chtrc tai BP
TN&TKQ cap huyén thu 1y va gidi quyet TN&TKQ cap
ti€ép nhan ho so ho so huyéntra két qua
(0,5 ngay) (09 ngay) (0,5 ngay)

Truong hop thira dit chura dwoc cap Gidy chifng nhan.

Cong chirc PTNMT tai \ , Cong chirc PTNMT tai
BP TN&TKQQ cip Phong TNM T thu Iy BP TN&TKQ cip
huyén tiép nhan ho so glal quy - huyéntra ket qua
(05 ngay) (09 ne2) (0,5 ngay)

2. Cach thirc thuc hién

Nop tai Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat.

3. Thanh phan, sé lwong hd so

* Thanh phan hé so

a) Trudng hop thira dit da duoc cap Gidy chang nhan.

- Vin ban ting cho quyén st dung dat hoic bién ban hop gitta dai dién thon, ap,
lang, ban, budn, bom, phum, s6c, t6 dan phd, diém dan cu voi ngudi sir dung dat vé viéc
tang cho quyeén sir dung dat.

- Ban gdc Gidy chting nhan da cap.

- Truong hop ¢6 bién ban hop giita Uy ban nhan dan cip xa véi ngudi st dung dét
vé viéc tang cho quyén sir dung dat thi ngudi s dung dat chi nop ban goc Gidy ching
nhan da cap cho Uy ban nhan dan cip x4 noi co dét.

b) Trudng hop thira dat chwa duoc cap Gidy ching nhan

- Vin ban ting cho quyén st dung dat hoic bién ban hop gitta dai dién thon, ap,
lang, ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan phd, diém dan cu voi ngudi sir dung dat vé viéc
tang cho quyén sir dung dat.
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- Truong hop c6 bién ban hop giita Uy ban nhan dan cip xa véi ngudi st dung dat
vé viéc tang cho quyén st dung dat thi ngudi st dung dat khong phai nop gidy to quy dinh
tai diém nay.
* S¢ Iwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

Thoi gian thuc hién khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xéac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat, thoi
gian xem xét xur 1y d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, déng tin trén phuong tién thong tin dai chlng,
thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi
truong hop thyuc hién thi tuc cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat chét trudc
khi trao Gidy chtng nhan.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: La nguoi sir dung dat theo quy dinh
tai Dicu 4 cua Luat Dat dai.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
- Co quan 6 tham quyén quyét dinh:

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ddi véi truong hop thira dat da duoc cap
Giay chting nhan.

+ UBND cap huyén dbi véi truong hop thira dat chua duoc cap Gidy ching nhan

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap x&, Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai, Phong Tai nguyén va Mai trudng cap huyeén.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

- Ghi vao hé so dia chinh; cap nhat co s& dit liéu dét dai va 1ap hd so &é Nha nuéc
quan ly.

- Gidy ching nhan da xac nhan thay doi hoac Giy chitng nhan mai cap.

8. L& phi, phi:

a) Lé phi

(Néu khdng c6 nhu cau cip GCN thi thu Ié phi chitng nhan bién dong; néu c6 nhu
cau cap GCN thi thu 18 phi cip GCN)

- Tai Phuong, thi tran: 28.000d

- Tai X&: 10.000d

b) Phi tham dinh

- Chting nhan bién dong vé quyén sir dung dat: 300.000d

- Chitng nhan bién dong vé tai san: 450.000d

- Chttng nhan bién dong ddi voi ca dat va tai san gan lién voi dat: 550.000d
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* Triong hop mién giam thu phi, 1é phi déi véi cdc doi twong dwege quy dinh tai
biéu 4 Ngh; quyét 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 ciia Héi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

* Luu y: Nguoi sk dung dat khdng phdi trd chi phi trong trueong hop nay, dwoc quy
dinh tai khoan 3 Diéu 135 Ludt Ddt dai 2024.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Y&u cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khang

11. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Détodai vsé 31/2024/QH15 ngdy 18/01/2024.; Luat s 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 sira doi, b6 sung mot so dieu cua Luat Bat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &

s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chuc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat va He thong thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDPND ngay 01/7/2021 ciia HDND tinh Tay Ninh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, sir dung phi, 1& phi linh vuc tai nguyén va moi
truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét s6 79/2024/NQ-HDND ngay 28/5/2024 cia HDND tinh Tay Ninh quy
dinh viéc giam phi, 1& phi thuc hién TTHC khi st dung dich vu c6ng truc tuyén trén dia
ban tinh Tay Ninh.
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QUY TRINH 16. GIA HAN SU DUNG PAT KHI HET THOT HAN SU DUNG PAT
MA NGUOI XIN GIA HAN SU DUNG PAT LA CA NHAN, CONG PONG DAN
CU (MA THU TUC: 1.012807.000.00.00.H53).

1. Trinh ty thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan ho so

Trong nidm cudi cua thoi han st dung dat, ngudi str dung dat cd nhu cau gia han sir
dung dat phai nop hd so dé nghi gia han cham nhat 1 06 thang trude khi hét thoi han st
dung dat.

Truong hop hét thoi han sir dung dat nhung dén ngay 01 thang 8 nim 2024 ma co
quan nha nudc c6 tham quyén chua thu hdi dat thi trong thoi gian tir ngay 01 thang 8 nim
2024 dén hét ngay 31 thang 01 nim 2025 nguoi sir dung dat nop hd so dé nghi gia han sir
dung dat.

(1) Nguoi str dung dat c6 thé nop ho so theo mot trong cac hinh thic sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (Quay Phong Tai
nguyén va Méi trudng tiép nhan ho so)

- Nop truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong Dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hozc lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé dwoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, t6 chtc ¢ yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio; trir ngay nght, 18 theo quy dinh).

(2) B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén cd trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va Mdi truong.

Budc 2: Giai quyét hd so

a) Trinh ty, thu tuc gia han sur dung dat ma nguol Sie dung dat phai nop tien sur dung
dat, tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gia thuc hién nhuw sau:

- Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyeén:

+ Chuyén Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai cung cap théng tin vé co so dir
liéu dat dai, lap trich luc ban @6 dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day

du va hop 1&; huéng dan nguoi nop hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi véi
thira dat tai noi chwa c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc b sung
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hd so va ndp lai cho co quan ¢6 chirc ning quan 1y dat dai ddi voi trudng hop ho so khong
day du, khong hop 18;

+ Ra sot, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

+ Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh gia han st
dung dat.

+ Chuyén thong tin dia chinh thtra dt cho Co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh théng
bao nop tién st dung dét, tién thué dat gui cho nguoi sur dung dét.

+ Sau khi nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat. Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop
tién st dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan c6 chirc ning quan ly
dat dai.

- Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén:

+ Hoan thién hd so trinh UBND cép huyén ky cip Gidychtng nhan;

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh; déng thoi, chuyén két qua cho B phan mét ctra
cap huyén dé tra cho nguoi str dung dat.

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd
so dia chinh.

b) Trinh tu, thi tuc gia han sir dung ddt ma thuge truong hop giao dat khdng thu
tien sir dung dat thyc hién nhw sau:

- Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén:

+ Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai cung cAp théng tin vé co so dir
liu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop ho so day
da va hop 1é.

Déi v6i noi chua c6 ban dd dia chinh thi huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich
do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoic
lam lai h6 so hodc b6 sung hd so va ndp lai cho co quan co chiic ning quan ly dét dai doi
Vvéi trudng hop ho so khong day du, khéng hop 1¢;

+ Ra sot, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh gia han
sir dung dat va ky cap Gidy ching nhan;

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh; déng thoi, chuyén két qua cho B phan mdt ctra
cap huyén dé tra cho nguoi st dung dat.
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- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.

¢) Truong hop gia han si dung ddt ma nguoi sir dung dat phdi nép tien sir dung dat,
tién thué ddt tinh theo gid dat cu thé thuc hién nhw sau:

- Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyeén:

+ Chuyén Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai cung cap théng tin vé co so dir
liéu dat dai, lap trich luc ban @6 dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day
da va hop 1€.

Déi véi noi chua c6 ban dd dia chinh thi huéng dan ngudi nop hd so b sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hozc
lam lai ho so hoac b6 sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai doi
Vi trudng hop ho so khong day du, khéng hop 1é;

+ Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

+ Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh gia han st
dung dat to chtc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ T6 chtic viée xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh UBND cap huyén phé duyét gia dat cu thé.

+ Chuyén thong tin dia chinh thira dat sang Co quan Thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh théng
bao nop tién st dung dat, tién thué dat gai cho nguoi sir dyung dét.

+ Sau khi nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat. Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop
tién st dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan c6 chirc ning quan ly
dat dai.

- Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyeén:

+ Hoan thién hd so trinh UBND cap huyén ky cap Gidy chiing nhan;

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai dé cap nhat, chinh ly
co so dir lidu dat dai, hd so dia chinh; dong thoi, chuyén két qua cho Bo phan mot cira
cap huyén dé tra cho ngudi sir dung dat.

- Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd
so dia chinh.

Bud6c 3: Tra két qua
B6 phan Mot ctra cap huyén tiép nhan két qua tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho

nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi nop hd
so theo yéu cau.
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* So' d6 quy trinh

Cong chitc PTNMT \ . Co hac PTNMT
. % Phong TNMT thu ly ong chuc .
}tlal ]§P T;N&TAKQ cap va giai quyét ho so tal BAP TN‘%TKQ cap
uyén tiép nhan ho so 19 2 huyéntra két qua (0,5

(0.5 ngay) (19 ngay) ngay)

* Trieong hop nguwoi sir dung dat khéng yéu cau cap méi Gidy ching nhdn
thi Van phong Pdng ky dat dai hodc Chi nhdnh Vin phong Bang ky dat dai thuc
hién xac nhdn thay déi thoi han sir dung dat trén gidy chiing nhdn da cap, chuyén
cho co quan tiép nhdn ho so va tra két qua quy dinh tai Bg phan Mgt cua theo
quy dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh vé thyec hién viéc tiép nhdn hé so va trd
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh cap tinh, cdp huyén, cdp xd dé tra cho nguoi
si dung dat.

2. Cach thac thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

b) Nop théng qua dich vu buu chinh;

c) Nop truc tuyén:

+ Céng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo
3. Thanh phin, so lwong hd so:

a) Thanh phin hé so bao gom:

- Pon xin gia han st dung dat theo Mau s6 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cna Luat Dat dai. (ban chinh)

- M6t trong cac gidy to sau:

+ Mot trong cac giay chitng nhan: Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat, Giay chang nhan quyén sir dung dat, Gidy chiing nhan quyén
s& hiru nha & va quyén sir dung dat ¢, Gidy chirng nhan quyén sé hiru nha &, Gidy ching
nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung, Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat da duoc cap theo quy dinh cua phéap luat vé dat
dai, phap luat vé nha o, phép luat vé xay dung trudc ngay Luat ndy cé hiéu luc thi hanh
van c6 gia tri phéap ly va khong phai cap doi sang Gidy chirng nhan quyén st dung dit,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat (ban chinh, ban sao c6 chiang thuc hoic cong ching;
truong hop nop truc tiép ban sao khéng cé ching thuc hodc cong ching thi nguoi nop ho
so xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém tra, ddi chiéu).
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+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc
dich st dung dét ctia co quan nha nuéc c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky (ban chinh, ban sao c6 chang thuc hoac cong chirng; trueong hop nop
truc tiép ban sao khong cé ching thuc hodc cong chimg thi ngudi nép hd so xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu).

+ Vin ban cua co quan c6 thim quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cua du
an dau tu hodc thé hién thoi han hoat d6ng cua du 4n dau tu theo quy dinh cua phép luat
vé dau tu d6i véi truong hop sir dung dat dé thyuc hién du an dau tu. (ban chinh, ban sao
c6 chtng thuc hozc céng chimg; truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 ching thyc
hodc cong chang thi nguoi nop hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém
tra, ddi chiéu).

b) $6 hrong hé so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc

Khéng bao gdbm thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai vé
xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan c6 tham quyén vé
khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia
co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb tién sir dung dat, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

5. Doi twong thu hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, cong dong dan cu.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén
- Co quan phdi hop (néu cd): co quan thué, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat (Mau sé 04e) ban hanh
kém Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat DAt dai.

8. Phi, I¢ phi:
a) Lé phi
* Tai Phuong, thi tran:

- Cap d6i Giay chizng nhan chi c6 quyén str dung dat (khdng c6 nha va tai san khac
gan lién voi dat): 20.000d

- Cip d6i Gidy chitng nhan quyén sé hiru nha, tai san gan lién véi dat: 20.000d

- Cép d6i giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha, tai san gan lién
véi dat: 25.000d

* Tal Xa&:
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- Cap d6i Gidy ching nhan chi c6 quyén str dung dat (khdng c6 nha va tai san khac
gan lién véi dat): 10.000d

- Cip d6i Gidy chitng nhan quyén sé hiru nha, tai san gan lién véi dat: 10.000d

- Cap d6i giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha, tai san gan lién
V6i dat: 12.000d

b) Phi thdm dinh

- Cip d6i gidy chirng nhan vé quyén st dung dat: 350.000d

- Cap d6i gidy chirng nhan vé tai san: 350.0004d

- Cap gidy chuang nhan d6i véi ca dat va tai san gan lién véi dat: 450.000d

* Triong hop mién giam thu phi, 1é phi déi véi cdc doi twong dwoe quy dinh tai
Piéu 4 Ngh; quyét 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 ciia Héi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

9. Tén miu don, miu to khai:

Pon xin gia han sir dung dat Mau s 08. ban hanh kém Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat
dai.

10. Yéu cau, diéu Kkién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.; Luat s6 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Pat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢

s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chuc
tin dung sb 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 ciia HDND tinh Tay Ninh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, s dung phi, Ié phi linh vuc tai nguyén va
moi truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét s6 79/2024/NQ-HPND ngay 28/5/2024 ctia HDND tinh Tay Ninh
quy dinh viéc giam phi, I phi thuc hién TTHC khi st dung dich vu cdng truc tuyén trén
dia ban tinh Tay Ninh.
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MAu s6 08. Pon xin gia han sir dung dit
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
. , ngay ... thang ...
DON XIN GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan®................
1. Nguoi xin gia han st dung dat?:.............ooooiiiiniiiii
2. Piachi/trusdchinh: ...
3. bia chi lién hé (di¢n thoai, fax, email...): ..................ooeeea.
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
4.1. Thira dat s6: ...oovvveieinin., <42, Toban dd s6: v.ovvvvnn... ..
4.3. Dién tich G4t (N2): oovvneee e,
4.4. Muyc dich strdung dat3:........oooi i
4.5. Thoi han st dung GAt: ......oooeeie e
4.6. Tai san gan 1ién vai dat hiBn cO: ......oovvveiieeiieeeie e,
4.7. Dia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...):.............
4.8. Gidy ching nhan vé quyén sir dung dat da cap:
- S6 phat hanh: ...; S6 vao so:....... , Ngay cAp: ...............
5. Noi dung dé ngh1 gia han:
5.1. Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nim....
5.2. Ly do gia han str dung dat: ...........ccooeieeiiiieiiniii
6. Giay to nop kém theo don ndy gom cO* ..........ccoeouveeiinnn....
7. Cam kég su dung dét’dﬁng muc dich, chap hanh ding cic quy dinh ctia phap luat dat
dai, ndp tién str dung dat (n€u co) day du, dung han;
CAC cam két Khac (NEU CO): «..ovveeee e,

Nguoilam don
(Ky va ghi r8 ho tén, dong dau néu co)

1 Ghi rd tén UBND cép c6 thdm quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dét.

2P6i véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 15 ho tén va thong tin vé 50, ngay/thang/nam, co quan cap Cin cude cong dan hodc sé dinh danh
hodc Ho chiéu...; d6i véi td chire thi ghi & thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t0 chire sy nghi€p/van ban céng nhén td chtrc
ton gido/dang ky kinh doanh/Glay chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chirc kinh té...

3 Truong hop da dugce cqp gidy chimg nhan daq tu/quyét dinh, chip thuan chii trrong du tu/quyét dinh du 4n... thi ghi 6 muc dich st dung
dat dé thuc hién dy an dau tu theo giay to da cap.

4 Gidy t& quy dinh tai khoan 1 Diéu 66 Nghi dinh nay.
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MAu s 04e. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han siv dung dat

UY BAN NHAN DAN........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO, ceven e, QY ... thdng ... nam
QUYET PINH
Vé viéc gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ...

CON CU oo ooe oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e )

Can cd’Ludth't AAT oo e e e et e e e e e

Can ctr NGhi @inf... ... ... oo iee e ettt e e e e e e ee )

CON CUL oo oo e e e e e e e e e e e et e e e e e

Xétdénghicia..................... tai To trinh s6... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Diéu 1. Gia han sur dung dat cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dwoc giao ddt/cho
thué dat) ... m? dat tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quén/thi xa/thanh pho thudc tinh...,
tinh/thanh pho truc thudc trung wong ...

Muc dich str dung QA

Thoti han str dung déat duoc giahanla ..., ké tir ngay... thang... nim?...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh (hogc
to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... ndm

Hinh thuc giao dat/cho thué datd:.........................coooi,

Gia dglt tinh tién sur dung dat/tién thué dat phai nop... (dbi véi truong hop giao dét co
thu tién str dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu co):...........

Piéu 2. T6 chirc thuc hién..............ooooiiiiiiii

| AR xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dét/tién thué dat phai nop; déi véi
truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xé4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc hién giam
tién sir dung dét/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dét/tién thué dat, cham
nop, ghi ng tién sir dung dat/tién thué dat, theo ddi trudng hop mién tién sir dung
dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

30, thong bao cho ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat/tién thué dat theo quy
dinh ctia phap luat... (néu co).

Aol thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S, chiu trach nhiém nop tién s dung d4t/tién thué dat; thuc hién giam tién str

dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi ng tién sir
dung dat/tién thué dat (néu co).
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6. covnnnnn. trao Gidy ching nhén quyén sir dung dt, quyén so hitu tai san gan lién véi
d4t cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

7o, chinh ly ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi sir dung dét c6 tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH ,
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

1 Ghi theo ttng loai cin ctr cu thé duogc quy dinh tai Diéu 172 Luat Dit dai va Nghi dinh...

2Ghi: dén ngay... thang... nim... dbi v6i trudng hop giao déat/cho thué dat c6 thoi han. Ghi 1a 6n dinh lau dai ddi
v6i trueong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

3Ghi rd: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dit co thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dét sang
giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dat co thu tién sir dung dat...

4Pdi voi truong hop phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dit cu thé thi khong ghi muc nay (co
thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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QUY TRINH 17. XAC NHAN TIEP TUC SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA
CA NHAN KHI HET HAN SU DUNG PAT (MA THU TUC:
1.0412808.000.00.00.H53).

1. Trinh ty thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan ho so
(1) Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bd hd so dén co quan tiép nhan ho so:

- Trudng hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai
nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (Quay Chi nhanh Vian phong
Ding ky dét dai )

- Nop truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong Dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x) hozc lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé dwoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chtic ¢ yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phit dén 17 gio; trir ngay nght, 18 theo quy dinh).

(2) Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin
gitra CAc gidy to, tinh day du cua noi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phu quy dinh vé thuc hién co ché mot
ctra, Mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh; tao ho so dién ti.

Trudng hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho so khong day di thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi dung thdng tin giita cac gidy to hoac ké khai
ndi dung khong ddy du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi
yéu cau ding ky.

b) Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Bang ky dat dai.

Bud6c 2: Giai quyét ho so

Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai kiém tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiép
tuc sir dung dat vao gidy ching nhan da cap hoac cip méi Giay chung nhan néu ngudi sir

dung dat c6 nhu cau; cap nhat, chinh Iy co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh; chuyén Gidy
ching nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén dé tra cho nguoi sir dung dat.
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Bwéc 3: Tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyeén tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so
(trudng hop ngudi ndp hd so mubn nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho nhan
vién buu dién dé tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so
theo yéu cau.

* So' @0 quy trinh

Vién chic Bo phan Vién chirc Chi nhanh = o
TN&TKQ cap huyén VPDKDD gidi quyét Vién chuc B phan
tiép nhan ho so hd so TN&TKQ cap huycn
5 . tra két qua (0,5 ngay)
(0,5 ngay) (1 ngay)

2. Cach thac thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén;
b) Nop théng qua dich vu buu chinh;

c) Nop truc tuyén:

+ Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo
3. Thanh ph?ln, s0 lwgng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dat theo MAau sé 09 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai. (ban chinh)

- Gidy ching nhan da cap. (ban sao c¢d chang thyuc hoic cong chimg; trudng hop
nop truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hoic cong chimg thi ngudi nép hd so xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

b) Sé Iwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc

5. D0i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan sir dung dat

6. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
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7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan
8. Phi, I¢ phi:
a) Lé phi
- Tai Phuong, thi tran: 28.000d
- Tai X4&: 10.000d
b) Phi thdm dinh
Chuang nhén bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d

* Trieong hop mién giam thu phi, 1é phi doi véi cdc doi twong dirge quy dinh tai Diéu
4 Ngh; quyét 03/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 ciia Héi dong nhan dan tinh Tay Ninh.

9. Tén mau don, mau to khai:

Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han sir dung dat theo Mau s 09 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu c6): Khang.
11. Can ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.; Luat sé 43/2024/QH15ngay
29/6/2024 sira di, bd sung mot sb diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15 va Luat Cac to chuc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua HDND tinh Tay Ninh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, sir dung phi, 18 phi linh vuc tai nguyén va moi
truong trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nghi quyét s6 79/2024/NQ-HDPND ngay 28/5/2024 cia HDND tinh Tay Ninh quy
dinh viéc giam phi, 1& phi thuc hién TTHC khi st dung dich vu cdng truc tuyén trén dia
ban tinh Tay Ninh.
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MAu s6 09. Pon xin x4c nhén lai thoi han sir dung dit néng nghiép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

ey NEAY ... thang ..... nam .........
PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP
Kinh giri: Van phong Dang ky dét dai tinh Tay Ninh — Chi nhanh..................
L NGUOT ST AUNG QAL ...
2. Pia chi lién hé (dién thoai, email...):.................ooeiill.

3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

3.1. Thira dat s6:........... :32. Toban do sO:.euvevvnenneeinn.,

3.3. DIen tich AAt (N2): ..oneeee e
3.4. Muc dich st dung dath:. ...
3.5. Thoi han st dung At .........ooii e
3.6. Tai san gan 1ién vGi dat iGN €Ot ...ovveeeei et
3.7. Pia diém thira dat/khu dét (tai xa...., huyén...., tinh..): ...........coooiiniiiniei,
3.8. Gidy chiing nhan vé quyén sir dung dat di cap:

- S phathanh: ..................... SO VA0 SO, , Ngay CAp: vovevvneeen,
4. No6i1 dung dé nghi xac nhan lai thot han st dung QAL e,
dén ngay......... thang........... nam............

5. Gidy to ndp kém theo don nay 1a gidy chimg nhan vé quyén str dung dat da cap néu trén.
To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi hoan toan chiu

trach nhi¢m trude phap luat.

Nguoilam don
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau néu co)

. Truong hop dé dugc cap gidy chimg nhan dau tu:/quyet dinh, chap thuan chu truong
dau tu:/quyet dinh dy an... thi ghi 16 muc dich sir dung dat dé thyc hién du an dau tu
theo gidy to da cap.
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QUY TRINH 18. PIEU CHINH THOI HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU
TU’_MA NGUOI SU DUNG PAT LA CA NHAN, CONG PONG DAN CU (MA
THU TUC: 1.012809.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thwc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hod so

(1) Nguoi sir dung dét c6 nhu cau diéu chinh thoi han sir dung dat nop 01 b6 ho so

de nghi dicu chinh thoi han st dung dat theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop t}ruc tiép tai BO phan “Tiép nhén va tra két qua” thudoc Van phong HDND
va UBND cap huyén.

- Nop truc tuyén tai:

+ Cong Dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng Dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai c‘éc diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Niph (Bao gom: buu dién tiqh, huyén, xa) hoac
lién hg} qua s0 dién thoai 1‘9005(,31563 dérducy’c nh@n vién tai‘ cac diém buu chinh thuc_“x;
hé thong Buu ‘dién tinh gan nhat truc tiép dén ti€p nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6
chtrc ¢6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio
dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gid; trir ngay nghi, 18 theo quy
dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thuéc Vin phong HDND va UBND cép
huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thdng
tin giita cac gidy t0, tinh diy du cua nodi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cia Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; tao ho so dién
tu.

TI'IIO‘l’lg hop hd so khéng thudc tham quyen tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin glua cac gidy to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén.

Buwéc 2. Giai quyét hd so

a) Trinh te, thii tuc diéu chinh theéi han s dung ddt cia dw dn ddu tw ma nguwoi
sit dung dét phdi ngp tién siz dung dat, tién thué ddt tinh theo gid dat trong bang gia
thuc hién nhw sau:

(1) Phong Tai nguyén va Mai truong: Chuyén Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cung cap thng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
d6i voi truong hop hd so dy di va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cp thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban


https://dichvucong.gov.vn/
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d6 dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Dang
ky dat dai co y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).

(3) Phong Tai nguyén va Mai truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan dan cip
huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dat ctia dy an dau tu hodc diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dit.

(4) Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han
str dung dat cua du 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dt, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

(5 Phong Tai nguyén va Moi truong cip huyén chuyén thong tin dia chinh thira dat
cho co quan thué.

(6) Co quan thué x4c dinh tién st dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy dinh,
ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat.

(7) Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

(8) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué datva
guri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén.

(9) Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén:

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Gidy chirng nhan;

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
56 dit liéu dat dai, ho so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén dé tra cho ngudi
sir dung dat.

(10) Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai ¢6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s6 dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

b) Trinh tu, thii tuc diéu chinh thoi han si dung dit ciia dw dn dau tw ma thupe
trwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit thue hién nhw sau:

(1) Phong Tai nguyén va Méi truong: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
d6i voi truong hop ho so dy da va hop 18

(2) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong Dang
ky dat dai co y kién giri phong Phong Tai nguyén va Mai truong).

(3) Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan déan cap
huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dat ctia dy an dau tu hodc diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

(4) Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc quyét dinh
diéu chinh thoi han st dung dét cua du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén:

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cip Gidy ching nhan;
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- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh;

- Chuyén két qua dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén dé tra cho ngudi
sir dung dat.

(6) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s&
dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

C) Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han sie dung dit ciia dw dn dau tw ma nguwoi
sir dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dét cu thé thwe hién
nhw sau:

(1) Phong Tai nguyén va Méi trudng: Chuyén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cung cap thdng tin vé co s& dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
d6i voi truong hop ho so day dia va hop 1é

(2) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat (trudng hop khong du diéu kién trich luc ban
d6 dia chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Vin phong Pang
ky dat dai c6 ¥ kién giri phong Phong Tai nguyén va Moi truong).

(3) Phong Tai nguyén va Mai truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan dan cap
huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dat ctia dy an dau tu hodc diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

(4) Uy ban nhan dan cép huyén xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh
thot han st dung dét ctia dy 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich str dung dit va giri cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén dé t6 chuc viéc xac dinh gia dét cu thé;

(5) Phong Tai nguyen Va Moi truong cép huyén t6 chire viée xac dinh gia dat cu
thé, trinh co quan ¢6 tham quyen ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cy thé theo quy
dinh cta phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cila co quan thué trong viéc
huéng dan ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat;

(6) Co quan c6 thim quyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé;

(7) Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy dinh,ban
hanh théng bao ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat.

(8) Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dit theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

(9) Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mai truong cAp huyén.

(10) Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén:

- In Gidy chizng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay ching nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co
s6 dit liéu dat dai, hd so dia chinh;

- Chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén dé tra cho ngudi
str dung dat.
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(11) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s&
dit lidu dt dai, ho so dia chinh.

Buéc 3. Tra két qua:

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thuéc Vin phong HDND va UBND cép huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop ngudi nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoic chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' do quy trinh:

Cong chirc B phéan “Tiép \ . £ Cong chirc Bo phan “Tiép nhan
nhan va trd két qua” cap Phong Tb{ll})dzoglal quyet va tra két qua” cap huyén tra két
huyén tiép nhén ho so qua
s 19 nga >
(0,5 ngay) (19 ngay) (0,5 ngay)

2. Céach thwrc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND
va UBND cap huyén.

~ Trudng hop ndp ho so tryc tiép thi ndp phi/l¢ phi tai qudy thu phi cua B phan
“Ti€p nhan va trd két qua” thudc Van phong HDND va UBND cép huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

c) Nop qua dich vu buu chinh cong ich :cai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tjnh trén dia ban tinh Tay I}Iinh (Bao gom: buu dién tjnh, huyén, x&) hoac Iién, hé
qua so dién th0qi 190(,)561563,dé d,uqcrnhén Viérl tai cac diém buu chinh tl}ucf)c hé thong
B‘u'u dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chac ¢ yéu
cau.

3. Thanh phan, sé hrgng hd sor:

a) Thanh phan hé so:

- Vin ban dé ,nghi diéu chinh thoi han st dung dét cia dy an dau tu theo Mau sé
10 tai Nghi dir}h s§ 102/2024/N]:)-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Dat dai. (ban chinh)

- Yﬁn ban cta co quan c6 thim quyéq cho phép thay d6i thoi han hoat dong cua
du an dau tu theo quy dinh 01:1a phap luat vé dau tu (ban sao c6 ching thuc hodc cong
chﬁ’ng; tru’(‘mg hop ndp truc ti€p bqén sao khQng co chﬁ:ng thug hoac c()pg ch}'rng thi nguoi
ndp ho so xuat trinh ban chinh dé€ can bo ti€p nhan ho so ki€m tra, d61 chiéu).

- M6t trong cac gidy to sau ddy:

+ Mét trong céc gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256
Luat bat dai; (ban sao c6 ching thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc ti€p ban
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sao khong co chung thuc hoac cong chimng thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra, di chiéu).

+ Quyét d}nh giao dat, quyét dinh cho tl}ué dét,‘quyé't dinh cho phép chuyén muc
di,ch st dung dat ciia co quan nha nudc c¢6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat vé
dé}t dai qua cac thoi ky. (ban sao c¢6 chirng thuc hoac cong chung; tr}r(‘)‘ng h(?”p nop tryc
tiép béno sao khéng co chl'mg thuc }10510 céng chl'l:ng thi ngudi ndp ho so xuat trinh ban
chinh dé can b0 ti€p nhan ho so kiém tra, d61 chicu).

b) 86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€ (Khong bao gom thot gian giai
quyét ciia co quan c6 chire ning quan ly dat dal Ve xéc dinh gia dét cy thé theo quy dinh;
Thoi gian g1a1 quyét ciia co quan c6 tham quyen vé khoan dugc trix Vao tién sir dung dat,
tién th}le d,at ‘Eheo quy d;nl}, Tl}m gian glal quyét cua €O quan thué vé xqc dinh don g}a
thué dat, sé, tien su dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng ti€n str dung dat,
tién thué d’ét, phi, I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian’ thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi
st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

5. P6i twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan,cong dong déan cu.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moéi truongcap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cip huyén,
Co quan thué.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

‘ Quyét dinl} diéu chinh th’(‘yi han str dung dét cua du an déuv tu theo Mau s6 04g hO;ﬁ’C
dicu chinh quyét dinh giao dat, chq thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat
theo Mau s6 04d theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Dat dai.

8. Phi, 1€ phi:

a) Lé phi

- Tai Phuong, thi tran: 28.000d

- Tai Xa: 10.000d

*Trirong hop cdp dong sé hizu thi thu 16 phi theo so lirong Gidy ching nhdn.

b) Phi thdm dinh

- Chitng nhan bién dong vé quyén st dung dat: 300.000d

- Chirng nhan bién dong vé tai san: 450.000d

- Chirng nhan bién dong ddi véi ca dat va tai san gan lién voi dat: 550.000d

‘ * Truong h;O’p mién giam thu phi, 1é phi ddi véi cac doi tuong duoC quy dinh tai
Diéu 4 Ngh;i quyet 03/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Tay
Ninh.

9. Tén mau don, miu to khai:
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Van ban délnghi diéu chinh thoi han st dung dét cua dyu 4n dau tu theo Mau s,(*) 10
kém Nghi d’inh‘sé 102/2024/N D-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat bat dai.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd)

~ Vige diéu chinh thoi han sir dung dat d6i v6i dy 4n dau tu c6 st dung dat khi chua
hét thoi han st dung dat phai dap tng céc diéu kién sau day:

a) Phu hop v6i quy hoach sir dung dat cap huyén;

b) C6 vin ban dé nghi diéu chinh thoi han str dung dét ciia du an dau tu;

¢) Pa hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi Nha nudc theo quy dinh cua
phap luat;

d) Khong thudc truong hop thu hoi dat quy dinh tai Piéu 81 cua Luat nay;

d) C6 van ban cua co quan co qthém quyén vé viéc diéu chinh du: an dau tu theo
quy dinh cua phap luat ma co6 thay doi thoi han hoat dong cia du 4n dau tu;

e) Pap tng cac diéu kién vé moi trudng theo quy dinh cta phap luat vé bao vé moi
truong.

11. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai g,é 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira d6i, b6 sung mot s6 di€u cua Luat Dat dai s6 31/2024/QHI15, Luét Nha ¢
sO 27/2023/QH1 5, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.
Quyet dinh sb 2124/QD -BTNMT ngay 01/8/2024 ctua B Tai nguyén va Moi

truong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
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MAu s6 10. Pon xin diéu chinh thoi han sit dung dit cia dw 4n diu tw

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............. , hgay... thang... nam...

PON XIN PIEU CHINH THOI HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU
TU

Kinh giri: Uy ban nhan dan®®...

1. N0t ST AUNG QAo esss s
2. Dia chi/try s& ChiNN..ooi
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...)....cccccviiiiniiiii
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

4.1. Thira d4t $8:...ceoereeerrereennee. ; 4.2, TO ban dd $6: w.ouvevevererreienns

I TR (1o IR v VA (115 H PP
4.4, Muc dich sir dung dAt290: ...........ccovveieeeeereeeeeeeres e se s
4.5. ThOi han ST dung GAt.........oooviveeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e,
4.6. Tai san gan 1ién vi dat hien COI ...ovvvvveveceeeeeeeeee e,
4.7. Pia diém thtra dat/khu dat (tai X&..., huyén..., tinh...): ccoeeeeeiveieeeeeee
4.8. Gidy chimng nhan vé quyén sir dung dat da cép:

- S6 phat hanh: ...; SO VA0 SO ....cveeeeee.. y NGAY CAP: oo,

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han sir dung dét: tir ngay... thang... nim dén
ngay... thang... nam...
6. Ly do xin diéu chinh thdi han sir dung QAL e
7. Gidy to ndp kém theo don nay gom CO29L: ........ccevveevernreiriereeneserseeinenn,
8. Cam két st dung dat dung muyc dich, chép hanh dang céac quy dinh cta
phép luatdat dai, nop tién stir dung dat (n€u cd) day du, dung han.
CAC CaM két KNAC (NEU COY: cvvvvveveeeeeeieeveeees et .
Nguwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddau néu co)

288 Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muyc dich sir dung dat.

29 pii véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin Vé s0, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc
cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i vai to chuc thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan,td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu ddi voi doanh nghiép/té chic kinh té. ..

29 Trudng hop da dugc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy
an... thighi rd muc dich sir dung dét dé thyc hién du &4n dau tu theo gidy to da cap.

291 G4y t& quy dinh tai khoan 1 Didu 66 Nghj dinh nay.
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QUY TRINH 19. SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH MA NGUOI SU
DUNGLA CA NHAN (MA THU TUC: 1.012810.000.00.00.H53)

1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hd so

(1) Ngug‘ri sur dung dét c6 nhu cau st dung dat két hop da muc dich nop hd so ding
Ky sur dung dat két hop theo mot trong cac hinh thire sau:

- Nop tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

- NOp truc tuyén tai:

+ Coéng Dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng Dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x& hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai c‘éc diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinl,l trén dia ban tinh Tay Niph (Bao gom: buu dién tiqh, huyén, xa) hodc
lién h’e} qua s0 dién thoai l9005§1563 dé’dqu nh@n vién tai‘ cac diém buu chinh thucfxq:
hé thong Buu ‘dién tinh gan nhat tryc ti€p dén ti€p nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6
churc co6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thit 6 hang tudn (Sang tir 7 gid
dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid; trir ngay nghi, 18 theo quy
dinh).

(2) Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh ddy du cta noi dung ké khai va cip Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; tao ho so dién
tu.

Tru’ong hop ho so khong thudc tham quyen tiép nhan hodc hod so khong day da
thanh phan hodc khong dam béo tinh théng nhét ndéi dung thong tin glu’a cac gidy to
hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
ho so cho nguoi yéu cu ding ky.

b) Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.

Buéc 2. Giai quyét hd so

a) Trinh tw, thi tuc phé duyét phwong dnsiv dung dit két hep da muc dich ma
ngwoi sir dung 1 té chic thuc hién nhw sau:

(1) Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén chu tri, pho| hop véi cac phong,
ban lién quan tham dinh phuong an str dung dét két hop trinh Uy ban nhan dan cip
huyén.

(2) Uy ban nhan dan cap huyeén c6 trach nhiém xem xét, chap thuan phuong an sir
dung dat két hop. Thai gian thuc hién viéc thim dinh, phé duyét phuong an st dung dat
két hop khong qué 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Truong hop khong chap
thuan thi phai c¢6 van ban tra loi va néu ro ly do.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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(3) Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va
tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.

b) Trinh tw, thi tuc viéc gia han phwong dn siv dung dit két hop da muc dich
dwoc thuc hién nhw sau:

(1) Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén chu tri, phdi hop voi cac phong,
ban lién quan xem xét gia han phuong an sir dung dit két hop trinh Uy ban nhan dan
cap huyén.

(2) Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém xem xét, chap thuan gia han phwong
an str dung dat két hop.

(3) Phong Tai nguyen va Méi truong chuyén két qua chuyén két qua dén Bo phan
“Tiép nhan va tra két qua” dé tra cho nguoi sir dung dat.

* Trong qud trinh si dung dat két hop ma nguwoi sir dung dat khéng tiép tuc sir
dung theo phwong an da dwoc phé duyét thi phai cé van ban gixi Uy ban nhan dan cdp
huyén va phai khoi phuc lai d@é du diéu kién tiép tuc sir dung vao muc dich chinh theo
quy dinh.,

Khi hét thoi han siz dung ddt vao muc dich két hop ma khéng dwoc gia han, ca
nhan si dung ddt c6 trach nhiém khoi phuc lai dé dui diéu kién sir dung ddat vao muc dich
chinh theo phwong an da dwoc phé duyét.

Buéc 3. Tra két qua

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (trudng hop ngudi Nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoic chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' @6 quy trinh:

- Truwong hop phé duyét phwong dan: 15 ngay lam viégc

Cong chic Bo phan Tlép \ £ Cong chirc Bo phan “Tiép nhén
nhan va tra két qud” cap Phong Tl\{ll\élzo’glal quyet va tra két qua” cap huyén tra két
huyén tiép nhan hd so X qua
(05 ngay) (14 ng2y) (05 ngay)
- Trwong hep gia han phwong dan: 07 ngay lam viéc
2
Cong chtc B phan Tlép . . £ Cong chirc Bo phan “Tiép nhén
nhan va tra két qua” cap Phong TI\}Ill})/I"SFOglal quyet va tra két qua” cap huyén tra két
huyén tiép nhan hd so . qua
(0,5 ngay) (6 ngay) (0,5 ngay)
J

2. Céach thwrc thuc hién:
a) NOp truc tiép tai BO phan “Tiép nhén va tra két qud” thuoc Van phong HDND
va UBND cap huyén.
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Truong hop nop hé so tryc tiép thi ndp phi/lé phi tai quay thu phi cua B phan
“Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND va UBND cép huyén.

b) Nop truc tuyén:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

c) Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién hé
qua sé dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chuc ¢ yéu
cau.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phdn hé so:

al) Thanh phan hé so dé nghi sir dung dat két hop da muc dich bao gom:

- Vian ban dé nghi stir dung dét két hop da myc dich theo Mau s6 15 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai. (ban chinh)

- Phuong 4n st dung dat két hop; (ban sao c6 ching thuc hodc cong chimg; trudng
hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so
xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Gidy chiing nhan da cp hoic mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Piéu 137
Luat Dat dai. (ban sao c6 chimg thuc hodc cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban
sao khong co ching thuc hodc cong chimg thi nguoi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

a2) Truong hop gia han phwong én sir dung dat két hop da muc dich hé so gom:

Vin ban dé nghi gia han phuong an sir dung dat két hop. (ban chinh)

b) Sé lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian phé duyét phuong an st dung dat két hop: 15 ngay ké tir ngay nhan du
hd so hop Ié.

- Trudng hop gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich: 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.

(Thoi gian trén khdng bao gdm thai gian giai quyét caa co quan c6 chic ning quan
ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan c6
tham quyén vé khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi
gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién st dung dat, tién
thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy
dinh; Thai gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do
dia chinh thua dat).



173

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén st dung dat.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong ca huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phuong an sir dung dét két hop.

8. Phi, I¢ phi: Khong cé.

9. Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Pat dai.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

a) Pham vi, diéu kién st dung dat két hop da muc dich

- Su dung dat vao muc dich két hg’p khong thudc trudng hop chuyén muyc dich sir
dung dat quy dinh tai Diéu 121 Luat bat dai;

- Dién tich dat sir dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat st dung
vao muc dich chinh;

- Cong trinh xay d}_mg trén dat Péng nghiép dé su dung dé:t két hop da muc dich
phai c6 quy mo, tinh chat phu hop, dé dang thao d. Dién tich dat xay dung cong trinh
deé su dung Véo‘muc dich két hgp trén dat lua, dat 1am nghiép tl}u:C ‘hién theo quy dinh
cua phap luat vé 1am nghi€p va Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lta. Dat c6 mat
nudc khong dugc san 1ap 1am thay do1 dong chdy, dién tich bé mat nudce, chiéu sau tang
nudc;

- Viéc xay dung, cai taq cong trinh dé st dung vao muyc dich két hop phai phu hop
v6i quy dinh cta phép luat vé xay dung va phap luat khac c6 lién quan,;

- Thoi gian str dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han str dung
dat con lai cia muc dich chinh.

- Truong hop giarhan’ st dung défltl Trudce khi hét thoi gian s‘ﬁr dung dat két hop 30
ngay, nguoi su dung dat néu c6 nhu cau gia han thi giri van ban dé nghi gia han phuong
an sir dung dat két hop dén co quan c6 tham quyén.

b) Yéu cau quy dinh gia han phuong 4an sir dung dat két hop

- Khong 1am thay doi loai dat theo pl}én loai dat quy dinh‘tai khoén 2 Vékhgén 3
biéu 9 va da dugc xéac dinh tai cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 10 cua Luat Dat dai
nam 2024;

- Khéng lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai str dung dat vao muc dich chinh;

- Khong anh hudong dén qudc phong, an ninh;

- Han ché anh hudng dén bao ton hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc, canh
quan moi truong;

- Khong lam anh hudng dén viéc st dung dAt cua céc thtra dat lién ké;

- Thyc hién dy du nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Tuan thu phap luat co lién quan.

11. Can cr phép ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Luat Pat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc
tin dung sb 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua BJ Tai nguyén va Moi truong.



175

MAu s6 15. Pon dé nghi sir dung dit két hop da muc dich
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
............. , ngay .... thang ... nam ......
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HOP PA MUC PiCH
Kinh giri: Uy ban nhan dan® ...................

LNGUOT ST AUNE BA1BY: ..ot

2. DPia chi/try s& Chinhi.......occiiiiiiiiiec e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ......ccccooeiiiiiiii e
4.Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
4.1. Thira A4t SO:..eeeeeeeeeeeene. 4.2, TODAN A0 SO cveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
4.3. DIen tich GAL (M) .u.vieer ettt
4.4. Muyc dich sit dung dat®%: .........cccooovevericeirereesceseeee e
4.5. Thot han sir dung QAL oo
4.6. Tai san gan 1ién Vi GAt NN CO: w.vuvevveeeeeeeeeeeeee et
4.7. Dia diém thira dat/khu dAt (tai xa..., huyén..., tinh..): oo
4.8. Gidy chung nhan vé quyen su dung dat da cap
- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 $O: .......ven..... , NZAY CAP: ceveveeeeiieeeiieee et
5.N6i dung dé ngh1 sir dung dat két hop:
5.1. Muc dich st dung dat KEt NOP: .......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
5.2. Dién tich st dung dat KEt NOP: .......ovovieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e
ST T Y o [0 OSSR
6.Gidy to nop kém theo don ndy gOm cO%L: ....c.vvvvveevceceeeeieeee e
7.Cam két str dung dat dung muc dich, chdp hanh dang cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, ndp tién sir dung dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO): vt
Nguoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddau néu cd)

88Ghi 15 tén UBND cép co thdm quyén cho phép sir dung dat két hop

8Pgi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 6 ho tén va théng tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cude cong din
hodc s6 dinh danh hodc Ho chibu...; dbi véi t6 chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, td chirc su
nghiép/vin ban cong nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/td chuc kinh
te..

90Trl.r()'ng hop da duoc cip gidy chimg nhan dau tu'/quyet dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi 16
muc dich sir dung d4t dé thuc hién du 4n dAu tu theo gidy to da cép.

91Gidy t& quy dinh tai khoan 4 Didu 99 Nghi dinh nay.
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QUY TRINH 20. GIAI QUYET TRANH CHAP PAT PAI THUQC THAM
QUYEN CUA CHU TICH UBND CAP HUYEN (MA THU TUC:
1.012811.000.00.00.H53)

1. Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1. Tiép nhan hd so

Nguoi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chap gui don dén Uy ban nhan dan
cap huyén thdng qua dich vu buu chinh cong ich hoic nop truc tiép tai Tru so
tiép cong dan cap huyén (Ban Tiép Cong dan huyén)

Buwéc 2. Giai quyét ho so

(1) Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc don, Uy ban
nhan dan cap huyén phai théng bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai
va Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Uy
ban nhan dan cip xa noi c6 dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai, truong hop khong thu ly thi phai théng béo bang van ban va
néu ro ly do.

(2) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén giao trach nhiém co quan tham
muu giai quyét.

(3) Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, t6 chuc
hoa giai gitta cac bén tranh chap, to chirc cudc hop cac ban, nganh cé lién quan
dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh hé so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan ciing cap ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

(4) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap hoic quyét dinh cdng nhan hoa giai thanh, gui cho cac bén tranh chap,
cac to chuc, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan; dong thoi, chuyén két qua
dén Ban Tiép Cong dan huyén dé tra cho nguoi sir dung dat.

Buwéc 3. Tra két qua:

Ban Tiép cong dan cip huyén tra két qua truc tiép cho nguoi nép hd so
hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vu buu
chinh céng ich cho ngudi ndp ho so theo yéu cau.

* So'do quy trinh
Can bo Ban Tiép Cong ;{,,BND h“ryeiln: £lao e Can bo Ban Tip Cong
A A A A quan co tham quyen . A L T K
dan huyén tiép nhan giai quyét hd so dan huyén tra két qua
don (0,5 ngay) (0,5 ngay)

(44 ngay)
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2. Céach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Tru so tiép céng dan cap huyén (Ban Tiép Cong dan
huyén).

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Thanh phan hé so

- Pon yéu cau yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (ban chinh);

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip x& (ban pho td hoic ¢ cong
chuc hoac co6 chang thuc).

- CAc gidy to co lién quan dén viéc st dung dat (ban phé td hoic cé cong
chuc hoac co6 chang thuc).

b) Sé lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 45 ngay ke tir ngay thu ly don yéu cau giai quyet
tranh chap dat dai; thoi gian nay khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay lé theo
quy dinh cua phép luat.

Doi vai céc xa mién ndi, bién gisi; déo; ving c6 dieu kign kinh té - xa hoi
kho khan; vung cé diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém 10 ngay.

5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: T6 chuc, ho gia dinh, ca nhén.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan phéi hop: UBND cip x4, cac phong ban caa UBND cap huyén,
Phong Tai nguyén va Mo6i truong, Thanh tra huyén.

7. Keét qua thyc hign thia tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh
chap dat dai hoac quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

8. L¢ phi, phi: Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

10. Y&u cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Cin cw phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luéat So 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Dat dai so 31/2024/QH15,

Luat Nha & SQ 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QH15
va Luat Cac to chac tin dung so 32/2024/QH15.

- Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai.



