UY BAN NHAN DAN

TINH TAY NINH Poc lap - Tu do- Hanh phc

PHU LUC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DANH MUC, QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA NGANH NQI VU

TINH TAY NINH

(Cap x4: 05 thii tuc)

PHAN | - DANH MUC TTHC

STT| M& TTHC Tén TTHC Muc dich
vu cong
Linh vuc thi dua khen thwéong
1.012373. , 9 £ , - L x
1 1 000.00.00. Igrl]l t}[;r(;rt]ang giay khen cua Chu tich UBND cap xa theo Mot phan
H53 9 rang
, , _ | Mot phan
1.012374. Thu tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap xa vé
2 1000.00.00.| ,. . °, . A 2
H53 thanh tich thi dua theo chuyén dé.
, ., |Motphan
1.012376. Thu tuc tang Gidy khen cua Chu tich UBND cap xa vé
3 1000.00.00. |, ., ", 7.2 7
thanh tich dot xuat.
H53
) ) Mot phan
1.012378. Thu tuc tang Gidy khen cua Chua tich UBND cap xa cho
4 1000.00.00. | . ..
H53 gia dinh.
1.012379. , Mot phan
5 1000.00.00. | Thu tuc xét tang danh hi¢u Lao dong tién tién.

H53




PHAN II: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN TTHC

Ma thu tuc 50
1

1.012373.000.00.00.H53

Tén thu tuc
hanh chinh:

THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA THEO
CONG TRANG (DVC tryc tuyén mot phan)

Cép thue
hién:

Cap xa

Linh vuec:

Thi dua, khen thuéng

Trinh ty thyce hién:

- Nop hé so truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua thuoc UBND
cap xa dé duoc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Nop hod so bang hinh thuac tryc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh c¢ong tinh Tay Ninh trén mang x4 hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdém: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sb dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chirc c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thugc UBND cap xa.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu Iy va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
Trach lam
A Viéc
nhiém K& tir
ngay
nhan
i hd
SO

N@i dung cdng viéc

B phén tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thuc hién tiép nhén hé so:

+ Hd so dugc cé nhén, t chirc ndp truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua.
+ Hd so dwoc nhan vién buu dién nop
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Buéc | - Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so A , 02
A A C 2 S N Cong chuc A
1 thiéu dé nghi bo sung, néu ho so day du ngay
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd
so s€ dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Cong chtrc lam cong tac Van phong —
Théng ké ctia UBND cap xi tham dinh,
giai quyét.
UBND cép x4
Tiep nhdn ho so tir BY phan tiep nhan va | Cong chirc -
tré, két quéz tham dinh I}é 50, trinh xin y | Van phong— ngdy
kién Hoi dong TDKT cap xa. Thong ké
Hoi dbng TOKT cip xé thim dinh, c6 y kién | 115 (0| 05
deé nghi Lanh dao UBND cap xa 5 ngay
Bl;m Tiép nhén hd so tir Hoi ddng TDKT chp xa, ULéﬁhDds? 03
. ’ A, 41 ap N
xem xét, ky Quyét dinh X3 ngay
Nhan két qua khen thuéng, luu thong tin va
chuyén cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat | Cong chuc 03
quyét dinh khen thuéng, hién vat khen thuéng | Van phong — X
kém theo cho Bo phan tiép nhan va tra két | Théngke | "9
qua thuoc UBND cip x3
B§ phén tiép nhin va tra két qua thugc UBND cap xi
Tiép nhan két qua giai quyet tunhan viénbuu | COng chuc
dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd 02
Buéc | 50 (trudng hop ngudi nop hd so mudn nhan ngdy
3 két qua truc tiép) hoac chuyén két qua cho

nhén vién buu dién dé tra két qua thong qua
dich vu buu chinh céng ich cho nguoi nop ho
so theo yéu cau.




* So' d0 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to

Mau don, to khai

S6 luong

To trinh cta truong cac nganh
thuoc xa, cac doanh nghiép, cac
dia phuong trén dia ban xa.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét dé nghi khen
thudng cua don vi trinh.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich cua tip thé; ca
nhan dugc dé nghi khen thuong.

Tap thé ding mau s6 02 tai Phy luc kém
theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

Ban chinh: 01

Cé nhan duing mau s6 03 tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

Ban chinh: 01

S6 lwong

01 bp




Poi twgng thue hién:

T6 chirc, ca nhan

Co quan thue hién: UBND cap xi

Co quan c¢é thAim quyén: UBND cap xi

Co quan phoi hop:

Két qua thue hién Quyét dinh ting thuong giay khen.

Phi/l¢ phi Khoéng

Cin cw phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi ti¢t thi hanh mét so diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng cb

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.

Ma thii tuc s6 | 1.012374.000.00.00.H53

2:

Tén thi tuc | THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA VE
hanh chinh: | THANH TiCH THI PUA THEO CHUYEN PE (DVC tryc tuyén mot phan)

Cip thue Cap xa
hién:

Linh vuec: Thi dua, khen thuéng




Trinh tu thuc hién:

- Nop ho so truc tlep tai BO phan tlep nhan va tra két qua thuoc UBND
cap xa dé duoc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hdi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chic c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tur 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
Trach lam
A Viéc
nhiém K& tir
ngay
nhan
dii hd
SO

Noi dung cbéng viéc

B0 phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép xa

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ HoO so duoc ¢4 nhan, to chirc ndp truc
tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua.
+ HO so dugc nhan vién buu dién ndp
thong qua dich vy buu chinh cong ich.
Buéc | - fl;huckhién.kiém tra h(é SU’; néu t\é scf Cong chitc 0?
1 thicu dé nghi bo sung, néu ho so day du ngay
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd
50 s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Cong chirc lam cong tac Van phong —
Théng ké cia UBND cip xa tham dinh,
giai quyét.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

UBND cép x&

Tiép phén ho 50 tor BO p}}én tiép nhan va | Cong chuac 05
tra két qud, tham dinh ho so, trinh xin y | Van ph(‘mg— ..
kién Hoi dong TDKT cip xA. Thong ké d
Hoi déng TKT c4p xA tham dinh, ¢6 y kién T'g’g":égp 05
deé nghi Lanh dao UBND cap xa 4 ngay
B | Tiép nhan hé so tlr Hoi ddng TDKT cép x4, ULé‘EhDdggp 03
xem xét, ky Quyét dinh 4 ngay
Nhan két qua khen thuong, luu thong tin va
chuyén cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat | Cong chiic 03
quyét dinh khen thudng, hién vat khen thuéng | Van phong — X
kém theo cho Bo phan tiép nhan va tra két | Théngke | "%
qua thudc UBND cip x4
Bo phan tiép nhin va tra két qua thuoc UBND cap xi
Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan viénbuu | Cong chuc
dién vatra két qua truc tiép cho ngudi nop hd 02
Buéc | ¢ (truong hop,ngux‘yi nop ho so muon nhan ngay
3 két qua truc tieép) hoac chuyéen két qua cho

nhén vién buu dién dé tra két qua thong qua
dich vu buu chinh céng ich cho nguoi nop ho
so theo yéu cau.




* So d6 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to Mau don, t& khai 86 hrong

To trinh caa truong cac nganh Ban chinh: 01

thuoc xa, cac doanh nghiép, cac
dia phuong trén dia ban xa.

Bién ban hop xét dé nghi khen Baén chinh: 01

thudng cua don vi trinh.

Ban thanh tich cua tap thé; ca | Tap thé dung mau sb 02 tai Phu luc kém Ban chinh: 01

nhan dugc dé nghi khen thuong. | theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

C4 nhan diing miu sé 03 tai Phy luc kem | Ban chinh: 01

theo Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwong 01 bd




Poi twong thue hién: T6 chuc, cé nhan

Co quan thue hién: UBND cap xi

Co quan c¢é thAim quyén: UBND cap xi

Co quan phoi hop:

Két qua thue hién Quyét dinh ting thuong giay khen.

Phi/l¢ phi Khoéng

Cin cw phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi ti¢t thi hanh mét so diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh,;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu céu, diéu kién thyc hién: Khoéng co

Thanh phan ho so luu - Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac cé lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thaoi gian luu va noi luu Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.

Ma thu tue | 1.012376.000.00.00.H53

s0 3:

Tén thi tuc | THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP HUYEN VE
hanh chinh: | THANH TICH PQT XUAT (DVC tryc tuyén mdt phan)

Cip thue Cap xa
hién:

Linh vuec: Thi dua, khen thuéng




Trinh tu thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cép
xa dé dugc tiep nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hdi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x3)
hozc lién hé qua sb dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém
buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho
50 tai noi ma c4 nhan, t6 chirc c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém buu chinh
sau khi tiép nhén ho so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan tiép nhan
va tra két qua thuoc UBND cap xa.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thtr 6 hang tuan (Séng tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, I8
theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
03 ngay
Trach lam vigc

nhiém ke tur
ngay

nhan du
hd so

Noi dung cong viéc

~

B0 phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa

- Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ Hd so duoc ca nhan, td chic nop tryuc
tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién ndp
thong qua dich vu buu chinh cong ich.
Budc | - Thuc hién kiém tra hd SO, néu hd so
1 thiéu dé nghi b6 sung, néu hd so day du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va ho
so s& dugce nhan vién buu dién chuyén
cho Cong chtrc 1am cong tdc Van phong
— Théng ké ctia UBND cép x4 tham dinh,
giai quyét.

0,5

Cong chuc X
ngay

UBND cép x4



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va

Cdng chuc

tra két qua, tham dinh hd so, trinh xin y | Véan phong — n%,asy
kién Hoi dong TPKT cép xa. Thong ké
‘ , ., y Hoi don
Hoi ddng TDKT cp xathim dinh, coykién | [0 100 | 05
de nghi Lanh dao UBND cap xa 5 P ngay
Budc . \ N . 3
5| Tiép nhan hd so tir Hoi ddng TOKT chpxa, |  onh da0 0,5
NI UBND cip ‘
xem x¢ét, ky Quyét dinh X3 ngay
Nhan két qua khen thuong, luu thong tin va
chuyén cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat | Cong chuc 05
quyct dinh khen thudng, hi¢n vat khen | Vian phong— N ,él
thuong keém theo cho BO phan tiép nhan va | Théng ké gay
tra két qua thugc UBND cap xa
B¢ phan tiep nhan va tra két qua thu¢c UBND cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién | Cong chirc
buu di¢n va tra ket qua tryc tiep cho ngudi
Buéc nop ho so (truong hop ngudi nop ho so 0,5ngay
l; muon nhan két qua truc tiép) hoac chuyén

két qua cho nhan vién buu dién dé tra két
qua thong qua dich vu buu chinh cbng ich
cho ngudi nop ho so theo yéu cau.




* So do quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to Mau don, t& khai 86 lugng

To trinh cta truéng cac nganh Ban chinh: 01

thudc x4, cac doanh nghiép, cac
dia phuong trén dia ban xa.

B4o c4o tém tit thanh tich cua tap Ban chinh: 01

thé; ca nhan lap dugc thanh tich

dugc dé nghi khen thuong.

S6 lwong 01 b

Poi twong thwe hién: T6 chirc, ¢4 nhan
Co quan thyce hién: UBND cip x4
Co quan c6 tham quyén: UBND cip x4
Co quan phoi hop:

Két qua thue hién Quyét dinh ting thudng giay khen.




Phi/I¢ phi

Khong

Can cr phap ly

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat
Thi dua, khen thudng;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudéng dan ve nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thué’ng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua B Noi
vu Vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 98/ND-
CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu ki¢n thuc hién:

Khéng c6

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac co lién quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.

M3 thii tuc s6 | 1.012378.000.00.00.H53

4:

Tén thi tue | THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA CHO
hanh chinh: | HQ GIA PINH (DVC tryc tuyén mdt phan)

Cép thue Cap xa
hién:
Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thue hién:




- Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND
cap xa dé duogc tiep nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdom: buu dién tinh, huyén,
x&) hodc lién hé qua sb dién thoai 1900561563 d¢ dugc nhan vién tai céc
diém buu chinh thudc hethongﬁBu1ldien tinh gan nhat truc tiép dén Hep
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chirc cé yéu cau. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tlep nhén hd so phai van chuyen ho so va ndp tai BO
phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur tha 2 dén thir 6 hang tuan (Séng tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu Iy va tra két qua dwec thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
" A Tréach lam
Néi dung cong viéc hia viec
nhigm ké tir
ngay
nhan
du hd
SO
B0 phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa
- Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ HO so dugc ca nhan, t6 chic ndp truc
tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua.
+ HO so dugc nhan vién buu dién ndp
thong qua dich vu buu chinh cong ich.
5 - Thuec hién kiém tra hd so, néu hd so R 02
Budc A A 1R I N Cong chuc A
1 thicu dé nghi bo sung, néu ho so day du ngay
viét phieu hen trao cho nguoi nép va ho
so s€ dugc nhan vién buu di¢n chuyén cho
Cong chirc lam cong tac Van phong —
Thong ké cua UBND cap xa tham dinh,
giai quyet.
UBND cép x4



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va

Cdng chuc

tra két qua, tham dinh hd so, trinh xin y | Vanphong— nggy
kién Hoi dong TPKT cép xa. Thong ké
‘ , ﬁ y Hoi don
Hoi déng TDKT cfp x thim dinh, co y kién | 5 70 | 0
de nghi Lanh dao UBND cap xa 5 P ngay
Budc . \ ) . i
2 Tiép nhan ho so tir Hoi dong TDKT cap xa, Lanh da? 03
. Lo £ 4 UBND cap N
xem x¢ét, ky Quyét dinh X3 ngay
Nhén két qua khen thudng, luu thong tin va
chuyén cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat | Cong chuc 03
quyét dinh khen thuéng, hién vat khen thuéng | Van phong — e
kém theo cho Bo phan tiép nhan va tra két | Théngke | "%
qua thuoc UBND cap xa
B¢ phan tiep nhan va tra két qua thu¢c UBND cap xa
Tiép nhan két qua giai quyet tunhan viénbuu | COng chuc
dién va tra két qua tryc tiép cho ngudi nop hd 02
Buéc | 50 (trudng hop ngudi nop hd so mudn nhan nad
l; két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho gay

nhén vién buu dién dé tra két qua thong qua
dich vu buu chinh céng ich cho nguoi nop ho
so theo yéu cau.




* So d6 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to Mau don, t& khai 86 hrong

To trinh caa truong cac nganh Ban chinh: 01

thuoc xa, cac doanh nghiép, cac
dia phuong trén dia ban xa.

Bién ban hop xét dé nghi khen Baén chinh: 01

thudng cua don vi trinh.

Ban thanh tich cua tap thé (ho gia

dinh)
S6 lwgng 01 bd
Poi twong thwe hién: T4 chirc (ho gia dinh)

Co quan thuc hién: UBND cap xi




Co quan cé tham quyén: UBND cap xi

Co quan phoi hop:

Két qua thyec hién Quyét dinh ting thuong gidy khen.

Phi/I¢ phi Khong

Can ctr phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh,;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng cb

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.

Ma thi tuc sd | 1.012379.000.00.00.H53

5:

Tén thit tuc | THU TUC TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN (DVC tryc tuyén

hanh chinh: | mot phan)

Cép thue Cép xa
hién:
Linh vue: Thi dua, khen thudng

Trinh ty thyc hién:




- Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND
cap xa dé duogc tiep nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdom: buu dién tinh, huyén,
x&) hodc lién hé qua sb dién thoai 1900561563 d¢ dugc nhan vién tai céc
diém buu chinh thudc hethongﬁBu1ldien tinh gan nhat truc tiép dén Hep
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chirc cé yéu cau. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tlep nhén hd so phai van chuyen ho so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur tha 2 dén thir 6 hang tuan (Séng tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu Iy va tra két qua dwec thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
10
ngay
" A Tréach lam
Néi dung cong viéc hia viec
nhigm ké tir
ngay
nhan
du hd
SO
B0 phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa
- Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ HO so dugc ca nhan, t6 chic ndp truc
tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua.
+ HO so dugc nhan vién buu dién ndp
thong qua dich vu buu chinh cong ich.
5 - Thuec hién kiém tra hd so, néu hd so R 01
Budc A A 1R I N Cong chuc .
1 thicu dé nghi bo sung, néu ho so day du ngay
viét phieu hen trao cho nguoi nép va ho
so s€ dugc nhan vién buu di¢n chuyén cho
Cong chirc lam cong tac Van phong —
Thong ké cua UBND cap xa tham dinh,
giai quyet.
UBND cép x4



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va

Cdng chuc

tra két qua, tham dinh hd so, trinh xin y | Vanphong— ng?ay
kién Hoi dong TPKT cép xa. Thong ké
‘ , ﬁ y Hoi don
Hoi déng TKT cfp x thim dinh, co y kién | [0 700 | 03
de nghi Lanh dao UBND cap xa 5 P ngay
Budc . \ \ . 3
2 Tiep nhan ho so tr Hoi dong TDKT cap xa, Lanh da? 01
v e X, 4 UBND cap N
xem x¢ét, ky Quyét dinh X3 ngay
Nhén két qua khen thudng, luu thong tin va
chuyén cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat | Cong chuc o1
quyét dinh khen thuéng, hién vat khen thuéng | Van phong — e
kém theo cho Bo phan tiép nhan va tra két | Théngke | "%
qua thuoc UBND cap xa
B¢ phan tiep nhan va tra ket qua thugc UBND cap xa
Tiép nhan két qua giai quyet tunhan viénbuu | COng chuc
dién va tra két qua tryc tiép cho ngudi nop hd 01
Buéc | 50 (trudng hop ngudi nop hd so mudn nhan nod
l; két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho gay

nhén vién buu dién dé tra két qua thong qua
dich vu buu chinh céng ich cho nguoi nop ho
so theo yéu cau.




* So d6 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to

Mau don, to khai

S6 luong

To trinh cta truong cac nganh
thuoc xa, cac doanh nghiép, cac
dia phuong trén dia ban xa.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét dé nghi khen
thudng cua don vi trinh.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich ctia ca nhan duoc

dé nghi khen thudng.

S6 lwong 01 b

Poi twgng thue hién: Canhan

Co quan thyce hién: UBND cip x4




Co quan cé tham quyén: UBND cap xi

Co quan phoi hop:

Két qua thyec hién Quyét dinh tang thuong danh hiéu Lao dong tién tién.
Phi/l¢ phi Khong

Can ctr phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh,;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng cb

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.




