UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUONG TAY Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 46 /QbB-UBND Truong Tdy, ngay 25 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Phin cong cong viéc ngudi hoat dong khong chuyén trach xi, ap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TRUONG TAY

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt sira doz b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phit va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ndam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 72/2020/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Ddan qudn tir vé vé t6 chirc xdy dung
liee lwong va ché do, chinh sach déi véi Dan qudn T vé;

Can cir Nghi dinh so 3 3/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh
phi quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trach
& cdp xd, ¢ thén, 16 ddn pho

Can cir Quyét dinh s6 56/2024/0D-UBND ngay 23 thang 10 nam 2024 cia
Uy ban nhdn dan tinh Tdy Ninh ban hanh Quy dinh vé quan Iy, sir dung doi voi
tirng chirc danh ngwoi hoat déng khéng chuyén trach ¢ xd, phuong, thi tran trén
dia ban tinh Tdy Ninh,

Theo dé nghi ciia Vin phong — Thong ké xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phin cong trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ddi véi
nhirng ngwoi hoat dong khdng chuyén trach xa:

1. Nhiém vu ctia cac Pho Chi huy trwéng Ban chi huy Quan su:

Tham muu UBND x4 thuc hién cac nhiém vu quc phong dia phuwong theo
quy dinh Luét dan quan tu vé nim 2019; Thong tu s 29/2020/TT-BQP ngay
10/3/2020 ctua Bo Québc phong Quy dinh mdi quan hé cong tic cta ban chi huy
quan su xa, phuong, thi trin va ban chi huy quan su co quan, td churc; chire trach,
nhiém vu, moi quan h¢ cong tac ctua cac chiic vy chi huy dan quan tu vé, cu thé:

- Chép hanh sy phan cong nhiém vu ctia Chi huy truéng quan sy xa, chiu
trach nhiém trude Chu tich UBND x4, tip thé Ban Chi huy Quan sy va Chi huy
tredng QUAN sy x3 vé nhiém vu phan cong.

- Tham muu, dé xuat v6i chi huy trudng, chinh tri vién Ban Chi huy Quan
su x4 vé ké hoach, noi dung, bi¢n phép chi dao va td chie thue hién nhiém vu
dugc phan cong;
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- Téng hop két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao, bdo cao voi1 Chi huy
truong, Chinh tri vién Ban Chi huy Quén su xa theo quy dinh.

- Xir 1y vin ban dén va vin ban di trén hé thong egov c6 lién quan linh vuc
phu trach dé kip thoi tham muu UBND x4 thyc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va do Cha tich,
cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan xa phan cong.

2. Phuy trach Ké hoach - Giao thong - Thuy lgi — Nong - Lam:

Tham muu cho Chu tich UBND xa thyuc hién chirc nang quéan 1y nha nudc
vé Ké hoach - Giao thong - Thuy loi — N6ng - Lam trén dia ban x4, cu thé nhu sau:

- T6 chirc va hudng dan viéc thue hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an
khuyen khich phat trién va ing dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢ dé phat trién san
Xuat va huong dan ndéng dan chuyén doi co ciu kinh té, cy trong, vat nudi trong
san xuat theo quy hoach, ké hoach chung va phong trir cac dich bénh d6i véi cay
trong va vét nudi.

- T6 chiic viéc xay dung cac cong trinh thuy loi; thyc hién tu bo, bao vé dé
diéu; phong, chong va khic phuc héu qua thién tai, bédo lut; ngan chan kip thoi
nhing hanh vi vi pham phap luat vé bao vé dé diéu tai dia phuong thudc tham quyén.

- Quan ly, kiém tra, bao vé viéc sit dung nguén nudc trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- T6 chue thuc hién viéc xdy dung ké hoach duy tu sira dudng giao thong
trong xa theo phan cap.

- Phéi hop thuc hién viéc kiém tra, xir Iy cac hanh vi 1an chiém dudng giao
thong & dia phuong theo quy dinh cta phép luat.

- Quan 1y ho so huy dong sy dong gop tu nguyén ctia nhan dan dé xay dung
duong giao thong, cau, cong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- X1 1y vin ban dén va vin ban di trén hé thong egov c6 lién quan linh vuc
phu trach dé kip thoi tham muu UBND x4 thuc hién.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

3) Thu quy-Van thu-Luwu trir:

Tham muu cho Chu tich UBND xa thuc hi¢n chirc ndng quéan ly nha nudc
vé cong tac van thu, luu trir tai UBND xa, bao dam su théng nhat quan 1y theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong
tac van thu, cu thé:

- Tham muu cho Chu tich UBND x4 trong viéc quan 1y hd so tai liéu cua
HDND va UBND xa.

- Quan ly vin ban di, van ban dén; quan 1y ho so, tai liéu trong kho luu trix
x; hudng dan can bo, cong chire UBND x4 vé 1ap ho so cong viéc; to chiic sap
xép co hé théng, bao quan ho so tai liéu an toan dé phuc vu lau dai cho cong tac
cua HDND va UBND xa va phuc vu nhu cau khai thac, st dung hd so, tai liéu luu
trit ctla cac to chirc va ca nhan.

- C6 trach nhiém cép phét luong, phu cap va cac ché do theo quy dinh.
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- Tiép nhén, phan phdi béo chi, vin ban dén dén (bang vin ban qua h¢ théng
buu dién, hé thong thu dién tir va hé théng Egov), phén loai vao s6 va chuyén lanh
dao, cac bd phan chuyen mon trong ngay, khong dé ton dong dén ngay hom sau,
truong hop thu guri ¢a nhan thi khong phai boc the ma guri ngay cho nguoi do, khi
c¢6 vin ban khan phai xt 1y ngay; phai mo sO tiép nhan béo, van ban di va dén;
I trir ho so phai dam bao day du, tuyét di gitt gin bi mat cac van ban.

- Theo ddi va van hanh hé thdng Vin phong dién tir (egov).

- Phy trach theo ddi Hé théng 1022 vé tiép nhan va xir Iy théng tin phan
anh, kién nghi trén dia ban xa.

- M6 s6 theo ddi viéc ghi thu, chi vé tai chinh diing theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luét va do Chau tich,
cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

4) Phu trach Pai Truyén thanh:

Phu trach Dai truyén thanh xa c6 nhiém vu tham muu UBND x3a thuc hién
cong tac thong tin, tuyén truyén va phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh UBND
Xa theo Nghi dinh s0 49/2024/ND-CP ngay 10/5/2024 cua Chinh phu Quy dinh
vé hoat dong thong tin co so, cu thé:

- Ban hanh Quy ché hoat dong ctia dai truyén thanh xa phu hop véi dic
diém sinh hoat ctia nguoi dan & dia phuong.

- Van hanh hoat dong dai truyén thanh theo quy dinh cta phap luat va Quy
ché hoat dong cta dai truyén thanh do Uy ban nhan dan cép xa ban hanh.

- Viét, bién tap tin, bai va cung cap thong tin thiét yéu dén nguoi dan chinh
xéc, kip thoi, dé nghe, dé hiéu; nam virng k¥ thuat, quy trinh van hanh may méc,
thiét bi cua dai truyén thanh.

- Thong tin ndi dung tra 10i ctia co quan, to chirc, cd nhan c6 tham quyén
d6i véi thong tin phan anh cta ngudi dan phu hop véi tinh chat, yéu cau ciia noi
dung thong tin phét trén dai truyén thanh. Phat cic thong bao ciia cap uy, chinh
quyén dia phuong; cac chuong trinh phat thanh cua thi xa theo khung gid, lich
phat séng dinh ky hodc trong trudng hop khan cdp do Uy ban nhan dan thi xa
quyét dinh.

- Phat cac chuong trinh phat thanh tiép nhan tir hé théng thong tin nguon
thong tin co sé trung wong va hé thong thong tin ngudn thong tin co sé cap tinh,
cac chuong trinh phat thanh phyc vu nhiém vy chinh tri, thong tin, tuyén truyén
thiét yéu cua quoc gia va cua cap tinh theo yéu cau cla co quan quan 1y nha
nudc c6 tham quyén.

- Hoat dong phat thanh thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé truyén dan,
phat séng phat thanh, quy dinh ctia phap luat vé vién thong, cong nghé thong tin.

- C6 trach nhiém quan 1y dai truyén thanh xa va cum loa & cac 4p; Quan Iy
trang thiét bi va tai san duoc trang bi phuc vu céng tac. Quan 1y trang thiét bi va
tai san dugc trang bi tai Hoi treong Uy ban nhan dan xa.

- Xir 1y vin ban dén va vin ban di trén hé thong egov c6 lién quan linh vuc
phu trach dé kip thoi tham muu UBND xa thuc hién.



4

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va do Cha tich,
cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phan céng.

5) Phu trach Trung tAm Vin héa — Thé thao — Hoc tip cong dong:

Tham muu UBND x4 thyc hién cong tac thong tin, tuyén truyén va phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 47/ 2012/QD-UBND
ngay 22/10/2012 cta Uy ban nhan dan tinh Ty Ninh ban hanh Quy ché t6 chuc
va hoat dong cta Trung tAm Vian hoa - Thé thao - Hoc tap cong dong x4, phuong,
thi tran, cu thé nhu sau:

- Xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, quy, nim,
trinh UBND xa phé duyét; td chirc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach sau khi
dugc phé duyét;

- Pé xuét, tham muu cho UBND x4 ting cuong lanh dao, chi dao xay dung
Trung tam Van héa-Thé thao x&; thuc hién chu truong xa hd1 hda cac linh vuc van
hoa-thé thao trong pham vi x;

- Phéi hop véi cac nganh, doan thé ¢ xi dé to chirc cac hoat dong vin hoa-
thé thao trén dia ban; hudng dan, gitp d& vé chuyén moén nghiép vu cho cac Nha
van hoa, cau lac bd van hoa, thé duc thé thao & cac khu dan cu & x3; xay dung,
quan ly do1 ngli can b chuyén mdn, cOng tac vién; quan ly tai san, tai chinh dugc
giao theo ché do hién hanh; thue hién ché do bao céo, théng ké; so két, téng két,
rt kinh nghiém thyc tién, dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng cac c4 nhan,
tap thé co thanh tich xuat sac;

- To chitc cac hoat dong vin hoa, thé thao, vui choi giai tri cho tré em;

- Tham gia cac hoat dong van hoa, thé duc thé thao do thi xa t6 churc.

- Phu trach Trung tim Vin hoa- Thé thao- Hoc tap cong dong X voi vai tro
Phé Giam dbc thuong truc Trung tAm.

- Xir 1y vin ban dén va vin ban di trén hé thong egov c6 lién quan linh vuc
phu trach dé kip thoi tham muu UBND x4 thyc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va do Cha tich,
cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phan céng.

6) Nhiém vu ciia cac Truéng ap:

- Thuc hién nhiém vu, quyén han va to chirc, hoat dong 4p theo Quyét dinh
s6 24/2019/QD-UBND ngay 28 thang 6 nim 2019 cua Uy ban nhan dén tinh Tay
Ninh ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua ép, khu phé trén dia ban tinh
Tay Ninh.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luét va do Chu tich,
cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan xa giao.

7) Nhiém vu ciia cac Ap doi trudng:

Thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh Khoan 4 Piéu 20 Luat Dan quan tu veé
2019, cy thé:

- Tham muu cho chi bd ép lanh dao, chi dao va td chic thuc hién nhiém vu
qudc phong, quan sy ¢ 4p; Tham muu cho Ban chi huy Quan sy x4, Trudng ap
trién khai thuc hién cong tac qudc phong, quin su & ap.
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- Quan 1y, chi huy truc tiép dan quan thudc quyén; phdi hop thue hién chinh
sach hau phuong quan doéi, chinh sach wu dai nguoi c6 cong voi cach mang.

- Chi huy Iyc lwong dan quan ap phdi hop véi cac luc lugng khéc gitr viing
an ninh chinh tri, trdt ty an toan xa hoi trong ép, bao v¢ tinh mang va tai san cua
nhan dan, tai san cua tap thé, cua Nha nudc trén dia ban; tham gia phong chong
thién tai, dich bénh; lam t6t cong tac tuyén truyén van dong nhan dan; tham gia
xay dung co sé viing manh toan di¢n.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat va do Chu tich,
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4, Chi huy truéng Ban chi huy quan sy xa
phan cong.

8) To6 an ninh trit tw & co s6:

Thuc hién cac nhi¢m vu theo quy dinh cua Luat Luc lugng tham gia bdo vé
an ninh, trat tu & co s& 2023, cu thé:

- Chiu sy quan 1y vé t6 chtrc, hoat dong ctia Uy ban nhan dan xa.

- Chiju sy huéng dan, phan cong, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua Cong
an xa;

- Phédi hop v6i Trudng dp, Trudng ban cong tic Mt tran 4p thuc hién nhiém
vu bao vé an ninh, trat ty va xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh To quéc;

- H tro luc luong dan quan ty vé va luc lugng khac & co sé thyc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phép luat;

- Phéi hop vé6i doan thé, t6 chirc quan chung ty quan & co so, hoa giai vién
co s0, luc lugng bao vé co quan, t6 chirc, doanh nghiép dong trén dia ban tham
gia bdo v¢ an ninh, trat tu, giai quyét vu viéc vé an ninh, trat tu & co sd theo quy
dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va do Cha tich,
cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4 va Trudng cong an x& phan cong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky thay thé Quyét dinh s6
151/QB-UBND ngay 30/9/2024 cta Chu tich UBND x4 Truong Tay vé viéc phan
cong cong viée ngudi hoat dong khong chuyén trach x4, ap.

Piéu 3. Vin phong — Thng ké xa, cac ban nganh, doan thé xa c6 lién quan,
Ban quan 1y cac ap va cac ong (ba) giit chic danh tai Didu 1 chju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH

- Nhu bicu 3;

- TT.DU,TT.HDND xi;

- CT, (;éc PCT, thanh vién UBND xa;
- Cac ap;

- Luu: VT, VP.UBND xa.
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