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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing nhiém vy, quyéﬁn han va co ciu td chirc
ciia Viin phong Hji ddng nhin din va Uy ban nhin déin
thi xa Hoa Thanh

UY BAN NHAN DAN THI XA HOA THANH

Cén cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cdn cir Ludt Stra déi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt T4 chire Chinh phu va
Lugt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdin cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phit Quy dinh t6 chikc cdc co quan chuyén mon thuée Uy ban nhén dén huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thuéc tinh;

Cdin cir Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 cia Chinh
phii Stra doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdang 5
nam 2014 cua Chinh phti quy dinh t6 chirc cde co quan chuyén mén thugc Uy ban
nhan ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh, thanh ph5 truc thugc trung
wong;

Can cir Quyét dinh s6 09/2016/0D-UBND ngay 24 thang 3 ndm 2016 cua Uy
ban nhan ddn tinh Tdy Ninh Ban hanh Quy dinh vé phdn cap qudn Iy to chirc bo
mdy, bién ché thugc Uy ban nhén dan tinh quan ly;

Cdin cir Quyét dinh sé 09/201 8/OD-UBND ngay 18 thdng 4 nam 2018 ciia Uy
ban nhdn ddn tinh Tdy Ninh Ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan ly can bg, céng
chuee, vién chitc va nguoi lao dong thuée Uy ban nhén dén tinh quan ly;

Theo dé nghi cua Chdnh Vian phong HPDND-UBND thi xd tai To trinh sé
40/TTr-VP ngay 12 thdang 02 ndm 2022.

QUYKET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vuy,
quyén han va co cAu td chirc cia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan
thi xa Hoa Thanh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay A4 thang % nim 2022 va thay
thé Quyét dinh sé 15/2020/QD-UBND ngay 29 thang 4 nim 2020 cta Uy ban nhan
dén thi x8 Hoa Thanh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu
t chirc ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa Hoa Thanh,



Diéu 3. Chénh Vin phong Héi dong nhéan dan va Uy ban nhéan dan thi xa, Thu
truong cac phong, ban, co quan, don vi ¢6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan cic
x4, phuong cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- UBND tinh;

- S& NGi vu;

- S& Tu phap;

- Vian phong UBND tinh;

- Thuong trye Thi Gy,

- Thuong trye HDND thj xa;

- CT, PCT va TV.UBND thj xa;
- Nhu Diéu 3;

- Phong Tu phép;

- Luu: VT, VPHDND-UBND thj xa. Trudng Vin Hoan




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Ty do — Hanh phiic

QUY DINH
Chire niing, nhiém vu, quyen han va co ciu td chire
cua Vin phong Hoi dong nhin déin va Uy ban nhan dan thi xa Hoa Thanh
(Kém theo Quyét dinh 50 504 /2022/Q0D-UBND
ngay JO thang % ndm 2022 cia Uy ban nhdn dén thi xa Hoa T hanh)

Chwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc niang

1. Vin phong Héi dong nhéan dan va Uy ban nhén dén thj xa la co quan
chuyén mén thue Uy ban nhan dén thj xa Hoa Thanh, thuc hién chic nang
tham muu téng hop cho Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dén thi xa vé: Hoat
dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhan dan vé chi dao diéu hanh ciia Chu tich Uy ban nhéan dén; kiém soat thu tuc
hanh chinh; cung cép théng tin phuc vu quan ly va hoat dong ctia Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dén va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong, bao dam co s& vat
chét, ky thuat cho hoat dong cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; to
chire trién khai thyuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chlnh thudc pham vi, chirc nang quan ly cia Uy ban nhan dén thj
Xa; hu'orng dan, tlep nhén ho so clia ¢4 nhén, t6 chic trén tit ca cac linh vuce
thudc tham quyén giai quyet ctia Uy ban nhén dan thi x4, chuyen ho so dén cac
co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan thj xa giai quyét va nhan két qua dé
tra cho c4 nhan, t6 chic.

Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan thi xa tham muu, gitp
Uy ban nhan dan thj xd quén ly nha nuéc vé linh vyuc dan toc; vé cong tac ngoai
vu.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thi xa co tu cach
phép nhan, c6 con déu va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan 1y vé té chue,
bién che va cong tac cua Uy ban nhéan dén thj xa; su chi dao, huéng din, kiém
tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia Vin phong Uy ban nhén dan tinh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung cac chucmg trinh 1am viéc, ké hoach cong tac cua Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa. Giap
Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan thi xa t6 chirc theo di, don
dbc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén thj x4, Hoi ddng nhan dan
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va Uy ban nhan din céc x4, phudng thue hién cac chuong trinh, ké hoach cong
tac sau khi dugc ban hanh.

2. Trinh Uy ban nhan dan thi xa quy hoach, ké hoach trung han, héng
nam, cac chuong trinh, du an thudc pham vi quan ly cia Van phong Héi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa.

3. Bao dam viéc thu thap, cung cip théng tin, xir ly thong tin thuong
xuyén, kip thoi, chinh xac, phuc vu cho cong tac cia Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhéan dan, Thuong truc HoOi dong nhan din va dong thoi chiu su chi dao,
diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan thj xa.

4. Thue hién ché do thong tin bao cdo dinh ky, dt xuat theo quy dinh cta
phap luat. Chuin bi cac béo cao vé hoat dong cia Hoi déng nhan dan, Thudong
truc HO1 dong nhén dan va Uy ban nhan dan thi x4 theo quy dinh; thuc hién soan
thao cac Dé an, bao cao do Thuong truc Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan din
thi x4 truc tiép giao.

5. Giup Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhan dan thi xa theo d&i, dén ddc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dén thi x4 va cac xa, phudng trong viéc trién khai thuc hién cac noéi dung chi dao
cua Hoi dong nhan dan thi x4, Uy ban nhan dan thi xa va trong viéc chuin bi cac
bao céo, dé an; tham gia y kién véi cac co quan khac vé ndi dung, thé thic trong
qua trinh soan thao cac bao céo, dé an d6; thuc hién viée thdm tra, gop y céc van
ban cua cac phong chuyén mén va Uy ban nhan dan céc xa, phuong trude khi
trinh Uy ban nhéan dén, Chi tich Uy ban nhan dén thj xa xem xét, quyét dinh.

6. TS chirc phuc vu cac ky hop Hoi dong nhén dan, phién hop cua Uy ban
nhan dan thj xa thuong ky, t& chire cac budi lam viéc cta Thuong truc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan thi x véi cic nganh, doan thé, cac doanh nghiép,
Uy ban nhan din cac x4, phuong; bao dam cac didu kién vat chit, k¥ thuat cho
hoat dong cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén thi x4, Thuong truc Hoi
ddng nhan dan, Chu tich, cdc Pho Cha tich Uy ban nhan dan thi x4.

7. Quan ly thdng nhét viéc ban hanh céac vin ban cua Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan va Chu tich, cac Phé chi tich
Uy ban nhan dén thi x3; thyc hién cong tac van thu, luu trir va tin hoc hoa hanh
chinh nha nudc cua Hoi dong nhén dan thi x4, Uy ban nhin dan thij xa.

8. Chu tri, dicu hoa, ph01 hop viée tiép cong dan gifta cac co quan tham
gia tlep cong dan tai Ban tiép cong dén cua thi xd; quan ly, bao dam diéu kién
vat chit cho hoat ddng ctia B6 phén tiép cong dan cua thi xa.

9. Puogc yéu cau céac _phong, ban Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan
X8, phuong, cac co quan, td chirc lién quan cung cap tai liéu, so liéu va van ban
lién quan hoac tham du cac cudc hop, lam viée dé nam tinh hinh, phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh cia Thudng truc FHoi déng nhan dan thi x3, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa.
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10. Thuc hién phiém vu phét’ngén gﬁa Uy ban nhz:in dan thi x& theo quy
dinh cua phap luat; t6 chic cong bo, truyén dat cac quyét dinh, chi thi ctia Uy
ban nhén dan thi x3, cac vin ban quy pham phap luat cia co quan nha nude cap
trén ¢ lién quan, gitp Uy ban nhan dan thi xa theo d(“)iz don doc, kiém tra viéc
thyc hi¢n cdc van ban d6 tai cac phong chuyén mén va Uy ban nhan déan cac xa,
phudng; cung cap thong tin cho cong ching vé cac hoat dong chu yéu, nhimng
quyét dinh quan trong cua Uy ban nhén dan thi x&, Chu tich Uy ban nhan dan thi
x4, nhitg su kién kinh té, chinh tri, xa [1(_)1 ndi bat ma du luan quan tdm theo quy
dinh phép luét va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan thj xa.

11. Tham muu gitp Uy ban nhan dan thi xa thuc hién cong tac quan ly
nha nudc vé c¢ong tac dan tde.

12. Tham muu gitp Uy ban nhan dan thi xa thuc hién cong tac ngoai vu.

13. Giai quyét khiéu nai, t& cdo clia céng dan theo quy dinh cua phap luat,
thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang
phi trong pham vi quéan ly cua Van phong Héi d6ng nhan dan va Uy ban nhén
dén thi x4 theo quy dinh cta phap luat.

14. Quan ly té chirc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va céc
che dd, chinh sach dai ngd, khen thuong, ky luét; dao tao, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu doi vdi can by, cdng chirc thudéc Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dén thi xa.

15. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cép cua Uy ban nhan dan thi x4.

16. Tham muu Uy ban nhin dan thi x4 thuc hién ¢6 hiéu qua déi véi hoat
dong B phén tiép nhan va tra két qua va Ban ti€p céng dan thi xa; thuc hién
cOng tac kiem soét thu tuc hanh chinh.

17. T chirc cac phién hop, budi lam viée, cac hoat dong ciia Thudng truc
Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhan dan, Chi tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan
dén thi xa.

18. Thuc hién cac nhi¢m vy, quyép han khac do Thuong truc Hoi dong
nhin dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thi xa giao hoéc theo
quy dinh cta phap lujt.

Chwong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu td chirc

1. Lanh dao Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi x&

a) Lanh dao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thi x3
gdm: Chanh Vin phong, cac Pho Chénh Vian phong.
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b) Chanh Vin phong la ngudi dimg dau Vin phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan thi x4, chiu trach nhiém trude Thudng truc Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhén dan thi x&, Chu tich Uy ban nhan dén thi x3 va truéc phap luat vé
toan bd hoat dong cuia Van phong.

¢) Cac Phé Chanh Van phong duge Chanh Van phong phan cong theo ddi
tung kh01 cong viée, chiu trach nhiém trudée Chanh Van phong va trudce phap
ludt vé cac linh vue cong viée duoc phan cong phu trach; khi Chanh Van phong
vang mit, mt Pho Chanh Vin phong dugc Chanh Vin phong Uy nhiém diéu
hanh céc hoat dong cia Van phong.

c) Viéc bd nhiém, mién nhiém, cho thdi gilt chirc vy, cach chirc Chanh
Vin phong, Phé Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan thi x3 quyét
dinh theo quy dinh cta phép luat.

2. Van phong Hoi dfmg nhén dan va Uy ban nhéan dan thi Xd co cac bo
phén chuyén moén, gitp viéc, phuc vy gém: B6 phan nghién ciru tong hop, BO
phan Vin thu — luu trit, Ban tiép Cong dan, Bo phén Tiép nhan hd so va tra két
qua, BJ phan Tai vy, Té bao vé, TH 14i xe.

3. Cong chirc Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén thj xa
thuc hi€én nhi€ém vu cong tdc do Chanh Vian phong phén cong, chiu trach nhi¢ém
truée Chanh Vin phong va truée phap luat vé két qua thue hién nhiém vu duoc
giao.

Piéeun 4. Bién ché

Bién ché cta Vin phong Héi df)ng nhan dan va ij ban nhan dan thi xd la
bién ché cong chirc. Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa
xdac dinh vi tri viéc lam va co cau c¢ong chirc theo ngach trinh Uy ban nhén dan
thi x4 phé duyét trong téng s6 bién ché cong chirc cia thj xa duge Uy ban nhan
dan tinh giao.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. T6 chirc thye hién

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi x4 chiu tréch
nhiém t6 chirc trién khai thuc hién quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, cén cir vao cac chil truong, chinh sach cia Dang
va phap luat cua Nha nudce hién hanh, Chénh Van phong Héi ddng nhan dén va
Uy ban nhan dan thi xa dé xuét Uy ban nhan dan thi xa xem xét sira déi, bo sung
Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa cho phti hop tinh hinh thuc té./.
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